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A pedagogus szakképzettséggel rendelkezé nevel6 és
oktaté munkat kézvetleniil segité munkakérben
foglalkoztatottakra vonatkozé helyi értékelési

szabalyzat'

A Szabalyzat tartalomjegyzéke:

A Szabalyzat hatalya

Fogalom meghatarozasok

A Gyakornokra vonatkoz6 szakmai kévetelményrendszer

A mindsités szempontjai, és a teljesitmény mérésének maodja
A minésités eljarasrendje
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Hatalyba Iépés

! A fenti szabalyzat a 326/2013. (VI11.30) kormanyrendelet 5. sz. melléklete alapjan késziilt.
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1. A Szabalyzat hatalya
Jelen szabalyzat a Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak
lgazgatésaga és a vele kozalkalmazotti jogviszonyban all6, pedagogus
szakképzettséggel rendelkezé neveld és oktatdé munkat kézvetlenil segitd
munkakorben foglalkoztatottakra terjed ki.

2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban a fogalmak meghatarozasa

e gyakornok: a 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet alapjan Gyakomok
fokozatba besorolt nevelé és oktaté munkat kozvetlenll segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy,

e intézményvezetd: a koznevelési intézmény vezetdje,

e kézvetlen felettes: a koznevelési intézmény Szervezeti és Mukodesi
Szabalyzata alapjan a nevelé és oktaté munkat kozvetlenll segitd
munkakorben  foglalkoztatott ~munkakori leirdsaban  kozvetlen
felettesként megjeldlt szemely,

e mentor: a gyakornok szakmai fejlodését segité, az intézményvezetd
altal kijeldlt, pedagégus vagy neveld és oktaté munkat kozvetlendl
segité munkakorben foglalkoztatott szemeély.

3. A Gyakornokra vonatkozé szakmai kovetelményrendszer

A gyakornokokra vonatkozo, a minésités alapjaul szolgaldé, a munkaltatd
szervezetéhez és a betdltott munkakor kovetelményeihez kapcsolodo szakmai
kovetelményrendszer:
3.1. A pedagdgus szakképzettséghez kapcsolddod kovetelmény a hospitalas:
a neveld és oktatdé munkat kdzvetlenul segité munkakorben foglalkoztatott
nevelési félévenkeént legalabb 6t, pedagogus szakképzettsegenek megfelelo
foglalkozast/orat koteles latogatni.
3.2. A betdltétt neveld és oktatdé munkat kdzvetlenil segité munkakérhéz
kapcsolddd kdvetelmenyek:
3.2.1. A gyakornok ismerje meg:

e a koznevelési intézmény hagyomanyait, torténetét, szervezeti

felépitéset, tevékenységet,
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e az intézményi dokumentumokat (pedagdgiai program, szervezeti és
mukodési szabalyzat, hazirend, munkaterv),

¢ a tanligyigazgatasi dokumentumokat, ezek alkalmazésanak modjat,

e a munkavédelemre, balesetvédelemre, tlizvédelemre vonatkozo
altalanos szabalyokat,

e a gyermekek, tanuldk, szulok, pedagogusok térvényben meghatarozott

jogait es kotelezettségeit,

a fenntartoi iranyitassal kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, az
intézményre vonatkozo fébb jogszabalyokat.
3.2.2. A gyakornok a munkajogi szabalyoknak megfeleléen lassa el munkakari
kotelezettségeit.
4. A minésités szempontjai és a teljesitmény mérésének madja
4.1. A hospitalas:
A hospitalason valo részvételt a meglatogatott tanorat vagy foglalkozast tartd
pedagogus, valamint - ha a hospitalds nem a gyakornokot foglalkoztato
intézményben tortént - az intézményvezet6 az alairasaval igazolja.
4.1.1. A hospitalasi napl¢ tartalmazza:
e a tanodra vagy foglalkozas idépontjat, helyét, az azt tart6 pedagogus
nevét, targyat illetve témajat,
¢ atanora, foglalkozas menetének leirasat,
e atanora, foglalkozas pedagdgus altal megfogalmazott céljait,
e a tanora, foglalkozés céljanak megvaldsulasaval kapcsolatos
gyakornoki értékelést, a tapasztalatok, tanulsagok megfogalmazasat.
4.1.2. A hospitalasi naplét a tanorat, foglalkozast kéveté 30 napon belil el kell
késziteni és azt a mentornak be kell mutatni.
4.2. A szakmai kdvetelmények teljesitesének mérése.
A gyakornok koteles szamot adni a megismert dokumentumokrol.
Munkateljesitményét a kbvetkez6 szempontok szerint kell értékelni:
o A munkakor ellatasa szempontjabél szukséges szakmai ismeretek.

e A munkakor ellatasa soran végzett szakmai, gyakorlati munka.



Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak lgazgatésaga
6723 Szeged, Sélyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosité: 200416
Telefon: 62/ 549-350 Fax: 62/549-352
E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek_.hu

PRICS el
sy

e A szakmai munkaval kapcsolatos problémamegoldd képesség.

e A munkavégzéssel kapcsolatos feleldsseg és hivatastudat.

o A munkavégzéssel kapcsolatos pontossag, szorgalom, igyekezet.
Az egyes szempontokra a kdvetkezé ertekeles és pontszam adhato:

e Kiemelkedd (3 pont)

e Megfeleld (2 pont)

o Kevesseé megfelel6 (1 pont)

e Nem megfelel6 (0 pont)
A pontszamok alapjan a gyakornok munkajanak értékelése lehet:

e kivaldéan alkalmas (80-100%)

¢ alkalmas (60-79%)

e kevesse alkalmas (30-59%)

¢ alkalmatlan (30% alatt)
4.3. Agyakornok a Pedagogus |. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette, ha:

e az elbirt szamu hospitalason reszt vett,

e a hospitalasi naplot hianytalanul vezette, és

¢ a szakmai munka értékelése legalabb ,kevéssé alkalmas” eredményt

ert el.
5. A mindsitési kévetelmények teljesitésével és a teljesitmény mérésével

Osszefliggo eljarasi rend
5.1. A gyakornok a hospitalas igazolasat, a hospitélasi naplot az
intézményvezetdnek koteles bemutatni a szakmai munka értekeléset
megelézéen.
5.2. A mentor irasban beszamol a gyakornok fejlodésérdl, szbvegesen
értékeli teljesitményét, szervezetbe vald beilleszkedésének sikerességeét, a
szUkséges dokumentumok megismerését.
5.3. A szakmai munka értékelését az intézményvezeté a mentor beszamoldja
és a kozvetlen vezetd véleményének kikérése alapjan irasban vegzi el, a
gyakornoki id6 lejartat megel6zé 60 napon belil. A mindsitd lapot az

intézményvezetd, a mentor s a gyakornok irja ala.
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5.4. Az intézményvezetd irdsos igazolast készit arrél, hogy a gyakornok a
Pedagogus |. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette-e, és ezt tovabbitja az
Oktatasi Hivatal részére.
5.5. Az atsorolast az Oktatasi Hivatal altal kiallitott tanusitvany alapjan kell
elvégezni.

6. Jelen szabalyzat 2016. 10. 01-én lép hatalyba.

Mellékletek:
e Hospitalasi naplo

e  Mindsito lap

Szeged, 2016.10.01.
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