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Bekoszon6

Kedves Tagovoda-vezetd Kollégak!

Masodik alkalommal ajanljuk figyelmetekbe a tanlgyi feladatokat 6sszegz6 kiadvanyunkat
kezdd és haladé tagévoda-vezetdinknek egyarant.

A tavaszi jarvanylgyi szigoritdsok miatt elmaradtak a szil6i értekezletek, ezért a nyitva
tartas felUlvizsgalata és az err6l sz6lo fenntartoi dontés Oszre huzoddott, ezért egy kicsit
megkésve jelenik meg a tajékoztato.

Tovabbra is az a f6 célunk, hogy a folyamatosan valtozé jogszabalyokat szem el6tt tartva, a
kotelez6 adminisztracios és adatszolgaltatasi feladataink ellatasat belsé szabalyzatainkkal
segitsuk, egyszerilsitsuk.

Kdszdnjik az év kdzben tanusitott epitd jellegl javaslataitokat, igyeksziink a lehet6ségek
szerint beépiteni a dokumentumokba. llyen aprésagnak tiind, de valdszinlileg nagy segitség
az ovodapedagdgusoknak a mulasztasi napldban tortént modositas, amellyel parhuzamosan
annak vezetésére készult eljarasrend is egyszerisodik.

Az elektronikus csoportnapld vezetése egy Uj kihivas lehet azoknak, akik még ezt nem
probaltak, igyekszunk ehhez is a lehet6 legtobb segitséget megadni.

Az elmult nevelési év tobb tekintetben sem volt hagyomanyos. Uj elem volt a beiskolazas
szigoritasa, de a jarvanyugyi intézkedések miatti kdzpontositott beiratkozast is emlithetnénk.
Ennek ellenére ugy gondoljuk, hogy sikerilt a tanlgyi feladatok adminisztralasat sikeresen
elvégezni.

A kiadvany szerkezetileg nem valtozik, az Uj elemeket tovabbra is piros szinnel emeljuk ki. A
mulasztasi naplok belsd ellenérzésének eredményeképpen javasolt jovo évi kiegészitéseket
mar elbrevetitettlik, amit szintén pirossal emeltiink ki.

Tovabbra is varjuk javaslataitokat, amelyek a gyakorlatban segithetik a munkatokat.

Szeged, 2020. oktéber 25.

Szerkesztette: Daréczi Erzsébet, pedagdgiai és tanlgyigazgatasi igazgatéhelyettes
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1. Az intézmény hatalyos alapito okirata

0§
A nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvén y 21. § (3) bekezdése szerint a
kdznevelési intézményalapito okirata, szakmai alapdokumentuma tartalmazza

a) az alapit6 és a fenntarté nevét és székhelyét,

b) az intézmény — kilén jogszabalyban meghatarozott — hivatalos nevét,

) az intézmény tipusat,

d) az intézmény

da) feladatellatasi helyét,

db) székhelyét,

dc) tagintézményet,

dd) telephelyét,

e) feladatellatasi helyenként az alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezését,

f) nevelési, oktatasi feladatot ellatd feladatellatasi helyenként felveheté maximalis gyermek-
, vagy tanulolétszamot alapfeladatonkénti és munkarendenkénti bontasban,

g) iskolatipusonként az évfolyamok szamat,

h) alapfoki mivészetoktatdas esetén a milivészeti agak, azon belil a tanszakok
megnevezéset,

i) szakképzés esetén a szakmacsoportokat és az Orszagos Képzési Jegyzékben
meghatarozottak szerint a szakképesités megnevezését és azonositd szamat,
szakgimnazium esetén az agazatokat,

j) a feladatellatast szolgalé vagyont, tovabba a vagyon feletti rendelkezés vagy a vagyon
hasznalati jogat,

k) az 6nallé koltségvetéssel rendelkezé intézmény esetében a gazdalkodassal 6sszefliggb
jogositvanyokat.

Ha a fentiek kdzul valamelyik pontban modositast hajtanak végre, arrél adott év majus 31-ig
dontést kell hoznia a fenntarténak, valamint a hatalybalépés csak julius-augusztus
honapokra eshet. Az alabbi alapité okiratunk a legutdbbi, a 2019. évi valtozat. Ezt az alapitd
okiratot tajékoztatasul tettik ide el6re, mivel az utdbbi években formailag is valtozott, a
cimek és intézménynevek pontositasra kerilltek, valamint az Allamkincstar altal kiadott
szabvanynak kell megfelelni, eléggé leegyszerisitették. Kivették belble a kdrzethatarokat és
az SNI-s gyermekeket fogadd intézményeket. Ezekr8l mar néhany éve SZMJV
Onkormanyzatanak Kézgy(lése hoz kiilén hatarozatot.

Ha barmilyen okbdl alapitd okiratra van sziksége a tagintézménynek, azt az Igazgatésagtol
kell kérni, ahol hitelesitett példany készil.
4
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263/2019. (VI. 21.) Kgy. sz. hatarozat 2. sz. melléklete
Okirat szama: 161/2019/2.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szoléo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a és a nemzeti
koznevelésrél sz6lé 2011. évi CXC. torvény 21. § (2) bekezdése alapjan a
Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak Igazgatosaga alapité okiratat
a kovetkezok szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv

megnevezése, székhelye, telephelye
1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szeged Megyei Jogll Varos Onkormanyzata Ovodak Igazgatosaga
1.1.2. roviditett neve: Szegedi OVI
1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 6723 Szeged, Sélyom utca 6.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
6726 Szeged, Temesvari korut 40.
6724 Szeged, Teréz utca 5.

N —

2. A koltségvetési szerv

alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2004.07.01.
2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Szeged Megyei Jogl Varos Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének

3.1.1. megnevezése: Szeged Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése
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3.1.2. székhelye: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartojanak
3.2.1. megnevezése: Szeged Megyei Jogl Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

4, A koltségveteési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja szerinti 6vodai
ellatas.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC.
torvény 8. § (1) bekezdése szerint az d6voda, a gyermek harom éves kortol a
tankotelezettség kezdetéig nevelé intézmény. Az dvodai nevelés a gyermek
neveléséhez sziikséges, a teljes ovodai életet magaban foglald foglalkozasok keretében
folyik. Az 6voda a gyermek haroméves koratol ellatja - a gyermekek védelmérdl és a
gyamigyi igazgatasrol szolé torvényben meghatarozottak szerint - a gyermek
napkozbeni ellatasaval osszefiiggé feladatokat is, valamint a 2011. évi CXC. torvény
47. §-a alapjan a sajatos nevelési igényl gyermekek integralt nevelését.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati . : . ,
funkcidszam kormanyzati funkcio megnevezese
1 1041233 Hosszabb idotartamui kozfoglalkoztatas
2 074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
3 1091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
4 1091120 Sajétqs pevelési jglén,y(j gyermekek ovodai
nevelésenek, ellatasanak szakmai feladatai
5 1091130 Nemzetiségi ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
6 091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai
7 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
8 [096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
9 098031 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok szakmai feladatai

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szeged varos
kozigazgatasi teriilete.



Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatésaga
6723 Szeged, Solyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosito: 200416
Tel:62/ 549-350 Honlap:ovi.szegedvaros.hu

E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 2. pont és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXII. torvény 23. § alapjan a vezetd
legfeljebb 5 év hatdrozott idejli megbizasardl, illetve a megbizas visszavonasarol
Szeged Megyei Jogl Varos Kozgyllése dont, az egyéb munkaltatoi jogokat Szeged
Megyei Jogl Varos polgarmestere gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony |jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony |a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvény

munkaviszony a munka torvénykonyvérol szold 2012. évi I. torvény

megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény

6. A koznevelési intézményre vonatkozé rendelkezések

6.1. A koznevelési intézmény
6.1.1. tipusa: évoda
6.1.2. alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése:
A 2011. évi CXC. torvény 4. § 1. pontja szerinti
- ovodai nevelés
- nemzetiséghez tartozok ovodai nevelése

- a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek
ovodai nevelése

- pedagogiai-szakmai szolgaltatas

6.1.3. gazdalkodasaval 0Osszefliggd jogositvanyok: onallé gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé onallé koltségvetési szerv. A gazdasagi
feladatokat a Nevelési Oktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (6724
Szeged, Huszar utca 1.) latja el.
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6.2. A koznevelési intézmény tagintézményei:

tagintézmény megnevezése

tagintézmény cime

1 |Szegedi OVI Baross Laszlo Ovodaja 6726 Szeged, Fésli utca 6.

2 | Szegedi OVI Béke Telepi Ovodaja 6728 Szeged, Napos Ut 16.

3 [Szegedi OVI Bem Utcai Ovodaja 6725 Szeged, Bem utca 3.

4 |Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja 6726 Szeged, Bérkert utca 118.

5 [Szegedi OVI Bélcs Utcai Ovodaja 6791 Szeged, Bolcs utca 9.

6 |Szegedi OVI Cs6 Utcai Ovodaja 6724 Szeged, Cs6 utca 3.

7 | Szegedi OVI Boros Jozsef Utcai 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 25.
Ovodaja

8 |Szegedi OVI Epité Utcai Ovodaja 6723 Szeged, Epit6 utca 9/B

9 |Szegedi OVI Felsévarosi Ovodaja 6723 Szeged, Gyik utca 15.

10 |Szegedi OVI F6 Fasori Ovodaja 6726 Szeged, F6 fasor 63.

11 |Szegedi OVI Foldmives Utcai Ovodaja |6725 Szeged, Foldmives utca 3.

12 |Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja 6724 Szeged, Garam utca 7.

13 |Szegedi OVI Gabor Aron Utcai 6727 Szeged, Gabor Aron utca 2.
Ovodaja

14 | Szegedi OVI Gedoi Ovodaja 6723 Szeged, Gaspar Zoltan utca 7/D

15 |Szegedi OVI Gyalaréti Ovodaja 6757 Szeged, Koszoru utca 44.

16 |Szegedi OVI Gyertyamos Utcai 6722 Szeged, Gyertyamos utca 5-7.
Ovodaja

17 |Szegedi OVI Gyongyvirag Ovodaja 6727 Szeged, Délceg utca 15/B

18 |Szegedi OVI Hajnoczy Utcai Ovodaja |6722 Szeged, Hajndczy utca 20.

19 |Szegedi OVI Hétvezér Utcai Ovodaja |6724 Szeged, Hétvezér utca 11.

20 |Szegedi OVI Honfoglalas Utcai 6753 Szeged, Honfoglalas utca 95.
Ovodaja

21 |Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja 6724 Szeged, Hunyadi tér 22.

22 |Szegedi OVI Jerney Ovodaja 6791 Szeged, Kubikos utca 39.

23 |Szegedi OVI Katona Jozsef Utcai 6725 Szeged, Katona Jozsef utca 28.
Ovodaja

24 |Szegedi OVI Kemes Ovodaja 6723 Szeged, Rona utca 29.

25 |Szegedi OVI Klebelsberg Telepi 6729 Szeged, Zentai utca 33. foldszint
Ovodaja 1.

26 |Szegedi OVI Kolcsey Téri Ovodaja 6753 Szeged, Kolcsey tér 15.

27 |Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja 6771 Szeged, Magyar utca 62-64.

28 |Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja 6723 Szeged, Agyagos utca 20.

29 |Szegedi OVI Mars Téri Ovodaja 6722 Szeged, Mars tér 19/B

30 |Szegedi OVI Nador Utcai Ovodaja 6720 Szeged, Nador utca 10.

31 |Szegedi OVI Napsugar Ovodaja 6725 Szeged, Szél utca 3.

32 |Szegedi OVI Negyvennyolcas Utcai 6791 Szeged, Negyvennyolcas utca 54.
Ovodaja

33 [Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja 6727 Szeged, Csap utca 33.

34 [Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja 6724 Szeged, Petresi utca 1.
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35 |Szegedi OVI Sas Utcai Ovodaja 6723 Szeged, Sas utca 1-5.

36 |Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja 6710 Szeged, Moricz Zsigmond utca 16.
37 |Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja 6771 Szeged, Szerb utca 159.

38 |Szegedi OVI Széksosi Uti Ovodaja 6791 Szeged, Széksosi Ut 17.

39 [Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja 6723 Szeged, Taban utca 29.

40 |Szegedi OVI Tarjani Ovodaja 6723 Szeged, Bolcs6de utca 1.

41 |Szegedi OVI Tisza-parti Ovodaja 6726 Szeged, Also-kikoté sor 2-4.
42 |Szegedi OVI Toldy Utcai Ovodaja 6720 Szeged, Toldy utca 4.

43 | Szegedi OVI Tiinde Téri Ovodaja 6723 Szeged, Tinde tér 1.

44 | Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja 6729 Szeged, Ujvidéki utca 6.

45 |Szegedi OVI Vedres Utcai Ovodaja 6726 Szeged, Vedres utca 17.

6.3. A feladatellatasi helyenként felvehet6 maximalis gyermek-, tanulolétszam a
koznevelési intézményben

feladatellatasi hely megnevezése tagozat maX‘”ﬂa,“S gyermek-,
megjelolése tanuloletszam
1 |Szegedi OVI Baross Laszlé Ovodaja 98
2 |Szegedi OVI Béke Telepi Ovodaja 51
3 [Szegedi OVI Bem Utcai Ovodaja 42
4 |Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja 76
5 |Szegedi OVI Bolcs Utcai Ovodaja 67
6 |Szegedi OVI Cs6 Utcai Ovodaja 200
7 |Szegedi OVI Boros Jozsef Utcai 70
Ovodaja
8 |[Szegedi OVI Epit6 Utcai Ovodaja 108
9 |Szegedi OVI Felsévarosi Ovodaja 108
10 |Szegedi OVI F6 Fasori Ovodaja 108
11 |Szegedi OVI Féldmives Utcai Ovodaja 140
12 |Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja 162
13 |Szegedi OVI Gabor Aron Utcai Ovodaja 97
14 |Szegedi OVI Gedoi Ovodaja 200
15 |Szegedi OVI Gyalaréti Ovodaja 44
16 |Szegedi OVI Gyertyamos Utcai 102
Ovodaja
17 |Szegedi OVI Gyongyvirag Ovodaja 118
18 |Szegedi OVI Hajnoczy Utcai Ovodaja 67
19 |Szegedi OVI Hétvezér Utcai Ovodaja 75
20 [Szegedi OVI Honfoglalas Utcai 51
Ovodaja
21 [Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja 104
22 |Szegedi OVI Jerney Ovodaja 108
23 [Szegedi OVI Katona Jozsef Utcai 90
Ovodaja
24 [Szegedi OVI Kemes Ovodaja 65
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25 |Szegedi OVI Klebelsberg Telepi 94
Ovodaja
26 |Szegedi OVI Kolcsey Téri Ovodaja 77
27 |Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja 68
28 |Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja 108
29 |[Szegedi OVI Mars Téri Ovodaja 96
30 [Szegedi OVI Nador Utcai Ovodaja 73
31 [Szegedi OVI Napsugar Ovodaja 37
32 |Szegedi OVI Negyvennyolcas Utcai 67
Ovodaja
33 [Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja 72
34 |[Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja 108
35 |Szegedi OVI Sas Utcai Ovodaja 110
36 |Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja 55
37 |Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja 59
38 |[Szegedi OVI Széksosi Uti Ovodaja 50
39 [Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja 108
40 |Szegedi OVI Tarjani Ovodaja 104
41 |Szegedi OVI Tisza-parti Ovodaja 206
42 |Szegedi OVI Toldy Utcai Ovodaja 123
43 |Szegedi OVI Tiinde Téri Ovodaja 148
44 |Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja 70
45 |Szegedi OVI Vedres Utcai Ovodaja 200
6.4. A feladatellatast szolgalo ingatlanvagyon:
ingatlan cime ingatlan vagyon feletti az
helyrajzi rendelkezés joga ingatlan
szama vagy a vagyon funkcidja,
hasznalati joga célja
1 |6726 Szeged, Fésli utca 6. 1848/8 vagyonkezelési jog |o6voda
2 | 6728 Szeged, Napos ut 16. 16840 vagyonkezelési jog |o6voda
3 | 6725 Szeged, Bem utca 3. 20384 vagyonkezelési jog |o6voda
4 | 6726 Szeged, Bérkert utca 118. 742 vagyonkezelési jog |ovoda
5 |6791 Szeged, Bolcs utca 9. 2372 vagyonkezelési jog |o6voda
6 | 6724 Szeged, Cso utca 3. 11643/34 |vagyonkezelési jog |oOvoda
7 | 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 25. |25330 vagyonkezelési jog |o6voda
8 | 6723 Szeged, Epitd utca 9/B 15455/28 |vagyonkezelési jog |o6voda
9 |6723 Szeged, Gyik utca 15. 10016/24 |vagyonkezelési jog |o6voda
10 |6726 Szeged, FO fasor 63. 1324 vagyonkezelési jog |o6voda
11 |6725 Szeged, Foldmives utca 3. 20721 vagyonkezelési jog |o6voda
12 | 6724 Szeged, Garam utca 7. 16063/27 |vagyonkezelési jog |ovoda
13 [6727 Szeged, Gabor Aron utca 2. 13588 vagyonkezelési jog |o6voda
14 | 6723 Szeged, Gaspar Zoltan utca 15786/40 |vagyonkezelési jog |o6voda
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7/D
15 | 6757 Szeged, KoszorU utca 44. 75/4 vagyonkezelési jog |o6voda
16 | 6722 Szeged, Gyertyamos utca 5-7. | 3326 vagyonkezelési jog |o6voda
17 |6727 Szeged, Délceg utca 15/B 14316 vagyonkezelési jog |o6voda
18 |6722 Szeged, Hajndczy utca 20. 3254 vagyonkezelési jog |o6voda
19 |6724 Szeged, Hétvezér utca 11. 12292 vagyonkezelési jog |o6voda
20 | 6753 Szeged, Honfoglalas utca 95. | 17356 vagyonkezelési jog |o6voda
21 |6724 Szeged, Hunyadi tér 22. 12220 vagyonkezelési jog |o6voda
22 6791 Szeged, Kubikos utca 39. 1924/1 vagyonkezelési jog |o6voda
23 %25 Szeged, Katona Jozsef utca 24816 vagyonkezelési jog |o6voda
24 | 6723 Szeged, Rona utca 29. 10951/2 vagyonkezelési jog |o6voda
75 6729 Szeged, Zentai utca 33. 21879/A/2 |vagyonkezelési jog |o6voda
foldszint 1.
26 | 6753 Szeged, Kolcsey tér 15. 17632/1 vagyonkezelési jog |o6voda
27 | 6771 Szeged, Magyar utca 62-64. 1383 vagyonkezelési jog |o6voda
28 | 6723 Szeged, Agyagos utca 20. 15866/99 |vagyonkezelési jog |o6voda
29 | 6722 Szeged, Mars tér 19/B 3098 vagyonkezelési jog |o6voda
30 | 6720 Szeged, Nador utca 10. 3833/B/1 |vagyonkezelési jog |o6voda
31 | 6725 Szeged, Szél utca 3. 24944 vagyonkezelési jog |o6voda
32 2‘7‘91 Szeged, Negyvennyolcas utca | 104 vagyonkezelési jog |o6voda
33 | 6727 Szeged, Csap utca 33. 13039 vagyonkezelési jog |o6voda
34 | 6724 Szeged, Petresi utca 1. 12467/2 vagyonkezelési jog |o6voda
35 | 6723 Szeged, Sas utca 1-5. 10205/6 vagyonkezelési jog |o6voda
36 ?210 Szeged, Moricz Zsigmond utca |22720 vagyonkezelési jog |o6voda
37 | 6771 Szeged, Szerb utca 159. 1129 vagyonkezelési jog |o6voda
38 | 6791 Szeged, Széksosi Ut 17. 697 vagyonkezelési jog |o6voda
39 | 6723 Szeged, Taban utca 29. 10628/2 vagyonkezelési jog |o6voda
40 |6723 Szeged, Boélcséde utca 1. 15461/34 |vagyonkezelési jog |oOvoda
41 | 6726 Szeged, Also-kikoto sor 2-4. 1837/1 vagyonkezelési jog |o6voda
42 |6720 Szeged, Toldy utca 4. 3775 vagyonkezelési jog |o6voda
43 | 6723 Szeged, Tiinde tér 1. 11238/2 vagyonkezelési jog |o6voda
44 |6729 Szeged, Ujvidéki utca 6. 22181 vagyonkezelési jog |o6voda
45 | 6726 Szeged, Vedres utca 17. 1848/56 vagyonkezelési jog |o6voda
46 | 6726 Szeged, Temesvari korat 40. | 381/3 vagyonkezelési jog |telephely
47 | 6724 Szeged, Teréz utca 5. 25850/1 vagyonkezelési jog |telephely
48 | 6723 Szeged, Sélyom u. 6. 15426 vagyonkezelési jog |székhely
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2. Az intézmény hazirendje

- A
»‘% =

— 3

—

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. §-a szerint

5. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell szabalyozni

a) a gyermek, tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasokat,

b) az allami fenntartasu nevelési-oktatasi intézmeények kivételével a téritési dij, tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezéseket, tovabba a tanuld altal eléallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyait,

C) a szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit, a
nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendjét,

d) a tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendjét és
formait,

e) a gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elveit és formait,

f) a fegyelmezb intézkedések formait és alkalmazasanak elveit.

A nevelbtestlilet dont a hazirend elfogadasarol, a sziléi szervezet képviselbinek pedig
véleményezési joga van. Ezt a zaradékban legitimaljuk.

-
%°. (s

f
JLY g

A nemzeti kéznevelésrdl szolo térvény 8. § (1) bekezdése értelmében az 6voda feladata
hogy a gyermeket fokozatosan, de kuléndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel. Mint tudjuk az 6voda addig az évig kotelezd, amelynek augusztus 31. napjan a
gyermek hatodik életévét betdlti, hiszen ettél az évtdl kezdve valik tankdtelessé. A 8. § (2)
bekezdésében moddosultak az o6vodai ellatas kotelezd igénybe vételével kapcsolatos
szabalyok, mely szerint mar nem a gyermek o6tdédik, hanem a negyedik életévének
betoltéséig mentesitheté az 6vodaba jaras alol.

Fontos valtozas, hogy 2020. januar 1-jétél a kérelmet mar nem a jegyzé szamara kell
benyujtani, és a benytjtas hatarnapja is meghatarozott. A szil6 a targyév majus 25.
napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, a Kormany
rendeletében Kkijeldlt szerv (Kormanyhivatal) felmentheti az 6vodai foglalkozason vald
részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriiményei, sajatos helyzete indokolja.

2020. januar 1-jei hatallyal valtozasokat vezetett be a koznevelési torvény azok
szamara, akik a tankoteles kor elérését kovetéen kiilonféle okok miatt még egy évig az
o6vodaban szeretnének maradni:

Nkt. 45. § (2): ...A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv (Oktatasi Hivatal)
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A
szilé kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést

€
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engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakért6i bizottsag a szllbi kérelem benyujtasara nyitva allé
hataridé el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben t6rténé részvételét
javasolja, a szul6i kérelem benyujtasara nincs sziikség.

Az elmult években egyre tébb gondot okozott szamunkra, ha a valofélben lévé szilék kdzott
a gyermekelhelyezés még nem tisztazédott, valamint vita van az oOvodavalasztassal
kapcsolatban. Mivel az ovodakoételes gyermeknek ovodaban a helye - a szilének ezt
kotelezettsége biztositani - athidalé megoldasként az illetékes hatdésag dontéseig ideiglenes
jogviszonyt létesitunk a gyermekkel. Ezt a lehet6séget a KIR rendszer is elfogadja, a
krizisotthonokban  elhelyezett gyermekekre is ezt alkalmazzuk. A legujabb
szandéknyilatkozaton lehetbség lesz jeldlni, ha ideiglenes jogviszonyra van szukség.

A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a szulének at kell adni, tovabba annak érdemi
valtozasa esetén arrdl a szulét tajékoztatni kelll A hazirend nyilvanos, az intézmény
honlapjan is elérhetd! A mellékelt Hazirendben csupan a Kélcsey Téri Ovoda nyitva tartasa
valtozott, amelyrél nevelbtestiletik és a fenntarté dnkormanyzat egyontetlien hatarozott.
Egyebekben megfelel a 2020. februari, a szuléknek is kiosztott hazirenddel.
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OVI/725-1/2020/OV1/9

Hazirend
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Tisztelt SzGISk!

A Hazirend a nevelési intézményekre vonatkozd jogszabalyokban megfogalmazott jogok,
kotelességek érvényesilésének helyi rendje, az intézmény mikodésének belsd szabalyzdja.
Biztositja az intézményi pedagdgiai programban megfogalmazott célok elérését, betartasa az
egyuttmikddések, a tarsadalmi egylttélés szabalyainak megfeleléen az 6vodai kdzdsség és
a szul6i kdzosség minden tagjatol elvart.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok az dovodaba t6rténé belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd idére, illetve a nevelési idén tul, vagy az intézmény épuletén Kkivil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevel6 intézmény, a gyermeki személyiség kibontakoztatasa, és fejlesztése a
feladatunk. A gyermekek fejl6dését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével segitjilk. Ovodaink a gyermek harom éves koratél az iskolaba Iépésig a
csaladi nevelés kiegészitbjeként a koznevelési rendszer szakmailag ©onallé nevelési
intézménye.

A tagbévodak nevelési gyakorlatardl és helyi sajatossagairél honlapunkon tajékozédhatnak
(ovi.szegedvaros.hu).

A Hazirend jogszabalyi hattere

o A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmeények mikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

o 1997. évi XXXI. tv. a Gyermekvédelemrdl és gyamugyi igazgatasrol

A hazirend személyi hatalya:

e Az dvodaval jogviszonyban allé minden alkalmazott

e A szulék, gondvisel6k

o Az 6vodaval jogviszonyban allé gyermekek

¢ Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény terlletére belépdk

A hazirend terileti hatalya:

o Az intézmeény tagdvodainak terllete
e Az 6voda Aaltal szervezett - a pedagdgiai programhoz kapcsolédd - évodan kivali
programok

1. Intézményi adatok

Az intézmény neve: Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak Igazgatdsaga

Az intézmény roviditett neve: Szegedi OVI
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Az intézmény székhelye: 6723 Szeged, Solyom u. 6.

Az Ilgazgatdsag telefonszama: 06/62-549-350

Az lgazgatdsag e-mail cime: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

Az intézmény honlapjanak elérhetésége: ovi.szegedvaros.hu

Az intézmény igazgatdja: Bartané Téth Maria Magdolna igazgato
tel: 62/549-359 mobil: 06-20-42-39-815

SZEGED MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA OVODAK IGAZGATOSAGA

FOGADOORAI
HETFO 11-12 6raig
SZERDA 14-16 6raig
CSUTORTOK 11-12 6raig
IGAZGATOHELYETTESEK
Beosztas Mobilszam

Pedagégiai és esélyegyenldségi

igazgatohelyettes 06-20-462-9578

Pedagogiai és taniigyigazgatasi

igazgatohelyettes 06-20-455-4881

Pedagodgiai és lizemeltetési

igazgatohelyettes 06-20-584-4787

Pedagodgiai és szakmoédszertani

igazgatohelyettes 06-20-473-4962

Pedagégiai és

fejlesztd igazgatohelyettes 06-20-274-5654

A fogadodran valo részvételt sziveskedjenek telefonon egyeztetni!
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Ssz. Tagovoda neve Tagovoda cime Nyitva tartas

1. Szegedi OVI . 6726 Szeged, Fésii utca 6. 6:00 -17:30
Baross Laszlé Ovodaja

2. | Szegedi OVl 6728 Szeged, Napos Ut 16. 6:30 -17:00
Béke Telepi Ovodaja

3. Szegedi OVI 6725 Szeged, Bem utca 3. 6:00 -17:00
Bem Utcai Ovodaja

4, |SzegediOvl 6726 Szeged, Bérkert utca 118. 6:00 -17:30
Bérkert Utcai Ovodaja

5 | SzegediOvl 6791 Szeged, Bélcs utca 9. 6:00 -17:30
Bdlcs Utcai Ovodaja

6. Szegedi OVI 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 6:30 -17-00
Boros Jozsef Utcai Ovodaja 25.

7. | Szegedi OVI 6724 Szeged, Cs6 utca 3. 6:00 -17:30
Cs6 Utcai Ovodaja

8. | Szegedi OVI 6723 Szeged, Epit6 utca 9/B 6:00 -17:30
Epité Utcai Ovodaja

9. |Szegediovl 6723 Szeged, Gyik utca 15. 6:00 -17:00
Fels6varosi Ovodaja

10. | SzegediOvl - 6726 Szeged, Fé fasor 63. 6:00 -17:00
F6 Fasori Ovodaja

11. | SzegediOVl 6725 Szeged, Féldmives utca 3. 6:00 -17:30
Féldmives Utcai Ovodaja

12. | SzegediOVI 6724 Szeged, Garam utca 7. 6:00 -17:30
Garam Utcai Ovodaja

13. | SzegediOVl 6727 Szeged, Gabor Aron utca 2. 6:00 -17:00
Gabor Aron Utcai Ovodaja

14. | Szegedi OVl 6723 Szeged, Gaspar Z. utca 7/D 6:00 -17:30
Geddi Ovodaja

15, | SzegediOVI 6757 Szeged, Koszor( utca 44. 6:00 -17:30
Gyalaréti Ovodaja

16. | Szegedi OV 6722 Szeged, Gyertyamos utca5— | .30 .17:00
Gyertyamos Utcai Ovodaja 7.

17. | Szegedi OVI 6727 Szeged, Délceg utca 15/B 6:00 -17:00
Gyéngyvifég Ovodaja

1g. | SzegediOVl 6722 Szeged, Hajndczy utca 20. 6:30 -17:00
Hajnoczy Utcai Ovodaja

19. | SzegediOVvl ~ 6724 Szeged, Hétvezér utca 11. 6:00 -17:00
Hétvezér Utcai Ovodaja

20. |Szegediovi 6753 Szeged, Honfoglalas utca 95. | 6:30 -17:30
Honfoglalas Utcai Ovodaja
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Szegedi OVI

21. o B 6724 Szeged, Hunyadi tér 22. 6:00 -17:00
Hunyadi Téri Ovodaja

22. Szegedi’OVI 6791 Szeged, Kubikos utca 39. 6:00 -17:30
Jerney Ovodaja

23 | Szegedi ovI 6725 Szeged, Katona Jozsef utca 6:30 -17:30
Katona Jozsef Utcai Ovodaja | 28.

24. | Szegedi OV_I ) _ 6753 Szeged, Kdlcsey tér 15. 6:30 -17:00
Kolcsey Téri Ovodaja

25, | Szegedi OVI 6723 Szeged, Réna utca 29. 6:00 -17:00
Kemes Ovod3aja

26. | Szegedi OVI L 6729 Szeged, Zentai utca 33. fsz.1. | 6:00-17:30
Klebelsberg Telepi Ovodaja

27. | Szegedi OVI 6771 Szeged, Magyar utca 62 - 64. | 6:00 -17:00
Magyar Utcai Ovodaja

28. | SzegediOVvl 6723 Szeged, Agyagos utca 20. 6:00 -17:30
Makkoshazi Ovodaja

29, | SzegediOVvl 6722 Szeged, Mars tér 19/B 6:00 -17:30
Mars Téri Ovodaja

30. | SzegediOVvl 6720 Szeged, Nador utca. 10. 6:30 -17:30
Nador Utcai Ovodaja

31. | SzegediOVlI - 6725 Szeged, Szél utca 3. 6:30 -17:00
Napsugar Ovodaja
Szegedi OVI 6791 Szeged, Negyvennyolcas o0 1

32. Negyvennyolcas Utcai Ovodaja | utca 54. 6:00 -17:00

33. |Szegediovl 6727 Szeged, Csap utca 33. 6:00 -17:30
Petéfi Telepi Ovodaja

34, |Szegediovl 6724 Szeged, Petresi utca 1. 6:30 -17:30
Petresi Utcai Ovodaja

35. | Szegedi OVI 6723 Szeged, Sas utca 1-5. 6:00 -17:00
Sas Utcai Ovodaja

36. | Szegedi OVI 6710 Szeged, Méricz Zsigmond 5:30 -17:30
Szentmihalyi Ovodaja utca 16.

37. | SzegediOvl 6771 Szeged Szerb utca 159. 6:00 -17:00
Szerb Utcai Ovodaja

3g. | Szegedi OVI 6791 Szeged, Széksosi Gt 17. 6:00 -17:00
Széksosi Uti Ovoda

39. | Szegedi OVI 6723 Szeged, Taban utca 29. 6:30 -17:30
Taban Utcai Ovodéja

40. | Szegedi OVI 6723 Szeged, Bolcséde utca 1. 6:30 -17:00

Tarjani Ovodaja
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41. | Szegedi OVI 6726 Szeged, Als6-kikéts sor 2 - 4. | 6:30 -17:30
Tisza-parti Ovodaja

42. | Szegedi OVI 6720 Szeged, Toldy utca 4. 6:30 -17:30
Toldy Utcai Ovodaja

43. | Szegedi OVI 6723 Szeged, Tiinde tér 1. 5:30 -17:00
Tdnde Téri Ovodaja

44. | Szegedi OVI 6729 Szeged, Ujvidéki utca 6. 6:00 -17:00
Ujvidéki Utcai Ovodaja

45. | Szegedi OVI 6726 Szeged, Vedres utca 17. 6:00 -17:30
Vedres Utcai Ovodaja

2. A gyermek joga az 6vodaban, hogy

- biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
- képességeinek, erdekl6désének megfelelé nevelésben részesiljon,
- az ovodai életrendjét pihendidd, testmozgas beépitésével és étkezési lehetdség

biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak,

- személyiségét, emberi méltésagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet

biztositsanak szamara fizikai és lelki er6szak ellen,

- nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelel§ nevelésben részesuljon,
- személyiségi jogait, igy kulondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz

valé jogat, cselekveési szabadsagat, csaladi élethez vald jogat tiszteletben tartsak,

- allapotanak, személyes adottsagainak megfelelé megklldénboztetett ellatasban,

kulénleges gondozasban részesuljon, a pedagogiai szakszolgalat ellatasat igénybe
vegye,

- csaladja anyagi helyzetétél figgéen ingyenes vagy kedvezményes étkezéshen

részesuljon,

- a gyermek jogainak gyakorlasa nem korlatozhat masokat, tovabba nem

veszelyeztetheti sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét.

Az 6voda a magyar kdéznevelés rendszerében

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kuléndsen az utolsé évében az iskolai nevelés-
oktatdsra késziti fel. A gyermekek nevelése az ,Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja” és az erre épulé Intézményi Pedagogiai Program iranymutatasa szerint a
tagévodakban megvalosuldé Pedagogiai Gyakorlat szerint folyik.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szukséges, a teljes ovodai életet magaban
foglalod foglalkozasok keretében torténik.
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4. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t6l, a kdvetkez8 év augusztus 31-ig tartd idészak.

> Nevelés nélkiili munkanap:

A nevelési év soran az intézmény maximum Ot nevelés nélkuli munkanapot
hasznalhat fel, melynek idépontjarol legkésébb hét naptari nappal korabban kotelesek
a tagovodak értesiteni a szul6ket, tovabba az intézmény honlapjan megtekinthetd.

Nevelés nélkili munkanapon az intézmény ugyeleti ellatast biztosit, melyet Szeged
varos 6nkormanyzati fenntartasu, erre kijelolt tagdévodajaban lehet igénybe venni.

> A nyari zarva tartas (takaritasi sziinet) rendje:
A nyari zarva tartas idejér6l a tagévoda minden év februar 15-ig értesiti a szuléket,
tovabba az intézmény honlapjan megtekinthetd.

A zarva tartas id6tartama alatt, a szuléi igények figyelembevételével, az intézmény
masik tagévodajaban biztositja a gyermekek 6vodai ellatasat.

JelentGs létszamcsodkkenés esetén (nyar, karacsony és az iskolai 6szi és tavaszi szlinet)
csoportosszevonassal mikdédhet az dvoda. Osszevonaskor az engedélyezett
csoportlétszamot, a nevelés folyamatossaganak és valtozatlanul magas szinvonalanak
biztositasat helyezzik elétérbe.

5. Az évodai beiratas és jogviszony

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatédl legalabb napi négy 6raban évodai foglalkozason vesz részt. A
Kormanyhivatal a szul6 kérelmére a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, felmentést
adhat a kotelezd évodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriiményei,
sajatos helyzete indokolja.

A felmentéshez sziikséges Urlap és Uigymenet elérhetd a Kormanyhivatal honlapjan, valamint
intézménylnk honlapjan az alabbi linken: http://ovi.szegedvaros.hu/ovodai-beiratkozasi-
tudnivalok-es-nyomtatvanyok/

Az O6vodai beiratas Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata altal meghatarozott
idépontban (aprilis 20. és majus 20. kdzo6tt) torténik a tagéovodakban, a gyermek térvényes
képviseletére jogosult mindkét szulé egyetértésével. Amennyiben a beiratason csak az egyik
szul6 jelenik meg, nyilatkozatot tesz arrdl, hogy az évodavalasztassal a jelen nem lévé masik
szul6 is egyetért. E szabalyt az 6vodai jogviszony megszuntetésekor is alkalmazni kell. A
krizishelyzetbe kerllt csaladokban él6 gyermekeket megilletd védettség okan
(krizisotthonban val6 elhelyezés, vagy folyamatban Iévé gyermekelhelyezési per), ezen
gyermekeknek ideiglenes jogviszony formajaban biztositjuk az o6vodai kételezettséglk
teljesitésének megvaldsulasat az illetékes Gyamhatdsag vagy a Birdsag dontéséig. Ha a
gyermeket a korzeti 6voda féréhelyhiany miatt nem tudja felvenni, a gyermek elhelyezését a
tanlgyigazgatasi igazgatdhelyettes koordindlja a szll6k kérését szem elétt tartva.
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a. Kételez6 ovodai nevelés
Amennyiben a gyermek oOvodakoteles és nem jar Ovodaba, az illetékes
Kormanyhivatal intézkedik, hogy a szul6 (gondvisel§) ez iranyu kotelezettségét
teljesitse.

b. A gyermekek 6vodai elhelyezésének valtoztatasa
Szegedi OVI tagévodai kozétti tagdvoda valtas, hivatalos atjelentkezés utjan torténik.
A Szegedi OVI altal kibocsajtott ,szandéknyilatkozat” formanyomtatvanyt, a fogadé
tagévoda vezetéje allitja ki.

Ha az atjelentkezés nem a Szegedi OVI tagévodai kozétt torténik, a tagévoda koteles
az ,Ertesités évodavaltoztatasrol” tanlgyi nyomtatvanyt a szilé altal megjeldlt fogado
ovodanak megkuldeni.

Kérjiuk a szlléket, hogy oévodavaltoztatas esetén a jogviszony és a tanlgyi
nyilvantartasok szabalyossaga érdekében a csoport évodapedagogusainak és a
tagévoda vezetdjének minden esetben jelezzék, ha gyermekiket masik évodaba
szeretnék atiratni az!

Amennyiben a gyermek kulféldon folytatja évodakotelezettségét, a szl jelezze ezt
az o6voda vezetdjének a kilépési szandéknyilatkozat kitdltésekor, valamint tovabbi
bejelentési kotelezettséglket a www. oktatas.hu oldal Kéznevelés menlpontjanak
Kiilféldre tavozas bejelentése pontjabdl elérhetd elektronikus Grlap kitoltésével és
postai uton torténé bekuldésével tudjak teljesiteni.

c. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasa

» Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarédl a tagdévoda-vezetd
jogosult donteni,

» A Szakértdi Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényl
gyermekek csoportba sorolasa a tagdvoda-vezetd feladata, a gyermek
mindenekfelett allé érdekeit figyelembe véve,

» Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomds indok all
fenn (akar nevelési év kdzben), a gyermekcsoportok érdekében év kdzben is, és
a nevelési év kezdetekor is sor kertilhet az évodapedagdgusok mas csoportba
torténd beosztasara.

6. A gyermekek fejlettségének értékelése és a beiskolazas

» A gyermekek fejlettségének értékelése az 6vodapedagogusok feladata, melyet a
gyermekek fejlédését nyomon kdveté dokumentumban kotelesek régziteni.

» A gyermek fejlddésének nyomon kovetésére kidolgozott dokumentumot a
gyermek ovodaba lépésétdl folyamatosan vezetik a pedagégusok (a gyermek
értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlédésének terlletein). Félévenként
értékelik a megfigyelésen alapuld fejlédési iranyokat, meghatarozzak a
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szukséges egyeéni fejlesztési feladatokat a gyermek legoptimalisabb fejl6dése,
fejlesztése érdekében.

» Az Ot éves gyermekek diagnosztikus mérését DIFER mérbeszkdzzel meérjik, az
iskolara valé késziltség szintjérél az ovodapedagégusok a gyermekek szileit
(gondviseldjét) egyénenként fogadooran tajekoztatja.

» A gyermek ovodai fejlédésével, valamint az iskolaba lépéshez szikséges
fejlettségével kapcsolatos adatai a szilének, a pedagdgiai szakszolgalat
intézményeinek, az iskolanak tovabbithato.

» Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A torvényes
képviseld, vagyis a szulé vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

» A januar 1-15-ig benyujthaté kérelemhez javasolt kérelemdrlap az alabbi linken
érhetd el: https://tankotelezettseg.oktatas.hu/

» Abban az esetben, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakért6i bizottsaga
altal kiallitott szakvélemény tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek
maradjon tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben, - nincs szukség kérelem
beadasara az Oktatasi Hivatalhoz.

» Tankotelezettség megkezdése 6. életév betdltését megel6zben: A 6. életévét
augusztus 31. napja utan betoltd gyermek megkezdheti tankotelezettségének
teljesitését, amennyiben a Kormanyhivatal, a szll6 kérelmére, Pedagdgiai
Szakszolgalat véleménye alapjan engedélyezte, hogy a gyermek 6 éves kor el6tt
megkezdje tankotelezettségét.

7. Az 6voda miikodésének idokeretei

Az O6vodai heti rend és a napirend biztositia a gyermekek szamara a nyugodt,
kiegyensulyozott, kiszamithato életrend megteremtését.

7.1. A gyermek érkezése és tavozasa

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezzék a csoportban
lévé évodapedagogusnak.

~Abban az esetben, ha nem a szulb, vagy 14-18 év kozotti személy kiséri a
gyermeket évodaba, vagy viszi haza az évodabdl, azt csak a szll6 irasbeli
meghatalmazasa alapjan teheti meg. Az erre vonatkozé egységes nyomtatvanyt
az oOvodaban kérhet, vagy az intézmény honlapjardl tolthet le. 14 év_alatti
testvérnek a sziild irasos kérelmére sem adhatd ki a gyermek az dévodabdl,
valamint évodas gyermek nem mehet egyedul haza!”

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a szuld, hozzatartozé csak a gyermek
Oltoztetéséhez szikséges id6t toltse az oOvodaban és a helyiségeket
rendeltetésszerlien hasznalja.
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7.2. A nyitvatartasi idén tal, az bvodaban maradt gyermekek elhelyezése

A szil6 (gondvisel6) koteles gyermekét az 6voda nyitvatartasi idején belul az
ovodabdl elvinni.

A tagovoda nyitvatartasi idejét meghaladoéan, - egy éra idétartamig - a gyermek
fellgyeletét a tagovodaban 6vodapedagdgus és dajka egyuttesen biztositja.

Amennyiben a szulét (gondvisel6t) a tagévoda dolgozoéja telefonon nem éri el, a
gyermek felligyeletét biztosité évodapedagogus, Szeged Megyei Jogu Varos
Rendérkapitanysaganak ugyeletét értesiti.

8. A gyermekek oltoztetése (ruhazata)

A gyermek oltdztetése, ruhazatanak biztositasa a szul6k (gondviseld) feladata oly médon,
hogy az az egészségugyi, kényelmi és idjarasi viszonyoknak megfeleljen. Minden gyermek
az ovodaban valté cipében van, melynek biztositasa a szlil§ feladata. A délutani pihenéshez
pizsamat, a tagovoda altal meghatarozottak szerint agynemut kérlink, melyet a szulék
kéthetente visznek haza kimosni.

9. A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziil6i
igénynek megfelel6en) az 6voda feladata.

Az étkezések:

> tizoérai
> ebéd
» uzsonna

Etkezni csak az étkezési téritési dij megfizetését kdvetden lehet.

A tagdvoda a targyhot megeléz6 honapban két egész nap, a targyhdnapban a hénap elején
egy fél nap biztositia a szll6 részére az étkezési téritési dij befizetését. A
https://etelka.szeged.hu weboldalon lehetéség van az étkezést elektronikusan megrendelni,
online bankkartyas fizetéssel rendezni. Ebben az esetben targyhé 10. napjatdl 27. napjaig
lehetséges a szllének az étkezést befizetni. Az Etelka portal hasznalatdhoz regisztracio
szikséges.

A téritési dij befizetésének az el6re meghatarozott napokon torténé elmaradasa esetén
rendkivuli potbefizetés a 62/549-350 telefonszamon elére egyeztetett idépontban, a
Szegedi OVI pénztaraban (Szeged, Sélyom u. 6.) munkanapokon 8:00 és 10.30 kozti
idépontban lehetséges.

A téritési dij befizetésének elmulasztédsa esetén az adott befizetési id6szakban a gyermek
étkezési ellatasra nem jogosult.
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Az étkezés modositasa

Az elézetesen megrendelt étkezés modositasara az ,Etkezés le- és megrendelési iv”
kitoltésével van lehetéség. Minden nap reggel 9%-6raig lehet a masnapi étkezési adagokat
le- illetve megrendelni. Ezen idépont utan, csak az adott napot kdvetd masodik napra lehet
étkezést modositani.

Amennyiben az étkezés megrendelését és lemondasat a szll6, vagy az altala megbizott
személy telefonon vagy széban jelenti be, az 6voda ezért felelésséget vallalni nem tud.

A gyermek hianyzasa esetén a szilé a hianyzas els6 napjan a tagovodaban a gyermek
tavollétét koteles jelezni, és amennyiben a mar megrendelt étkezést nem kivanja elvinni,
akkor a hianyzas végeéig koteles lemondani

Ha a normativ kedvezményre jogosult gyermek szll6je a lemondasnak, vagy az étel
elszallitasanak nem tesz eleget, ugy a hianyzas masodik napjatol az étkezés szuneteltetésre
keriil, amig a sziil§ irasban (,Etkezés le-és megrendelési iven”) nem jelzi, hogy gyermeke
mely naptdl vesz részt ismételten az évodai nevelésben. Elézetes jelzés hidanyaban csak a
gyermek ismételt dvodai jelentkezését kovetd masodik naptdl van lehetéség az étkezés
igénybevételére.

A gyermek ételadagja a szilé altal biztositott, tisztara mosott és fert6tlenitett edényben
adhato ki, a tagévoda ebédeltetési idejének megkezdése elbtt 30 perctdl 13.30-ig. Az étel
ételhordéban torténd taroldasa nem lehetséges. Az ételhorddban elszallitott étellel
kapcsolatos reklamaciot a Szolgaltaté nem fogadja el.

A hianyzasbdél adédoé tulfizetés az étkezési téritési dij befizetésének idépontjatédl fliggben a
kovetkez6 vagy az azt kdvetd havi étkezési téritési dij befizetésekor kerll jévairasra.

10. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni ha:

» a szulb elézetesen, irasban kéri a gyermek tavolmaradasanak engedélyezését a
csoport évodapedagogusanal

» agyermek beteg volt.
A beteg gyermek az orvos &ltal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézményt. Azt, hogy a gyermek egészséges, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell kotelezd évodaba jaras esetén a tavollét idétartamat. Amennyiben a
gyermek 3 hétnél hosszabb ideig beteg, 3 hetente szikséges ,A gyermek folyamatos orvosi
kezelés alatt all” szovegezésl orvosi igazolast kérni és ezzel igazolni a gyermek 6vodabdl
valé hianyzasat.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az 6voda koteles a
szul6t értesiteni az ovodakoteles gyermek elsd alkalommal torténd igazolatlan hianyzasakor.
Az értesitésben fel kell hivni a szul6 figyelmét az igazolatlan hianyzas kévetkezményeire. Ha
az 6voda értesitése eredménytelen maradt, és a gyermek ismételten igazolatlanul hianyzik,
az 6vodavezetd kéri a gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatosag kdozremikodését.
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Ha a kotelez6 6vodai nevelésben résztvevd gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot, 11 napot elérd
igazolatlan mulasztas esetén pedig az altalanos szabalysértési hatésagot. Amennyiben az
igazolatlan mulasztas egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyamhatosagot.

11. A gyermekekre vonatkozé6 6v6-védo rendelkezések

» Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tlnet, a
pedagogus értesiti a szul6t, aki koteles gyermeke mielébbi orvosi ellatasardl
gondoskodni.

» A gyermeknek gyogyszert és egyeb gydgyszertari készitményt az évoda dolgozdi
nem adhatnak be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma,
allergia, cukorbetegség). Ebben az esetben szakorvosi igazolas mellett a szulé
kuldén irasbeli kérelme alapjan toérténhet a gyogyszerezés akként, hogy az
o6vodapedagogus cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, tiveget, flakont stb. vehet
at a szulétél, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutaténak, datumnak és a szulé alairasanak.

» Valas, kulonélés esetén a szll6i feligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél
hatésagi/birésagi hatarozat mashogy nem rendelkezik, amig a gyermek
elhelyezésrél jogi dokumentum nem all az 6voda rendelkezésére, mindkét
szulének kiadjuk a gyermeket.

Vitas esetekben a lathatast dvodan kivil sziveskedjenek megoldani!

» A gyermekek érdekében kérjuk, a bejarati ajtét és a kaput minden esetben
sziveskedjenek becsukni, illetve a tagévodaban szokasos modon zarjak! Az
ajtoényitd gombot és zarat csak a felnéttek hasznaljak, annak hasznalatat ne
engedjék a gyermekiknek!

> Ovodan kiviili foglalkozasokra (élményszerzés, séta, kirandulds, uszoda) a
szul6k irasos engedélyével visszik a gyermekeket.

» A szllék az 6voda kiszolgald helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogato,
moso és szaritd helyiség, felnétt 61t6z8, WC)!

» Az 6voda terlletére allatokat nem lehet behozni, csak a tagévoda vezetével elére
egyeztetett esetben, és id6pontban, dvodai vagy csoport rendezvény esetében,
az egészségugyi eldirasok szigoru betartasa mellett!

» Az 6voda egész teruletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

» Az 6voda terlletén Ugynoki és reklamtevékenység nem folytathato!

a. Az 6vodaba beviheté targyak

A gyermekek az dvodapedagdgussal torténd egyeztetést kdvetben behozhatjak
jatékukat, ha annak hasznalata sem egészséglgyi sem baleseti szempontbdl
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veszélyt nem jelent. A behozott targyak meglétéért, épségéért az ovoda
felelésséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat az ovodaba
bevinni tilos! A gyermeknél lévé értéktargyak (aranylanc, fulbevalo, karora stb.)
megdrzéseert, megrongalddasaért, eltlinéséért, vagy az ezek hasznalata miatt
bekovetkez6 balesetekeért, sérllésekért a tagovoda semminemi felel6sséget
nem vallal.

A gyermekek, szllék, és dolgozok kerékparjukat csak az arra kijellt helyen
tarolhatjak az 6voda épuletén belil, a gyermekek altal nem megkozelithetd
helyen.

b. Az 6vodaba, csoportba kbzbs fogyasztasra beviheté élelmiszerek

A sziilok altal az 6vodaba kozds fogyasztasra bevitt sitemények feltalalhatok a
gyermekek részére. Az élelmiszerbiztonsagi kdvetelményeket be kell tartani a
tarolas, felszolgalas, szallitas soran.

Amennyiben hazi készitésl suteményt visznek be az dvodaba, az nem lehet
romlékony, pl. habos torta, vagy olyan veszélyesebb készitmény, mint a
maglyarakas, madartej stb. Az ilyen jellegl termékeket inkabb cukraszatokbol
szerezzek be.

Bolti, cukraszati slitemény bevihetd, de itt figyelemmel kell lenni a hitési és
tarolasi kovetelményekre, ha a termék jellege megkoveteli.

12. A gyermekek jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei és formai

Az 6vodaban a gyermekek jutalmazasa és fegyelmezése esetén a gyermekeket semmilyen
hatranyos, megalazé megkullénbdztetés nem érheti.

Az O6vodapedagogus feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat a viselkedési és magatartasi szokasokat, amelyek teljesitése elengedhetetlen a
k6zOsségi élet és tevékenység szempontjabdl. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok
kialakitasaba, ha sziikséges Ujabb szabalyok megfogalmazasaba.

Targyi jutalmazast ritkan alkalmazunk: versenyek, vetélked6k alkalmaval (farsang,
sportrendezvény, hazi ki mit tud stb.).

Szigoruan tilos az 6vodaban olyan fegyelmezési médszerek alkalmazasa, amely a
gyermeket megalazé helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltésagat!

13. Rendkiviili esemény az 6vodaban

Az 6vodaban rendkivili esemény bekdvetkezésekor elsddleges feladat az életmentés.

Baleset esetén: Sérllt szakszer(i ellatasa. Mentdk értesitése, ezzel egy idében szl
értesitése

Tz esetén: Tlzriado tervben foglaltaknak megfeleléen.
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Bombariadd: A jelzést észlelé személy, a tudomasszerzéskor haladéktalanul intézkedik a
gyermekek biztonsagos helyre térténd kimenekitésérdl. Haladéktalanul értesiti a Szeged
Megyei Jogu Varos Rendérkapitanysagat, a tagovoda-vezetét vagy (a tagdévodaban
tartézkodd) helyettesét, aki értesiti Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak
Igazgatosagat.

Rendkivili esemény bekovetkeztekor a szul6k értesitése a tagévodaban szokasos mddon
torténik (SMS, e-mail, telefon)

14. Sziilék (gondviseldk) jogai és kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy

>

gondoskodjon gyermeke érzelmi, értelmi, testi, és erkdlcsi fejlédéséhez
szilkséges feltételekrél, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhatd
segitséget, egyuttmikddve az intézménnyel.

biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valo részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

tiszteletben tartsa az o6voda vezetbje, pedagogusai, alkalmazottai emberi
méltésagat és jogait, valamint tiszteletet tanusitson irantuk.

gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az ovodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagégusok kezdeményezésére a
nevel6testllet erre javaslatot tesz. Ha e kotelezettségének a sziild nem tesz
eleget, a Kormanyhivatal kotelezi a szul6t kdtelezettségének betartasara.

15. A sziil6 joga, hogy

>

gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valaszthat évodat,

gyermeke o6vodaba jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi
igazgatasrol szolé torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast
kapjon, ha hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetl gyermek szlléje,
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,
megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, gyermeke
fejlédésérél, rendszeresen és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon,

kezdeményezze szul6i szervezet, O&vodaszék létrehozasat, és annak
munkajaban, tovabba a szil6i képvisel6k megvalasztasaban részt vegyen,
irasbeli javaslatat az O&voda vezet6je, a nevelbtestulet, a pedagogus
megvizsgalja, és arra a megkeresést6l szamitott tizenot napon belul érdemi
valaszt kapjon,

az ovoda vezetbje vagy a pedagogus hozzgjarulasaval részt vegyen oOvodai
foglalkozason.
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16. A csalad és az 6voda egyiittmiikodése

> Szllbi értekezletet nevelési évenként legalabb harom alkalommal tartunk.

» Fogaddodra az évodapedagogusokkal elére egyeztetett id6pontban — nyitvatartasi
idén belll — a tagévodaban kialakitott rend szerint lehetséges. A fogaddodra
idépontjat a szll6k szamara jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni.

» A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizarolag a vele foglalkozo
pedagogus, a gyermekkel esetleg kulon foglalkozé szakember (pszicholégus,
logopédus, fejlesztépedagdgus, gydgypedagogus, tehetségfejleszté pedagogus)
és a tagévoda vezet6je adhat.

17. Fakultativ hit- és vallasoktatas

Az Ovoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a szll6knek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti meggy6z8désiknek
megfeleld nevelésben részeslilhessenek a gyermekeik. Egyhazi jogi személy a hit és
vallasoktatast az ovodaban a szllék igénye alapjan szervezhet, elkulonlilve az ovodai
foglalkozasoktdl, és az 6vodai életrendet figyelembe véve.

Szeged, 2020. januar 31.

Bartané Toth Maria Magdolna s.k.
Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Ovodak Igazgatésaga
igazgatd
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3. Kotelezd tanugyi dokumentumok vezetése

A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasara a 20/2012-es EMMI rendeleten tul tovabbi
rendeletet is alkottak. A KIR mikddtetésére, a nevelési-oktatasi intézmény finanszirozasara,
az esélyegyenlbségre, a kozzétételi kdtelezettségekre vonatkozd nagyon fontos jogszabaly a
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet. A két rendelet a kotelez6é taniigyi dokumentumok
kapcsan szigortian ésszekapcsolodik. Uj elem, hogy a tankételezettség megkezdésének
szigoritasaval egyidében megszint az &vodai szakvélemény és az ezzel kapcsolatos
adminisztracios feladatok. Az EMMI rendelet részletezi, hogy mit tartalmazzon a
dokumentum, a Kormanyrendelet pedig a tamogatas feltételeinek meglétét, vagyis a
gyermekek nyilvantartasanak szabalyos tanugyi elirasait taglalja. Az igénylés jogosultsagat
mind a Magyar Allamkincstar Igazgatésaga, mind pedig az Allami Szamvevészék
ellendrizheti.

j{_ §
A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 37/B. § (1) bekezdése értelmében az atlagbér alapu
tamogatas az utan a nevelési-oktatasi intézményben vagy pedagodgiai szakszolgalati
intézményben (a tovabbiakban egyutt: koéznevelési intézmény), a gyermek- és
tanuldétkeztetéshez nyujtott tamogatas és a tankdnyvtdmogatds a nevelési-oktatasi
intézményben nevelt, oktatott olyan gyermek, tanulé utan veheté igénybe,

a) aki szerepel a felvételi és mulasztasi vagy beirasi napléban,

b) akirdl kiallitottak a torzslapot, kollégiumban a térzskdnyvet, illetve aki 6voda esetében
szerepel a felvételi el6jegyzési napléban,

c) akinek jelenlétérdl, tavolmaradasarél kilon jogszabalyban meghatarozott
nyilvantartast vezetnek és

d) aki rendelkezik oktatasi azonosité szammal.

(2) Az atlagbér alapu tamogatas, a gyermek- és tanuloétkeztetéshez nyujtott tamogatas és
a tankdnyvtamogatasok (a tovabbiakban: tamogatasok) igénybevételének feltétele, hogy

a) a koznevelési intézmény

aa) rendelkezzen OM azonositéval,

ab) miikédési engedélyében szerepeljen az igényjogosultsagot megalapozé
alapfeladat,

ac) ne lépje tul a miikodési engedélyében feladatellatasi helyenként meghatarozott
maximalis gyermek- és tanuldlétszamot, szakképzd iskola esetén az adott tanévre
vonatkoz6 szakmaszerkezeti dontésrél szol6 jogszabalyban meghatarozott keretszamot, és

ad) alkalmazottja és draaddja szerepeljen a KIR személyi nyilvantartasaban,
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b) — nevelési-oktatasi intézmény esetében — a nevelési-oktatasi intézménnyel Iétesitett
6vodai, tanuldi, kollégiumi tagsagi jogviszony szerepeljen a KIR személyi
nyilvantartasaban,

c) az intézmény rendelkezzen a 37. § (4) és (5) bekezdése szerinti sziiléi nyilatkozattal
(oktober 2-a és december 31-e kozott — elsé alkalommal 6vodai jogviszonyt létesitett
gyermekek).

Ji§
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol 88. §-a részletesen taglalja az 6vodaban kotelezé
tantgyi dokumentumokat:

Az évoda altal hasznalt nyomtatvany

a) a felvételi eléjegyzési naplo,

b) a felvételi és mulasztasi naplo,

¢) az 6évodai csoportnaplo,

d) az 6évodai torzskonyv,

e) — (6vodai szakvélemény hatalyon kivil helyezve)

f) a gyermek fejlédését nyomon kévetd dokumentacio.

A tovabbiakban a fenti rendeletekben emlitett kdtelezé tanligyi dokumentumokra és a
tamogatas szabalyos igénylésére vonatkozé aktualizalt eljarasrendeket talalhatjatok

meg.

Az 6vodai felvételi eléjegyzeési naplo

e
-2

20§

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 89. §

(1) Az o6vodai felvételi el6jegyzési napld az o&vodaba jelentkezett gyermekek
nyilvantartasara szolgal.

(2) A felvételi el6jegyzési naploban fel kell tintetni az 6voda nevét, OM azonositéjat, cimét,
a nevelési évet, a naplé megnyitasanak és lezarasanak idépontjat, az évodavezetd alairasat,
papiralapu nyomtatvany esetén az ovoda korbélyegzéjének lenyomatat is. A naplo nevelési
év végen torténd lezarasakor fel kell tlintetni a felvételre jelentkez6, a felvett és a fellebbezés
eredményeként felvett gyermekek szamat.

(3) A felvételi el6jegyzési napld gyermekenként tartalmazza

a) a jelentkezés sorszamat, id6épontjat,

b) a gyermek nevét, szuletési helyét és idejét, allampolgarsagat, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cimét, anyja szuletéskori nevét, apja (gondvisel6je) nevét,

c) a kijeldlt bvoda megnevezéseét,
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d) annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését még benyujtottak,

e) annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részeslil-e boélcsédei vagy
ovodai ellatasban,

f) a szll6 felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,

g) a felvételi elbiralasanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,

h) az 6vodavezetd javaslatat,

i) a felvétellel kapcsolatos déntést, annak idépontjat,

j) a felvétellel kapcsolatos fellebbezés idépontjat és iktatoszamat,

k) a felvétel id6pontjat.

. ‘

Intézménylinkben a fent hivatkozott 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 89.§-a alapjan készililt,
sajat kiadasu, praktikus dokumentumot hasznalunk, melyet az Igazgatosag készit el az
ovodak szamara minden beiratkozas elétt. Valtozas az eddigi gyakorlathoz képest, hogy a
beiratkozashoz nem kérunk a gyermek nevére kiallitott ,0vodaérettségre vonatkozé orvosi
igazolast”, valamint nem szikséges bemutatni a gyermek egészségugyi kiskonyvét, amely
az oltasait tartalmazza, mivel ezeket jogszabaly nem irja el6.

Ikt.szam: OVI/2046-1/2020/0OVI1/8.

Eljarasrend

az ovodai felvételi elojegyzési naplo kitoltésére és vezetésére

Tertlet: Tanlgyigazgatas

Cél: Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak
lgazgatésagan (tovabbiakban: Szegedi OVI) a taniigyi
dokumentumok jogszer( (pontos, naprakész) vezetése.

Jogszabalyi hatter: A nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Hatalyba Iépés ideje: 2020. szeptember 1.
Keletkezd dokumentumok: Ovodai felvételi eléjegyzési naplé
Melléklet megnevezése; Ovodai felvétel iranti kérelem

Szuldi nyilatkozat arrdl, hogy a gyermek els6
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alkalommal veszi igénybe az évodai ellatast (okt.2. és
dec. 31. kdzott beiratkozottak esetén)

A terlletért felel6s igazgaté

helyettes: pedagogiai és tanlgyigazgatasi igazgatdhelyettes

Az eljarasrend jogszerliségét

. jogi el6éado
ellenérzé:

A eljarasrend személyi hatalya: Az eljarasrend hatalya kiterjed a tagévoda-vezetékre

A dokumentum helyes kitoltésére és vezetésére vonatkozo irAanymutatas:

- Intézménylnkben a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 89.§-a alapjan készult, sajat
kiadasu, praktikus dokumentumot hasznalunk, melyet az Igazgatdésag készit elé6 az
ovodak szamara a kdzpontilag meghirdetett 6vodai beiratkozast megel6zéen.

- A dokumentumot 36-os Ugykor kodra kell beiktatni.

- A tagbvoda neve a hatalyos alapité okirat szerinti (6.2) roviditett név, nagy nyomtatott
betlivel irva: ,SZEGEDI OVI TULIPAN UTCAI OVODAJA”

- A tagbévoda cime a hatalyos alapitd okirat szerinti (6.2) cim, kis nyomtatott bet(ivel
irva.

- Az intézmény OM azonositdja: 200416

- A nevelési év mindig a kdvetkez6 szeptember 1-t6l esedékes nevelési év.

- A naplé megnyitdsanak datuma a Polgarmester altal Kdézleményben meghirdetett
hivatalos beiratkozasi napok elsé napja.

- A tagovoda-vezetd aladirasa mellett a tagdovoda-vezet6i pecséttel kell hitelesiteni a
dokumentum.

- A sorszamok mellé nem kell szamot beirni.

- A gyermek nevét, ahogy a dokumentum is irja, és nyomtatott betlvel kell beirni az
érkezés sorrendjében.

- A gyermek adatait a sziil6 altal benyuijtott ,Ovodai felvétel iranti kérelem” alapjan kell
kitdlteni, amely adatokat a gyermek és a szilék lakcimkartydjaval, TAJ kartyajaval
egyeztetni kell.

- A kotelezd felvételt biztositd évoda a SZMJIV Kozgyllése altal jovahagyott ovodai
felvételi korzetek alapjan, valamint annak kiegészitésére szolgald felvételi utcalista,
illetve az intézmény honlapjan talalhaté ,6vodakeres6” program segitségével télthetd
Ki.

- A Kijelolt 6voda a sajatos nevelési igényl gyermekekre vonatkozik, a szakértéi
bizottsag altal kijelolt 6voda nevét kell beirni, aminek egyeznie kell a sajat 6vodank
nevevel!

- A tagovoda-vezet§ javaslata a felvételrél pontba: ,felvételét javaslom”, felvételét nem
javaslom”.

- A felvétellel kapcsolatos dontés és id6pontja: a hatarozatban foglalt ,felvétel” vagy
»atirdnyitas xy ovodaba”. A dontés idépontja a hatarozat datuma.

- A felvétel idépontja normal esetben szeptember 1., év kdzben torténé felvételnél az
elsé nap, amikortdl a szul6 kéri a szolgaltatas igénybevételét, vagyis a keletkezett
hatarozatban foglaltak szerinti idépont.

- Afelvételrél hozott hatarozat szama a hatarozat iktatészamat jelenti.
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- Amennyiben a tagévodaba nyujtia be a szil6 a fellebbezést, annak id6pontjat és
iktatészamat kell beirni, 30-as tgykorkddra.

- Amennyiben az Uj gyermek oktober 2. és december 31. k6zott érkezik az évodaba és a
gyermek elsé alkalommal veszi igénybe az 6vodai nevelést, errél a szilét nyilatkoztatni
kell az erre vonatkoz6 nyomtatvanyon és a nyilatkozatot a mellékelt irattartoban kell
elhelyezni az ellenérzés esetére!

- A felmentésben részesul6 gyermek erre vonatkozé hatarozatat a mellékelt
iratgyUjtében kell elhelyezni.

- Az utolso lapon talalhatd lezar6é adatokat augusztus 20. és 31. ko6zott lehet lezarni, ha
mar biztosan nem érkezik Uj gyermek augusztus utolsé hetében.

- Ha két naplét hasznalt fel az dvoda, akkor is naplonként kell 6sszesiteni az adatokat
(nem kell 6sszeadni a két naplé adatait!).

- Az iratgy(jtében az 6vodai felvétel iranti kérelmet, a szuléi nyilatkozatot arrdl, hogy elsé
alkalommal veszi igénybe az o6vodai ellatast (okt. 2-dec. 31-ig érkez6é gyermekek
esetén) vagy a felmentésrél sz6l6 hatarozatot lehet elhelyezni.

Szeged, 2020. szeptember 1.

Bartané Téth Maria Magdolna s.k.
igazgaté

A KIR személyi (gyermek) nyilvantartoé rendszer

y
B

% . Gees

LS G

A 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet irja le a KIR létrehozasat és mikodtetését, mely
szerint az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett elektronikus alkalmazasok, adatallomanyok,
dokumentaciok adatbazisa, valamint orszagos statisztikai és jogosultsag alapu
adatszolgaltatasi rendszer.

Ebbdl szamunkra a legfontosabb a 37/B. § (1) bekezdése, aminek értelmében az atlaghér
alapu tamogatas az utan a gyermek utan vehetd igénybe, akinek az dévodai jogviszonya
szerepel a KIR nyilvantartasban. A jogosulatlanul igénybevett tamogatas utan a
fenntartéonak a rendeletben szabalyozottak szerinti kamatot kell visszafizetni!

A KIR vezetéséhez készilt eljarasrendet 2018-ban készitettuk, jogszabaly nem, csak az
alkalmazasa soran tapasztaltak indokoljak a pontositasat.
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Eljarasrend

a KIR személyi (gyermek) nyilvantartd rendszer vezetésérél

Terilet:

Tanlgyigazgatas

Cél:

Az intézménnyel 6vodai jogviszonyt létesitd, az intézmény
szolgaltatasait igénybevevd, vagy jogviszonyat
megszuntet6 gyermekek adatainak naprakész vezetése,
szukség szerinti modositasa a KIR ,Felhasznaloi utmutatd”
utasitasai alapjan.

Jogszabalyi hattér:

A nemzeti kéznevelésrél szold térvény végrehajtasardl
rendelkezd 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet.

Hatalyba Iépés ideje:

2019. szeptember 1.

Keletkez6 dokumentumok:

Szandéknyilatkozatok
Hatarozat 6vodai felvételrél

Melléklet megnevezése:

Ovodai felvétel iranti kérelem

Szll6i nyilatkozat arrél, hogy gyermekiik elsé alkalommal
veszi igénybe az dvodai ellatast (akik okt. 2- dec. 31.
kozott kezdték meg az 6vodai ellatast elsé alkalommal)

A teruletért felel6s igazgato-
helyettes:

pedagdgiai és tanlgyi igazgatdhelyettes

Az eljarasrend jogszeriségét
ellenérzé:

jogi el6ado

Személyi hatély:

Az eljarasrend hatélya kiterjed az intézmény dolgozaéira:
tagévoda-vezetdkre, vodapedagdgusokra,
ovodatitkarokra, valamint a KIR kezel6jére.

1. A fenntarté altal meghirdetett, hivatalos beiratkozas soran felvételt nyert gyermekek

adatainak rogzitése:

- A sziil6k altal kitoltott ,Ovodai felvétel iranti kérelem” alapjan a taniigyigazgatasi
igazgatohelyettes, vagy az altala megbizottak a felvételtdl szamitott 5 napon belll
rogzitik az Uj gyermekek adatait a KIR-ben. A keletkezett oktatasi azonositokat a
felvételrdl szolé hatarozatok tartalmazzak.

- A gyermekek hivatalos lakcimét a BellUgyminisztérium altal ellen6rzott KIR alapjan
nevelési év elsé napjaiban megkuldjuk az intézmények részére.

2. A tankdtelezettséguket

nyilvantartasbdl:

szeptember 1-jén megkezdd gyermekek torlése a

- Az augusztus végén aktualizalt lista alapjan a pedagdgiai és tanlgyigazgatasi
igazgatohelyettes altal megbizottak augusztus 31-én elvégzik a szikséges
modositasokat a jogviszonyok megszlntetéséhez.
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3. Nevelési év soran Szandéknyilatkozattal belépd/atjelentkezb/kilépd gyermekek
adatainak kezelése:

- A nevelési év soran érkez6 Uj belépé/atjelentkezd/kilépé gyermekek esetében
Szandéknyilatkozatot t6lt ki az 6voda, amit a szuld alairasaval erésit meg. Azon
gyermekek esetén, akik oktéber 2. és december 31. kézott kezdik meg az évodat,
és elsd alkalommal veszik igénybe az 6vodai ellatast, az errél szo6l6 nyomtatvanyt
ki kell téltetni a szulével.

- Az aldirt Szandéknyilatkozatot a tagdovoda-vezetd vagy az &vodatitkar
elektronikusan  (szkennelt allapotban) tovabbita a tanlgyigazgatasi
igazgatohelyettesnek, a KIR kezel6jének és az étkezés rendeléséért felelbs
munkatarsnak.

- A KIR kezelbje a Szandéknyilatkozat alapjan régziti a valtozast a KIR-ben, majd a
kinyomtatott Szandéknyilatkozatot datummal és alairassal latja el, ezzel igazolva,
hogy elvégezte a mddositast.

- A Szandéknyilatkozat alapjan a KIR kezel6je elkésziti a hatarozatot a felvételrdl,
majd alairas utan megkuldi a tagévoda-vezetdnek és a szulének.

4. A KIR adatok havi kontrollja:

- A hénap utolsé munkanapjan (az aznapi modositasokat kdvetéen) tagévodanként
let6ltésre kerul a gyermekek névsora, valamint a szolgaltatas jellése (normal,
vagy SNI, valamint a BTMN megjeldlés). A megkuldoétt listat a tagévoda-vezeté
ellenérzi, a modositasokat jeldli és alairas utan visszakildi a megadott hataridére.

- A KIR kezel6je a jelzett modositasokat (SNI, BTMN) egyezteti az
esélyegyenléségi  igazgatdhelyettessel, majd rogziti a KIR személyi
nyilvantartoban.

Szeged, 2020. szeptember 1. Bartané Téth Maria Magdolna s.k.
igazgaté
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A felvételi és mulasztasi naplé

X 4 _.\

;%'_ § 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 90. §

(1) A felvételi és mulasztasi napld az O6vodaba felvett gyermekek
nyilvantartasara és mulasztasaik vezetésére szolgal.

(2) A felvételi és mulasztasi naploban fel kell tlintetni az évoda nevét, OM azonositéjat,
cimét, a nevelési évet, a csoport megnevezését.

(3) A felvételi és mulasztasi napld

a) a gyermek naplobeli sorszamat, oktatasi azonositd szamat, nevét, szlletési helyét és
idejét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a tartézkodas jogcimét, a jogszeri
tartézkodast megalapozd okirat szamat,lakdhelyének, tartézkodasi helyének cimét, anyja
szUletéskori nevét, apja vagy torvényes képviseldje nevét,

b) a felvétel idépontjat,

c) az igazolt és igazolatlan hianyzasok havi és éves 0sszesitését,

d) a szulék napkdzbeni telefonszamat,

e) a megjegyzés rovatot

tartalmazza.

(4) Amennyiben az évoda sajatos nevelési igényli gyermekek nevelését is ellatja, a
megjegyzés rovatban fel kell tintetni a szakvéleményt kiallito szakértdi bizottsag nevét,
cimét, a szakvélemény kiallitasanak id6pontjat és szamat, valamint az elvégzett
felGlvizsgalatok, tovabba a kdvetkezé kotelezd felllvizsgalat idépontjat.

(5) A gyermeket akkor lehet a felvételi és mulasztasi naplébdl tordini, ha az dvodai
elhelyezése megsziint.

A belsé ellenbrzéseknek és a gyakorlati tapasztalatoknak kdszonhet6en évrél évre precizebb
a dokumentum vezetésének elmélete és gyakorlata. A kdvetkez6 nevelési évtél (2021/22) a
kovetkezé pontositasokat tervezzik régziteni az eljarasrendben:

- A karacsony és szilveszter kozotti zarva tartast is lehet naponkénti zold ferde
vonallal jeldlni, mert — mivel a munkarendben szerepel - a fenntartd altal
engedélyezett zarva tartasnak szamit. Igazolast nem kériink a szul6ktdl (alairtak
az ugyeleti igényrdl szolo6 ivet).

- A szakvélemény kiallitasanak datuma az a datum, amikor a szakért6i bizottsagtol
a statuszt megkapta, a legkorabbi datum. (ODU-s szakvélemény nem
keverend6 Ossze a szakért6i bizottsag szakért6i véleményével és az elbzetes
szakvéleménnyel!)

- Szama: a gondozasi szam (érzékszervi és mozgasvizsgalok esetében az
iktatdszam)

- Elvégzett felllvizsgalatok id6pontjai: az els§ vizsgalatot kovetd elvégzett
kontrollvizsgalatok id6pontjai.
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- A kovetkez6 kotelezb felllvizsgalat idépontja: a szakértéi vélemény végén
talalhaté meghatérozott jovébeli év/hénap, vagy nevelési év.

- Ha a gyermek masik ovodaban veszi igénybe az Ugyeleti ellatast, azt sem a
mulasztasi napléba, sem az &vodai nyilvantartd lapra nem kell beirni, az
Ugyeletes 6voda jeldli az arra létrehozott nyomtatvanyon, majd megkdldi minden
ugyeletet kér6 gyermek 6vodajanak a betétlapot, amit a mulasztasi napléban kell
elhelyezni.

Ikt.szam: OVI1/2044-11/2020/OVI/8.

Eljarasrend

a Felvételi és mulasztasi naplé kitoltésére és vezetésére, valamint az
ovodakoteles gyermekek hianyzasanak igazolasara

Terllet: Tanligyigazgatas

Cél: Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak
lgazgatésagan (tovabbiakban: Szegedi OVI) a taniigyi
dokumentumok jogszeri (pontos, naprakész) vezetése.

Jogszabalyi hatter: A nemzeti kdznevelésrél szol6 2011. évi CXC. térvény

A nevelési-oktatasi intézmények mikodéserdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarél szolo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Hatalyba Iépés ideje: 2020. szeptember 1.
Keletkezd dokumentumok: Felvételi és mulasztasi napld
Melléklet megnevezése: Ovodai nyilvantarto lap, orvosi és szil6i igazolasok

A teriletért felel6s igazgato pedagogiai és tanugyi igazgatdhelyettes

helyettes:

Az el{’ara’frend jogszeriliségét jogi eléadé

ellenérzé:

Az eljarasrend személyi Személyi hatalya kiterjed a Szegedi OVI valamennyi
hatalya: ovodapedagdgusara

A gyermekek jogviszonyanak dokumentalasaval kapcsolatos tudnivalok

e Az a gyermek, aki a hivatalos beiratkozasi eljaras soran felvételt nyert a kdvetkez6
nevelési évre, a nevelési év kezd6 napjatdl igénybe veheti az évodai ellatast a
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felvételr6l sz6lé hatarozat alapjan, tehat a mulasztasi napléba a jogviszony
kezdetéhez szeptember 1-jét kell irni (akkor is, ha péntek, szombat, vagy
vasarnapra esik szeptember 1., illetve akkor is, ha betegség miatt hianyzassal kezd a
gyermek - Nkt. 4. § 19. ,nevelési év: az dvodaban szeptember 1-jétél a kbvetkezd év
augusztus 31-éig tarto idészak”).

Annak a gyermeknek az adatait, aki a megkezdett nevelési év kozben uj gyermekként
érkezik az ovodaba, a soron kovetkezd sorszammal fel kell vezetni a mulasztasi
napléoba és azt a napot kell a jogviszony kezdetének tekinteni, amikortél a
gyermek az 6vodai ellatast igénybe veheti a felvételrél szol6 hatarozat alapjan.
Ha van olyan gyermek a csoportban, aki nem jelent meg az elsé nevelési napon és
az 6vodapedagogusnak nincs informacidja a gyermekrél, telefonon fel kell keresni a
szll6t és informalddni a gyermekrdl, esetleges valtozasokrél. (Ez valamennyi
csoportra, régi és Uj gyermekre egyarant) vonatkozik. Elsé nevelési napon
mulasztasi naplot kitolteni csak abban az esetben lehet, ha valamennyi
gyermekrdél tudomasa, friss informaciéja - adataikban tortént valtozasokat is
ideértve - van az 6vodapedagégusnak.

Amennyiben az Uj gyermek oktober 2. és december 31. k6zott érkezik az évodaba és
a gyermek elsé alkalommal veszi igénybe az &évodai nevelést, errdl a szllét
nyilatkoztatni kell az erre vonatkozé nyomtatvanyon és a nyilatkozatot a felvételi
eléjegyzési napléban irattartoban kell elhelyezni!

Az a gyermek, aki oktober 1-jén kezdené az 6vodat, de 1-je pld. szombatra esik,
a jogviszony kezdete ebben az esetben is oktéber 1. legyen (a statisztikai
egyezéség miatt).

Amennyiben a gyermek adataiban, vagy jogviszonyaban valtozasok torténnek
(intézményvaltas, kulféldre koltdézés, SNI statuszt kap, vagy felmentést kér), a szilé a
valtozas napjat kovetéen koteles jelenteni az évodapedagoégusnak és az
ovodavezetonek, aki a valtozast a havi KIR kontroll soran jelzi az
lgazgatésagnak, valamint bejegyzi a mulasztasi naplé megfeleld soraba.

A lakcimekben torténd valtozast nem kell jelenteni az Igazgatdésagnak, a
Belligyminisztérium a KIR-ben automatikusan atirja a valtozasokat, nekink nincs
lehetéséguink azon mdédositani. Ugyanez vonatkozik a névvaltozasra is.

A kllsé, (nem OVI) intézménybdl érkezd gyermeknél a jogviszony kezdete az a
kovetkez6 nap legyen, ami a Kkiléptetést koveti, a felvételr6l szo6lé hatarozattal
egyezben. Vitas vagy Dbizonytalan esetekben egyeztetni szikséges a
tanlgyigazgatasi igazgatohelyettessel.

Az a gyermek, aki a sajat (OVI) intézményunkben valt évodat, a jogviszony kezdete
mindig az marad, amikor az OVI valamelyik tagévodajaba el6szdr belépett. Ezt az
idépontot az ,Ovodavalté bejelentd lapon” viszi magaval a gyermek.

A Felvételi és mulasztasi naplé szabalyos vezetésére vonatkozé utasitasok:

- A dokumentumot csak kék golyéstollal szabad kitolteni. Ceruzas, vagy tifilces
bejegyzést nem tartalmazhat.
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A Felvételi és mulasztasi naplét (mint minden mas tantigyi dokumentumot) iktatni
kell (31-es ugykor kodra), az iktatészamot a napld feddlapjanak jobb felsé
sarkaba, a Szeged cimer ala kell irni.

A naplét oldalszamozni kell, mindig a jobb felsé sarokban.

Az 6voda neve, cime a hatalyos alapité okiratnak megfeleléen legyen felvezetve
kézzel irottan, nyomtatott kis, vagy nagybetiivel (nem hosszu bélyegzével).

A hosszl bélyegzét az Ovodai nyilvantartd lapon hasznaljuk.

A napl6 hitelesitésekor a mintanaplé szerinti kétést kell alkalmazni.

A bélyegzoéket kék szinl tintaval hasznaljuk.

A naplét a tagévoda-vezetd bélyegzéjével kell hitelesiteni.

A korcimkét ugy kell 2 db bélyegzdlenyomattal ellatni, hogy a bélyegzé lelégjon
a cimkérél, valamint a PH-ra is tenni kell egy lenyomatot.

A csoport neve, tipusa megnevezés a KIR rendszerben rogzitettel megegyezé
legyen (pld: Katica-vegyes)

A gyermekek adatait a legfrissebb informacidéknak megfelel6en kell kitolteni

A mar jogviszonnyal rendelkezé gyermekeket ABC rendben kell a napléba
felvezetni. (ABC-be rendezés: Amennyiben bizonytalan az 6vodapedagégus a
maganhangzok besorolasa, vagy az azonos vezetéknevii gyermekek esetén,
akkor javasolt szamitdogépen excel tablazatba felvinni a neveket és azzal rendezni
(oszlop kijelolése/adatok/rendezés/ABC szerint), majd a kialakult sorrendben
felvezetni a gyerekeket a dokumentumba)

A jogviszony létesitésérél hozott hatarozat szamat minden gyermek esetén ki
kell tolteni!

A szll6/szulbk napkdzben elérhetd telefonszamat jol olvashatdan kell beirni.

Az év kbdzben érkezett gyermekek esetében piros vizszintes vonallal a megel6z6
idészakot ki kell huzni.

A hétvégét, a nem relevans 31-ét és az athelyezett munkanapok miatti
munkaszineti napokat a nyomtatvanyon szlirkével  jeldltik, az
ovodapedagogusnak ezeket mar nem kell jeldlnie. Ugyanez vonatkozik az
étkezést nyilvantarto lapra is.

A nevelés nélkili napokat zdld szin atlés (/) vonallal, a nyari zarva tartas
(takaritasi szunet) idejét zold szini vizszintes vonallal jel6ljuk. Ezekre a napokra a
szuléktél nem kérink kalon igazolast.

A naponkénti jelenlét, hianyzas és a mulasztasok dsszesitése folyamatos legyen.
Minden évodapedagogus feladata, hogy a szll6i igazolasok, orvosi igazolasok
havonként idérendben rendezésre kerlljenek az arra rendszeresitett mappaban,
gyermekenként abban a sorrendben, ahogy a mulasztasi napldban szerepelnek.
A tagovoda-vezetd, vagy az éltala kijelolt személy feladata és feleléssége a
hianyzasok igazolasanak ellenérzése.

Igazolatlan hianyzas esetén az intézmény hazirendjében (10. pont) foglaltak
szerint kell eljarni.

Az SNI gyermek adatait az adott gyermek oldalan, a ,Megjegyzés (SNI gyermek
adatai)” rovatban kell régziteni az alabbiak szerint:
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- Ovodavaltas esetén a ,,Megjegyzés (kimaradas oka, idépontja)” rovatba kell
irni, hogy mely telepllésrdl érkezett, vagy hova kolt6zott, valamint a fogado
(kovetkezo) és atado (el6z6) 6voda nevét és a valtas idépontjat.

- Az 6vodai nyilvantarto lapon is a nevelés nélkili napok és a takaritasi sztinet zold
szinnel legyenek vezetve. Amikor a gyermek nincs jelen az o6vodaban, de
indokoltan elviszik az ebédjét, azt az étkezés nyilvantartasi lapon be kell
szamitani. A mulasztasi naploban a jelenlév8k szamanak és az étkezési adagnak
- értelem szerlen - nem kell megegyeznie.

- Szabalyos javitas: Hibas adat athuzva, mellé/folé irva a j6 adat, * jav. datum, a
javitd személy szignodja, ovodai pici kerek bélyegz6é lenyomat. A javitaskor a
bélyegzét ugy kell elhelyezni, hogy az a gyermek adatait és a jelenlétét ne takarja
el. 4 db javitas esetén a mulasztasi naplét, vagy az adott lapokat ujra kell irni, az
egész dokumentumban 6sszesen 3 db javitds maradhat.

- Ha a gyermek jogviszonya megsziint az évodaban, csak a gyermek alapadatait
kell athuzni, a jelentétet mutaté tablat és az alatta Iévé adatokat mar nem!

- A Felvételi és mulasztasi naplok zarasa a napld hatuljan térténik augusztus 20. és
31. kozott.

- Az ellen6rzésre bekért mulasztasi napldkat a tagévoda-vezetdi ellendrzésrdl szold
jegyz6konyvvel egyutt kell bekuldeni az Igazgatosagra.

Szeged, 2020. szeptember 1.

Bartané Toth Maria Magdolna s.k.
igazgato

Az évodai csoportnaplé

Ji 5; 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 91. §
(1) Az o6vodai csoportnapldé az o6voda pedagdgiai programja alapjan a
neveldmunka tervezésének dokumentalasara szolgal.

(2) Az 6vodai csoportnaploban fel kell tiintetni az évoda nevét, OM azonositojat és cimét, a
nevelési évet, a csoport megnevezését, a csoport dvodapedagdgusait, a megnyitas és
lezaras helyét és id6épontjat, az dvodavezetd alairasat, papiralapu dokumentum esetén az
ovodai korbélyegzdk lenyomatat, a pedagdgiai program nevét.

(3) Az 6vodai csoportnaplé tartalmazza

a) a gyermekek nevét és dvodai jelét,

b) a fiuk és lanyok szamanak Osszesitett adatait, ezen belll megadva a harom év alatti, a
harom—négyéves, a négy—oOtéves, az Ot—hatéves a hat—hétéves gyermekek szamat, a
sajatos nevelési igényl gyermekek szamat, tovabba azon gyermekek szamat, akik bolcsddei
elldtasban részeslultek,

C) a nevelési évben tankotelessé valo gyermekek nevét,

d) a napirendet, a napirend szerinti tevékenységek id6tartamat és a tevékenységeket,

e) a hetente ismétl6d6 kozos tevékenységeket tartalmazo hetirendet napi bontasban,

f) nevelési éven bellli id6szakonként
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fa) a nevelési feladatokat,

fb) a szervezési feladatokat,

fc) a tervezett programokat és azok idépontjait,

fd) a gyermekek neveléséhez sziikséges, a teljes o6vodai életet magaban foglalé
tevékenységek, foglalkozasok keretében az évoda pedagdgiai programjaban meghatarozott
tevékenységi formak tartalmi elemeit,

fe) az értékeléseket,

g) a hivatalos csoportlatogatasokat, a latogatas céljat, idépontjat, a latogatdé nevét és
beosztasat, a latogatas szempontrendszerét, az eredményt,

h) a feljegyzést a csoport életérél.

' A

Ajanlas az 6vodai csoportnaplé vezetéséhez

Formai elvarasok

A 2020/2021. nevelési évtol bevezetésre keriilé Uj csoportnaplé elektronikus uton

eléallitott dokumentum.

e Az intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzatanak 14. pontjaban “Az intézményi
ugyintézés” fejezetben meghatarozasra kerlltek az elektronikus uUton el6allitott
dokumentumokkal kapcsolatos szabalyok.

Az elektronikus uton eléallitott papir alapu csoportnaplo vezetése, hitelesitése

e A tagévodak - elézetes egyeztetést kdvetden — az oktatas-technikustdl megkaptak a sajat
csoportnaplé sablonjukat.

e A tagdvoda-vezetének gondoskodni kell arrél, hogy a fejlécek és a nyitd lap bizonyos
részeinek kitoltését kdvetéen valamennyi csoport szamara fekete-fehérben kinyomtatasra
kerdljon az dres naplé.

e A csoportnaplé elektronikusan keril vezetésre a csoportvezetd évodapedagogusok altal.
A mar minden tartalommal kitoltott oldalak kinyomtatasra és kicserélésre kerulnek az Ures
naplé azonos lapjaival. Ezt kdvetéen a Kkitdltésre kertld lapok cseréje folyamatosan
torténjen, ez garantalja, hogy az elektronikus formatum mellett mindig rendelkezésre all a
naplé papir alapon is. A heti tervek nyomtatasa mindig az el6z6 pénteken torténjen.

e Ev végén a szines nyomtatas utan keriilhet lezarasra a napld, ekkor kell hitelesiteni a
naplét a harmadik oldalan a tagdvoda-vezet6 alairasaval, tagovoda koérbélyegzbjével,
datummal ellatva.

e A csoportnaplé vezetéséhez az ,Urlap jellegii csoportnaplé kitdltési utmutaté és segédlet”
elnevezésli segédanyag all az 6vodapedagogusok rendelkezésére, melyek el6irasait
szem el6tt kell tartaniuk.

e Javasoljuk, hogy két 6vodapedagogus egy pendrive kdzds hasznalataval dolgozzon a
napléban. Mas formaban térténd megosztas, kdzos hozzaférés lehetéségeit mérlegelni
kell a személyes adatok védelmének biztonsaga érdekében. Nem javasolt pl.: felhé,
dropbox hasznalata.
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Ajanlas az 6vodai csoportnaplé vezetéséhez

A csoportnaplé tarolasa

e Az elektronikusan szerkesztett csoportnapld egységbe szerkesztett, feltdltott valtozata, a
tagovodaban elektronikusan kerul tarolasra. A vonatkozé jogszabalyi rendelkezés szerint
meghatarozott ideig, az irattari szabalyzat alapjan irattari dokumentumként kell megérizni.

Biztonsagi mentés

e Javasolt a tagovodaban megbizhatéan mikoédé irodai gépen, egy konyvtarban
Osszegydjteni valamennyi csoport napléjat, és a nevelbtestlilet altal meghatarozott
id6kozonként ide is frissiteni.

Szerkesztéssel kapcsolatos tanacsok:

e Kikerult a dokumentumbdl a szll6i kapcsolattartas (fogaddé orak) tablazat a szll6i
alairasok elkerllése miatt. Kilon dokumentumként kezeljik.

e Az “Ellenérz6 latogatasok a csoportban” tablazatban nem szerepel alairasra alkalmas
hely, elegendé a tablazatban szereplé minden mas informaciot beirni.

e A nevelési tervben kevésnek bizonyulhat az egészséges életmddra nevelés feladatainak
tervezésére szolgald hely. Szerkesztéi beavatkozassal korrigalhatd, oktatas-technikusi
segitséget kell kérni hozza.

e Amennyiben a tematikus éves tervben az évszakos tablazat helye nem mindig bizonyul
elegendének, ez szintén korrigalhatd szerkesztdi beavatkozassal.

e Ha a tehetségtérkép csillagai nem elegendbek, ez szerkesztéssel bovithetd.

e Logopédiai és a fejlesztd ellatast igényld gyermekek tablazataban ha szikséges, meg
lehet osztani a sort, igy tdbb gyermeket is fel lehet vezetni.

e Az SNI gyermekek tablazata is bévitheté a fenti mdédon (t6bb idépont is beférhet egy
négyzetbe).

e Amennyiben egy gyermek tavozik a csoportbdl, a névsorbdl ki kellene huzni, de ilyen
formatumot nem “tud” ez a program, igy a gyermek neve mellé be kell irni: TAVOZOTT,
és ujra kell nyomtatni az oldalt. (lasd a dokumentum végén talalhaté képernyéfoton.

e Fontos, hogy a naplo vezetése mindig a kitoltési utmutato elbirasai szerint torténjen! Ha
ez nem igy torténik, a beallitasok torlédhetnek, és a formatumvesztés miatt a naplot ujra
kell irni.

e A betiméret kivalasztasa a teszteld ovodak tapasztalatat figyelembe véve kerllt
kialakitasra, mert kevés lenne a hely (szerkesztéskor a koénnyebb olvashatésag
biztositasa érdekében a dokumentum nagyitasaval javithatd).

e SzOvegrészek szerkesztése, javitasa, a begépelt szévegek modositasa

e Javasolt a teljes szOveg kijelolése, masolasa egy wordpad dokumentumba, az ott torténd
szOvegszerkesztés utan visszamasolas a “Csak a szbveg masolasa” beillesztési ikon
hasznalataval.

e Az id6pont kivalasztos részeknél, pl.: a sziletési id6nél a begépelés, és a naptarbol
torténd kivalasztas is mikodik

e Helyesiras ellendrzés bedllitasara nincs lehetéség ebben a programban.

e Heti valtas helyett két heti valtds is megjelenithetd, szerkeszt6i beavatkozassal
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Ajanlas az 6vodai csoportnaplé vezetéséhez

korrigalhato. Segitséget kell kérni hozza az oktatas-technikustol.
e Hosszabb szOvegrészek formazasat, kiemeléseket, tagolast segitd eszkodz lehet pl.:
bekezdések, nagy betd, kotdjelek, felsorolas hasznalata.

A csoportnaplo fejlesztési folyamata jelenleg is tart. Fontos szamunkra a folyamatos
visszajelzésetek, amit ezuton is kériink Téletek. Ha barmilyen gondolat felmeriil ezzel
kapcsolatban, kérjiik, irjatok meg szamunkra:

e Technikai-szerkesztési probléma esetén az lIgazgatésagon Tanacs Janos oktatas-
technikus kollégat kell keresni. (e-mail-cime: tanacs.janos@int.ritek.hu).

e Szakmai kérdésekkel Ternainé Fodor Mariann pedagdgiai és fejlesztd igazgato-helyettest
keressétek (e-mail-cime: fodor.marianna@int.ritek.hu).

A csoportnaplé tartalom szerinti rendjében:

Az 6voda neve e A mindenkori hatalyos alapité okirat alapjan.

Az Intezmeny OM azonositoja és e 200416, a cim az alapito okirat szerinti.

cime
Nevelesi ev e pld: 2019/2020. NEVELESI EV
A csoport megnevezése ¢ Maci vegyes

A csoport 6vodapedagoégusainak
alairasa e Olvashato legyen a név.

A megnyitas és lezaras helye és e A megnyitas ideje folyd év szeptember 1., lezaras
idépontja ideje kovetkezd év augusztus 31.

A tagovoda - vezet6 alairasa . )
e Olvashato legyen a név.

A bélyegzd helye P.H. o A tagovoda-vezet6 bélyegzdjét hasznaljuk
hitelesitésre

e Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak
Igazgatésaga Pedagogiai Programja Angyalkert helyi
nevelési gyakorlat

A pedagogiai program neve

Gyermekek névsora, jeleik e A gyermekeket ABC sorrendben irjuk be, a késébb
erkezbket pedig a végére.

Fiuk, lanyok szamanak Osszesitett
adatai (ezen belil a harom év
alatti, harom-négyéves, négy-
oOtéves, Ot-hatéves, hat-hétéves
gyermekek szama)

e Szammal kell megadni az adatot.
o Osszesiteni kell!

SNI gyermekek szama e Csak az érvényes szakértéi véleménnyel rendelkezé
gyermekeket lehet beirni!
Gyermekek szama, akik | ¢ Az adatot a csoport 6sszes gyermekére kell érteni!
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Ajanlas az 6vodai csoportnaplé vezetéséhez

bolcsédések voltak

A nevelési évben tankotelessé | e Aki a nevelési év végére, augusztus 31-ig betdlti a 6.
valé gyermekek neve életévét.

Fontos az id6tartam megjeldlése.
Megfelel6en tagolt, atlathaté legyen!
PP: 40-41. oldal

Napirend - tevékenységek
id6tartama, és a tevékenységek

OAP szerit kotelez6: mozgas, ének, zene, énekes

jaték, gyermektanc, verselés, mesélés

o OAP szerinti elnevezések hasznalata kotelezd!

e Matematikai tartalmu tapasztalatok a kulsé vilag
tevékeny megismerése része!

e PP: 39. oldal

Hetirend napi bontasban

A gyermekek egészségligyi adatai | e Ertelemszeriien a fejléc alapjan.

¢ A telies nevelési évre ki lehet tolteni (egyezzen meg
a helyi gyakorlattal és az éves feladattervvel!).
e Datum: év, ho, nap

A csoport éves esemény naptara
(datum, esemény megnevezése)

e Minden feladat szervezési legyen! Pld: meghivok
elkészitése, eszkdzOk, anyagok megvasarlasa,
elékészitése, dekoracié elkészitése, csoportszoba
atrendezése, el6éadok felkérése, telefonos
egyeztetés, utazdas megszervezése, buszjegyek
megvasarlasa, belépbjegyek megvasarlasa stb.

Ne a programok szerepeljenek ebben a tablaban!

e Datum: év, ho, nap

A csoport életével kapcsolatos
szervezési feladatok  (datum,
feladat)

o A fejlécben szerepld hivoszavak alapjan, az Uj
gyermekekre kell irni.

e Tartalmazza a tapasztalatszerzés maodjat, a
befogadas elveit és mddszereit.

o Az értékelés térijen ki a tervezett feladatok
megvaldsulasara.

Befogadasi terv és értékelése

A nevelés tervezése és értékelése

¢ A nevelési terv els6sorban a gyermekek fejlesztésére hataroz meg konkrét feladatokat, de
parhuzamosan megijelenithet6 az 6vodapedagoégus feladatai is.

e A nevelési terv tartalmazza a kiemelt figyelmet igényld gyermekekkel kapcsolatos
feladatokat.

Kiemelt figyelmet igénylé6 gyermek, tanulé (2011. évi CXC. térvény a nemzeti
kdznevelésrol 4.§ 13. bek.):

a) kilénleges banasmaddot igénylé gyermek, tanulé:

aa) sajatos nevelési igényl gyermek, tanulo,

ab) beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld,

ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanulo,

b) a gyermekek védelmérdél és a gyamugyi igazgatasrol szold térvény szerint hatranyos és
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a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek, tanulé.
o A nevelés tervezésénél nagy segitséget nyujtanak az intézményi Pedagdgiai Program
(tovabbiakban: PP) vonatkozo fejezetei.

Az egészséges életmaod alakitasa

A fejlécben szereplé hivészavak és a PP 23-28.
oldala alapjan roviden, tomoren javasolt tervezni.

Az egészségvedelem feladatait részletesen ki kell
dolgozni.

Az érzelmi, az erkolcsi és a|e A fejlécben szereplé hivészavak és a PP 29-34.
k6zOsségi nevelés oldala alapjan javasolt tervezni.
, . .| o A fejlécben szerepld hivoszavak és a PP 34-38.
Az  anyanyelvi, az  értelmi o i
: X . ; oldala alapjan javasolt tervezni.
fejlesztés és nevelés

megvaldsitasa

Soroljunk fel anyanyelvi jatékokat, jel6ljlk meg a
forrasat!

Jatek

A fejlécben szereplé hivészavak és a PP 48-52.
oldala alapjan javasolt tervezni.

A gyermekek fejlesztésére konkrét feladatokat kell
tervezni.

A jatékfajtaknal ne jatékeszkozoket, hanem fejlesztd
jatékokat soroljunk fel.

Munka jellegil tevékenységek

A fejlécben szerepl6é hivoszavak és a PP 52-55.
oldala alapjan javasolt tervezni.
Minden munkafajtara kell tervezni a gyermekek
fejlesztését szolgald feladatokat.

A tevékenységekben megvaldsuld
tanulas

A fejlécben szereplé hivoszavak és a PP 56-59.
oldala alapjan javasolt tervezni.

A tehetséggondozas
megalapozasa és értékelése

Egységes, az értékeléseknél reflexiét varunk a terv
megvalésitasarol.

Ki miben Ggyes?

Minden gyermek Ugyes valamiben, ezért mindenkit
fel kell vezetni.

A kiscsoportos koruakat folyamatosan vezetjik fel,
amint megtapasztalhatd, hogy miben lgyes.

Tehetségtérkép

A Gardneri teruletek szerinti megnevezések szerint
csak néhany, kiemelkedd gyermek kerul ide, nem
minden gyermek!

Gardneri intelligencia tertletek (8 terulet):

- nyelvi (verbalis)

- logikai (matematikai)

- testi (kinesztetikus)

- térbeli (vizualis)

- zenei (ritmus)

- interperszonalis (tarsas)

- intraperszonalis (személyes)

- természeti
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A tevékenységekben megvalésulé tanulas tervezése:

o A nevelési, ismeretatadasi, tanulasi terlletek egymashoz kapcsolédjanak, egymasra

épuljenek.

o A foglalkozasok tervezésénél érvényesliljon a cél — feladat — anyag - eszkdz koherencia.
o A tervezés tudatosan tartalmazzon 6vodan kivili tapasztalatszerzést, programokat. Az
évszakok valtozasait célszerlibb a természetben megfigyelni (séta, kirandulas, helyszini

foglalkozas).

e Az Unnepek, hagyomanyok tervezése felelien meg a tagévoda helyi gyakorlataban és a
feladattervben leirtaknak.
o A tevékenységek tervezésénél nagy segitséget nyujtanak a PP vonatkozo fejezetei.

A tevékenység témaja

Verselés, mesélés,

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

Mozgas

A kllsé vilag tevékeny megismerése

- természeti, emberi, targyi kornyezet

- matematikai tartalmu tapasztalatok

A téma a napld 2. sz. mellékletében, a 170. oldalon
Osszegyljtott tematikus tervvel legyen koherens.

Meg kell jeldlni, hogy uj, vagy ismétlé a téma.

Cel

Verselés, mesélés: PP: 60. old.

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc: PP:65. old.
Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka: PP:70. old.
Mozgas: PP: 76. old.

A kulsé vilag tevékeny megismerése: PP: 83. old.

Feladat

Verselés, mesélés: PP: 61. old.

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc: PP: 66. old
Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka: PP: 71. old.
Mozgas: PP: 77. old.

A kulsé vilag tevékeny megismerése: PP: 84. old.

- didaktikai

- nevelési

- képességfejlesztés

(mindharmat révid témondatokban a PP segit a
megfogalmazasban)

Modszer

Bemutatas, magyarazat, beszélgetés, gyakorlas,
ellen6rzés, értékelés

Nem kell minden tevékenységben minden maodszert
felsorolni!

Eszkoz

Minden tevékenységhez tervezni kell!
Tdrekedni kell a valtozatossagra!

Szervezeti forma

kotott, kotetlen

Differencialas (l., Il. szint)

Kllén sorban jelenjen meg! Itt kell megjeldlni, hogy
miben differencialunk. PP-ban minden
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tevékenységnél megtalalhato.
e A téma ugyanaz legyen mindkét szinten!

o A feljegyzés ne csak formalis, hanem tartalmas

legyen!
e Ne azt irjuk, le, amit terveztiink és megvalodsitottunk,
Feliegyzés a csoport életérdl hanem emlékezetes, spontan elményeket,
torténéseket jegyezziink fel! Varatlan, meglepd,
élményszer, humoros, emlitésre méltd
eseményeket! — a fejlécben szereplé hivoszavaknak
megfeleléen.

Balesetvedelem o Egységes, gyermekekre irott.

e Fogaddoéra:

Kapcsolattartas a szulékkel - DIFER tajékoztato
- Félévi értékelés
- Egyéb okbdl
o Le kell irni, hogy megfelelt, vagy nem felelt meg, és
Ellendrz6 latogatasok a be kell irni a kapcsolodd ellenbrzési jegyzékonyv
csoportban iktatoszamat, amelyben bévebben megtalalhatok a

az ellen6rzés tapasztalatai.

o Matematikai tapasztalatokat a kornyezeti témakhoz
lehet tervezni!

e Figyelni kell a témak egymasra épulésére.

e Mennyiségben é&s tartalmaban illeszkedjen a
csoport életkori sajatossagaihoz.

Eves tematikus terv két szinten

Az 6vodai torzskonyv

e
—

20§

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 92. §

(1) Az 6vodai torzskdnyv az dvodara vonatkozo legfontosabb adatok vezetésére szolgal.

(2) Az 6vodai torzskonyv tartalmazza

a) a torzskonyvi bejegyzések hitelesitésének id6pontjat, az Ovodavezetd alairasat,
papiralapu nyomtatvany esetén az évoda korbélyegzbjének lenyomatat,

b) az 6voda nevét és cimét,

c) nevelési évenként az dvoda altalanos adatait (6nkormanyzati, nem énkormanyzati jelleg,
nevel-e sajatos nevelési igényl és nemzetiségi gyermekeket, gyakorld intézménykeént
mikodik-e, a gyermekek oktober 1-jei létszamat, az Osszes férOhely és a szlkséges
fér6helyek szamat, gyermekcsoportjainak szamat, az ovodapedagdégusok szamat, a
bérgazdalkodd, a munkaltatd és gondnoksag megnevezéseét,

d) az évoda nyitvatartasi idejét (év, heti id8szak, napi idészak és idétartam),
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e) a gyermeklétszamot nevelési évenként dsszesitve, tovabba az oktober 1-jei és majus
31-i allapot szerint, a korosztalyonkénti bontast, a sajatos nevelési igényl és a hatranyos,
tovabba a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamat, a gyermekcsoportok oktéber
1-jei szamat,

f) nevelési évenként az étkezésben részesulé és nem részesilé gyermekek szamat,

g) az engedélyezett és betdltott 6sszes allashely évenkénti szamat,

h) az 6voda telkeinek adatait nevelési évenként (6sszes terilet, tulajdonos, a kert, a
beépitett terlilet és az udvar terllete),

i) az ovoda éplleteinek adatai (épités éve, hasznélat jogcime, fltési médja, légtere,
alapterllete, a WC-k szama, a szolgalati lakasok szama, a felujitasok adatai),

j) kimutatast az d&voda helyiségeir6l (alapterilet, féréhely, min6ség, hasznalat, a
gyermekcsoportok kdzvetlen ellatasat szolgalo helyiségek, egyéb helyiségek),

k) az 6évoda konyvtaranak adatait (allomanyat, allomanyanak gyarapodasat, csdkkenését)
nevelési évenkeént,

[) az 6vodapedagodgusok és egyéb alkalmazottak adatai kdzll a nevet, szlletési helyet és
id6t, a vegzettséget, szakképzettséget, a beosztast, a szolgalati id6 kezdetét, a munkaba
Iépés és kilépés idbpontjat.

A dokumentum helyes kitoltésére és vezetésére vonatkozo iranymutatas:

- Az 6voda torzskonyve a - A. Tu 723. r.sz. — Patria Nyomda Zrt. altal el6allitott —
koézponti kiadvany. Ebben vezetjlik a rendelet szerint a legfontosabb adatokat.
- A dokumentum elsé oldaldanak jobb felsé sarkaban kell elhelyezni az

iktatdszamot, 36-os lgykorkddra kell iktatni, (iktatni 5 évenként egyszer, a naplé
elsé hitelesitésekor kell).

- A megnyitas, hitelesités datuma mindig szeptember 1.

A mellékelt PDF allomany mintaként szolgal a kitoltéshez.
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Ovodai torzskényv

A torzskonyvbe bejegyzett adatokat hitelesitem;

IS
\
<
¢

evi

A.Tii. 723. 1. s2. - Pauia Nyomda Zrt

_hé

ho

ho

ho

009155 (D 4872)

A megnyitas datuma mindig szeptember 1., akkor is, ha az
hétvégére esik

A { ( 1104 X Vi€ | 3

n YO OM UM : PH
ovodavezets g

n P H.
ovodavezetd

n B PH
6vodavezetd

n el PH
ovodavezeto

n . PH

ovodavezeto

étta: EMMI részerol B A 2014 XIi 23
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1. ALTALANOS ADATOK

(Az eqves tablazatok kitoltése elott ismételten 1. a Tajékoztato” 2. és 4. pontjat!)

’Az 6voda nevét mindig a hatalyos alapit6 okirat szerint kell irni.

Az ovoda -
- g 4 VO N C ; B A8
a) pontos neve 1AL G O / PO AN AN MACa_y (AN ‘%"‘
¢) székhelye, megye: _ N ‘“’4“’} 21958 (varos, ker.): L Ae
i e y L 7 |
. kozség J UKX Ll i utca 7~ hsz
Ezt az oszlopot mindig az oktober 1-jei allapot szerint kell
sor azlKitdlteni
szam evoen
1 jellege’): a) onkormanyzati; b) nem énkormanyzati X 1
a) sajatos nevelési igényl gyermeket
nemnevel N— : i 1 -
i i sajatos nevelési igényi 17 |
2 [tipusa” 1D grermekeketis nevel _ v " —

) kizarolag sajatos nevelési igényu
gyermekeket nevel

a) anyanyelvi (nemzetiségi ny. ovoda)

nemzetiségi b) nemzetiségi nevelést folyt. kétnyelvi

nevelés ~’ ovoda - | | e B |
magyar nyelv(i roma/cigany kulturalis
nevelést folytatd 6voda |
4 | 6vokeépzo melletti gyakorld  a) igen b) nem’)
5 | gyermekeinek szama okt. 1-jén ? W
6 | férohelyeinek osszes szama /I 5

7 | ebbél (6) a sziikségférohelyek szama

8 | gyermekcsoportjainak szama

9 | osszes 6vodapedagodgusainak szama (vezetovel egyutt)

14 | bérgazdalkodo -
szervének vagy | b)?

10 ~
= torzstag Q)
n
——— ebbol == ESSS B Evssans i i 1
12 i
Bl szerzo-
13 déses
2 OV |

személyének v
/

megnevezése a A
15 | munkaltaté Wt QUING S -
b)*
a NESL
16 | melyik gondnoksaghoz tartozik? - N % SNSRI S -
b)*

1) Csak a megfelel6 [a)-b)-c)) betijelzést kell a rovatba bejegyezni. - 2) A b) sorba az esetleges valtozas kerdl

2.oldal
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2. Az'6voda nyitvatartasi ideje

Sor - l — > m— I = Nyitvatartasi idé
zam [|AZ éves kozgyllési hatarozat szerinti nyitvatartas
napi heti
1 2 3 4 R 6 7
1 "\ 1% hetfotol pentekig (5.0C tol {( GG -ig /1 ! ora %‘F ora
2 2019 | szombaton -tol -ig ora ora
3 hétfotol péntekig -tol -ig ora ora
4 szombaton -tol -ig ora ora
5 hétfotol péntekig -tol -ig ora ora
6 szombaton -tol -ig ora ora
7 hétfotol péntekig -6l -ig ora ora
8 szombaton -tol -ig ora 6ra
9 hétfotol péntekig -tol -ig ora ora
10 szombaton -t6l -ig ora ora
3. Az 6voda gyermeklétszama és gyermekcsoportjainak szama
Ezen adatokat az oktober 1. és majus 31. allapot szerint kell kitdlteni. lortok szama
sl 0L I [ — A I A19] == J ,I i
Sor- . : i
. Megnevezés évben évben
szam e L = 2 1. : b d
okt. | majus| okt. |mdjus| okt |méjus okt. |majus| okt. | majus oktober 1.én
1-jén | 31-én| 1-jén | 31-én| 1-jén | 31-én| 1-jén | 31-én| 1-jén | 31-én )
T 2 [ 3T al sl el 718 o ol m [ w2314 ][1e]17
1 2-3 éves” | o ]1
e 4 oL = SRR == == = == e = == 2% - 4
=
2 [3-4éves | &
s (-} = L5 S o = ST = e s
. Q.
3 [4-5éves 8
= S (R | SRS . N— N -
. [5e7 2
. _ |éves -1 ) I M N A SN N 1
vegyes | Bl |1,
2 életkoru FTr‘»') %{‘3 3 |
N 2 ]
6 [Osszesen
15 |¥5 } h |
Ebbél (6) a 1 'y
7| fuik szama RO - : | ‘
Ebbdl (6) sajatos | ‘
nevelésiigény(i )
8 gyermekek, ?\ ~9
csoportok szama

*A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 8. § (1) bekezdése vagy 20. § (10) bekezdése alapjan.

3. oldal
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4. Az étkeztetésben részesiilt gyermekek szama

T I I T
i " Ezen adatokat az oktdber 1. allapot szerint kell kitélteni.
szam "%
i évben =
: Etkeztetésben részt vett 7 g
gyermekek szama Tt
2 Etkeztetésben nem részesult N
gyermekek szama v
3 Kedvezményes étkeztetésben reszesult A r)'*
gyermekek szama B
5. Engedélyezett és betoltott dllasok
213 /20| [ l |
évben )
= = £ | & g |
S : 5 | g g | g g
szam Megnevezes 3: ~ g ~ g & g . g "
31218 2|13/ |38/2|3|°¢
& | © & | 2 & | 2 o | £ o | 2
o Y = v C QJ [ = 1% c %
G| @ fro] @ fry] ) & | @ fri] ©
1 Osszesen sor, az 6vodapedagégusok szama és a nm o
1 Ovodapedagogusi allas 65 taQOVOda'Vezeto egyuttesen
2 intézményvezetd/6vodavezetd
3 tagintézmény-vezeto 4 A
4 E intézmeényegység-vezeto |
3 e ‘ Sl - -
5 | % | intézményvezeto-helyettes
6 tagintézmeény-, intézményegységvezetd-helyettes
7 6vodapedagogus o 8
8 | Gyogypedagogus
9 | Ovodapszichologus

IRk = — = :
10 ';‘,ﬁ‘;fn?a'zgitgk‘a"”“”" atkoziA 10. sor 6sszesen sor, az alatta lévé neveldmunkat segiték

n pedagogiai asszisztens Osszes é“éShEIVe
D] I i i o " T|Minden 6vodaban 0,5 évodatitkar van,
12 dminisztrator (Gvodatitkar) Y5 |0 ||kiv: Tisza-parti
2 | |eowmsmmrersaaiey 0O 77%(_19%\)}3 Tisza-parti
13 gyermekfelugyeld
e - N S ol 1
14 dajka \'b :b
B L M IS X S § SRR B EI— ]
15 gondozond és takaritd
| 8 szakorvos (kizé}agi;ra't‘;)s?e:/e-lé'si igé’nyl'j EB B | B
16 | 8| oyermeket nevelo ovodaban) [ i | .
17 pszichopedagogus
18 uszomester r‘
7| | nevels, és oktatomunkat nem kozyetlendl segité — I '
19 | | alkalmazottak (pl. kertész konyhalany) uclvdyo s %1043 I N P
A o 7 |
20 T r : YT o .
L [ R _|Az udvaros allashely az 6vodaban eltéltott heti raszam
2 alapjan van kiszamolva. Uzemeltetési ig. hely tajékoztat.
22 | Anashelyek dsszesen: M M ] 1 I ‘ ] l l
4. oldal
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6. Az ovoda telkeinek adatai

1010 /
Sor " 5 s ’ﬂ\r“w‘
. Megnevezés LY
szam v. !
évben
1 Atelkek szama osszesen A
2 A telkek osszes terulete 72000
3 kert, gyumolcsos |
B m n 1 t 1 ;
4 2| beépitett terulet hOoO | | |
vl 1 4 1
i ; ; | | |
5 ‘V udvar (jatszotér) 19 OO ! ‘ | ‘
n \ Y= o
6 | Atelek keritésének anyaga ARSI oo AXC folyométer
T = . T = \
7 | Atelek telekkonyvi | STegeck e gur foqv Uare™ Ol ow Oy 70K
tulajdonosa | ; ’ '
8 e " —— 2 o ]
I6—7- tabla kitoltése értelemszerien. I
7. Az 6voda épiileteinek adatai
Sor- Az éptilet szama és meginevezése . . : ;
582 S M
szam | Azépulet 1.sz. épulet 2. sz. éplilet egjegyzés
1 épitésének éve /{ q X C)
2 | a)sajat, b) bérelt, c) kozosen hasznalt 9.
3 | beépitett 115{)
——1 légtere m? e
4 | fatot 115 O
)
5 futési %/ll/i
6 | vildgitasi WO ‘ o
T . MOk friuato]
7 vizellatasi Mm)
8 szennyviz-elvezetesi AL 0
9 vilagitando QOO
[—1 6sszes s = alapterulete m? ==
10 takaritando 500
1 rendszere wm
e N = . - VA N T AN -
12 tlopadjainak szama 12 + A
« 13 | évodapedagogus
- == . szolgadlati lakasainak szama [———— S e e
14 | technikai személyzet
nagyobb aranyu feltjitésanak, tatarozasanak stb.
15 | megnevezése és éve az éplilet szamanak
(1-2) feltlintetésével
Véltozasok (az 5-8. tablazathoz):
5.oldal
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8. Kimutatas az 6voda helyiségeirdl’
{a mindséget és a hasznalatot - a megfeleld rovatban - 1-gyel kell jelezni!)

A foglalkoztat terem (csoportszoba)
Sor i Mindsége ) Hasznalata
szam ap Férohelye . csak foglalkoztato foglalkoztaté vegyes
terulete m normal sziikseég S ; : 7 : :
| foglalkoztato | €s étkeztetd és fekteto hasznalatu
1 50 28 A ’ , A
i 4
2 ) O i 6 '\ | | | 4
- ~ |
1 4o
3 50 2.5 4 ‘ A
4 | |
| {
5
| |
[ | I
6 [
+ —+
[
7
I
8 1
; ) $ 1
9 |
== s +
|
10 |
. - S - | <] — ] =
1M - — : TR TR .
A hatalyos alapité okirat szerinti féréhely ‘
Ossze- - |
cen | 150 T T =l =] I \ | | 5

A fenntarto szerv megbizottjanak alairasa és bélyegzdje:

alairas P.H.
A gyermekcsoportok kézvetlen ellatasat szolgalo helyiségek Egyéb helyiségek
L B i | s - P T :
; Szama Alaptert- . Szama Alapteri-
Megnevezés e e =] o Megnevezés e e = 5
évben lete m évben letem
T —
Elkiilonits Vezetsi iroda / 9
iy ih B T Ovodatitkari N T = |
s N odo. I 5
wc Nevel6i szoba /1 | 1 Q
wodowe || | | | | W [esenhe | | | L
Ebedls Melegitskonyha | /| A5
e T 1 T 1 T . S—ze:n-s;yzeti L | 1 =
Haloterem | sz0ba A I "
SR | e (S — i o ,, ] L - 1 ] (SN I /S
Tornaterem vagy — Személyzeti | A
tomaszoba | A | o 90 |mosdo’ | i I R A5 |
Talalé-mosogato Személyzeti WC A /111‘5
- | 1 1 1T 1 Személyzeti - B |
|
i . quheoze 1y L —
. A Személyzeti
Raktar o /‘7 i,, - | ‘O ,,L‘k‘z‘l i ol i B
. g/ | r Tuzel6anyag-
Oltozo o i i :)\ O |tarolo
= T | T N =R, F — 1 1 — ]
s ;
*af Fatas’ = ; - G = E,gy?b 1 B I = T
L. a taloldali,Megyjegyzések” résznél.
6. oldal
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9. Az ovoda szamara megrendelt folydiratok

A folyoirat
Sor Megnevezés ) - rv/?eglendelesq
szam (évenként jelezzik: a megrendelést A ”(,/,;/'5 )
1-gyel, az esetleges megszunést x-szel) 4 &vie
3 . o
1 Oloa s meap L4 o A
. T
2 [
4
3 | |
. I il
4 | | |
. | } !
5 \ [ 1
- { t
6 |
7 %
8 1
- - +
» |
10. Az 6voda konyvtara
P74
2 )
Sgr Megnevezés patky 1
szam Al - - — ]
Az 6voda kdnyvtari nyilvantartasa szerint kell kitélteni.
1 Konyvtari allomany = I ;
. . - oo oot L 4 == B e
2 | pedagogiai ?O | |
S S = I
2| . £ ; |
3 |8 ! gyermekirodalom S 190
vl = - | I ot
[ - |
4 i egyéb :'! q O | |
—— )| EO Sl -+ oo
| da [
5 | A konyvtari garapocas ) il | | | .
g | Semeny csokkenés [ ‘
_ | I \
Megjegyzések:

8. sz. tablazathoz: a féréhely valtozasat, bovités, megszintetés stb. itt kell bevezetni és a fenntarté szervvel hitelesittetni.

7.oldal

55



Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatésaga
6723 Szeged, Solyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosito: 200416
Tel:62/ 549-350 Honlap:ovi.szegedvaros.hu
E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

. . |A szolgalati id6 kezdete az az idépont, amikor el6szor
11. Ovodapedagégy : k
elkezdett dolgozni.
3) SzuTetesTnetye
Nev s é Jegyzet
(asszonyoknal X ey o 43 % ;c (a (a’yo.za’s oka,
1. sorba név, alatta sziiletési név, 2. g £ v ka’b F N 7 C;'O;{‘: 1avozott
sorban lakcim. 5 %% SRR T M S e
8 SToRNEPZeTTsege g 88 t'zag'oyodapan.tortent munkaba
I = 7 T —|aéllasanak ideje. 1
1 Ourog Jdwenn|d)  S7egeoh 30| 139 [Ty ev
b {S3FO-04.10 13 5| G9 he| 09 e ho
e T e 32| 04 04 Ide csak a
2 Y24 “,u?}g(,'],v\\\l:u <) Olocke po\-&gpé;\yﬁ P3| UA n |4 n -n \Sliasabat k.
! al év év év nyugdijba ment
o I L ho ho h6
2 <) -n -n -n
1 a) . i 3
— ev ev ev
|2 ho ho ho |
2 @] -n -n -n
1 a) . 2 .
i = = ev ev = ev
o L ho ho ti6 -
2 @] _n | -n
1 a) " : i
,,,,, e - ev ev ev — — —
g _ho hé __ho
2 c) _.-n -n ___-n
1 a) z 2 %
- — R ev ev ev - -
b ho ho ho i
2 (4] - -n -n
1 a) : ’ :
e - ev ev ev — — —3
e - ___he ho ho i
2 o) oo 8 -n -n
1 a) . 5 "
 S—— — — S — ER. ) - ev ev —
B I L _hé|___ hé hé - ]
2 ) SR | [P, §| | WO
1 a) " . "
 —— —_— - — pentn ev ev ev —
- ) b ho hé _ ho I -
2 <) L [P n|___-n
,L s S 3 ”,ﬂfk . év év ____ev NN Np—
_|® ] o he | ho o B
2 o) || -n
,] ” a) e ek S o év év év - -
e e - hé hé ho R
2 ) n|____-n}|._ -n
], - a} S AL e IOV _év év U S SN,
b) _ho ho _ho - . A
2 c) ] 1 i (PR,
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A tankotelezettség megkezdésének szabalyai

- -\
»\%”\
448

Fentebb emlitésre keriilt mar, hogy 2020. januar 1-jei hatallyal valtozasokat vezetett be
a modositott koznevelési torvény: A 45. § (2) bekezdése értelmében ,,A gyermek abban
az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik”.

(Az eddigiekben a tankoételes kor elérését kdévetben tovabbi egy évig az ovodaban
maradhattak azok a gyermekek, akiknek ezt az 6voda vezetdje, a szakértbi bizottsag vagy
az Ovoda, iskola, szlul6 kezdeményezésére inditott iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakeértdi bizottsag ezt indokoltnak talalta.)

Azok szamara, akik a tankoteles kor elérését kovetden kiilonféle okok miatt még egy
évig az 6vodaban szeretnének maradni, uj eljarast vezetett be a koznevelési térvény,
amely igy szol:

Nkt. 45. § (2): ...A sziilé6 kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az
iskolakezdés évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez.
Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag
rendelhetd ki... Ha a szakért6i bizottsag a szul6i kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé
elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
szul6i kérelem benyujtasara nincs szikség.

Felhivom a figyelmeteket arra, hogy a sziil6i kérelem beadasanak meghosszabbitasa
januar 31-ig csak az elsé évben volt érvényes, 2021-ben mar a jogalkoté eredeti
szandéka szerinti januar 15-e lesz a hataridé!

A gyermek fejl6dését nyomon kdveté dokumentacio

v
%

¥ §

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol

26. A kéznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilénleges
adatok

41.§ (4) A kdznevelési intézmény a gyermek, tanuld alabbi adatait tartja nyilvan:

c) a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

(8) A gyermek, a tanulé

b) évodai fejlédésével, valamint az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos
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adatai a szulének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak, tovabbithatd.
35. A pedagogus kételességei és jogai

62. § (1) A pedagogus alapvet6 feladata a rabizott gyermekek, tanuldk nevelése, oktatasa,
6vodaban a gyermekek Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti nevelése,

f) a szulét (torvényes képvisel6t) rendszeresen tajékoztassa a tanuld iskolai
teljesitményérdl,

magatartasarél, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrdl, az iskola déntéseirdl, a
gyermek

tanulmanyait érintd lehetéségekrél,

42. A szllb kotelességei és jogai

72. § (1) A szll6 kotelessége, hogy

a..., egyuttmikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi

elémenetelét,

(5) A sziil6 joga kiilondsen, hogy

b) gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet
23. Az ovodas gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabdlyok

63. §
(1) Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban
rogziti. Az 6vodas gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

(2) Ha a gyermeket nevel§ évodapedagdgus a gyermek iskolaba lépéshez szilkséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az évoda vezetéje tajékoztatja a szulét
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kbtelességekrél, tovabba a kételességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kdvetkezményekrél, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

(3) Amennyiben a szll6 az évoda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az
ovoda vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak
alapjan a szil6i egyet nem értést alatamasztd nyilatkozat megkuldésével értesiti a gyermek
lakéhelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

(4) Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlédésének eredményét — szikség
szerint, de legalabb nevelési évenként kétszer — a 93/A. § szerinti dokumentaciéban rogziti.

93/A. §

(1) A gyermek fejl6dését nyomon kdévet6é dokumentacid a gyermek fejlédésérdl
folyamatosan vezetett olyan dokumentum, amely tartalmazza a gyermek fejlettségi szintjét,
fejlédésének Utemét, a differencialt nevelés iranyat.

(2) A gyermek fejlédését nyomon kdveté dokumentéacio tartalmazza

a) a gyermek anamnézisét,

b) a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének mutatait,

c) a gyermek fejlédését segitdé megallapitasokat, intézkedéseket, az elért eredményt,
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d) amennyiben a gyermeket szakértdi bizottsag vizsgalta, a vizsgalat megallapitasait, a
fejlesztést végz6 pedagogus fejlédést szolgald intézkedésre tett javaslatait,

e) a szakeért6i bizottsag felllvizsgalatanak megallapitasait,

f) a szl tajékoztatasardl szoélo feljegyzéseket.

A 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramj&rél
IV. Az 6vodai élet megszervezése

4. Az ovodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a
fejlédésik nyomon kovetését kulonbozé kotelezé dokumentumok szolgaljak.

Ahhoz, hogy a kisgyermek fejlesztése hatékony és egyéni fejlédéséhez igazodd legyen,
tudnunk kell, hogy melyik képesség vagy részképesség hianya okozza nala a lemaradast.
Ezért meg kell ismernuink a teljes gyermeki személyiséget, a képességeit, azon belul a
részképességeket és azok 6sszeflggéseit.

Ennek 6vodaban alkalmazott modszere a megfigyelés, esetenként az iranyitott medfigyelés,
amit végezhetlink csoportos, egyéni vagy mikrocsoportos formaban is. A megfigyelések
akkor hitelesek, ha természetes kdrnyezetben, folyamatosan és tevékenység végzés kézben
torténnek. Torekedni kell arra, hogy minden funkciéra kiterjed6 legyen, a teljes gyermeki
személyiség feltérképezésére iranyuljon, ne allitson értékrendet a képessegek kodzott, és
hogy az objektivitas szem el6tt tartdsaval valésuljon meg.

Ajanlas a gyermek fejlédését nyomon koéveté dokumentacioé vezetéséhez

o A dokumentum hivatalos, be kell iktatni 30-as Ugykér kédra. Mivel 3-4 éven keresztil
torténik a vezetése, a megnyitas évében iktatjuk egyszer, gyermekenként fészamra.

e A gyermekek fejlddését nyomon koévetd dokumentacid intézménylnkben (a
gyermekek intézményen bellli kdénnyebb atjarhatésaga, tovabbfejlesztése
érdekében) egységes formatumu valamennyi tagévodaban. A pedagdgusok
egyuttmikodésuk soran a rogzités moédjat megoszthatjak megfigyelési tertletenként
vagy gyermekenként is egymas kozott.

A gyermek anamnézise o Az évodaba lépés elsé napjaiban toltsek ki a szllék

A befogadasi —beszoktatasi idészak

végén a tapasztalatok régzitése o Ertelemszerlien a megfigyelési szempontok szerint.

A gyermek fejl6désének mutatoi
1. mozgasfejlettség
2. érzelmi, akarati és lelki élet,
szocializacio o Ertelemszeriien a megfigyelési szempontok szerint
3. jaték
4. munka
5. értelmi fejlettség
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6. egeészségi allapot

Gyermek neve:

FEJLESZTESI TERV
Nevelési év:

A terv készitésének idépontja:

= Egy nevelési évben kétszer sziikséges tervezni, arra a teriletre/teriiletekre
vonatkozdan, amelyen elmaradas mutatkozik.
= A fejlesztés eredményességét félévente értékelni kell, sziikség szerint a tervet

Kkorrigalni.

A fejleszteni kivant terilet/ek:

Egyénre szabottan, amely teriileten elmaradas
mutatkozik

A Szegedi OVI Pedagégiai Programja alapjan, az

Cél: adott teriiletre vonatkozéan.
Feladat: A Szegedi OVI Pedagégiai Programja alapjan, az
' adott teruletre vonatkozéan
Mozgasfejlesztéskor: megfigyelés, mozgasos
tevékenységek alkalmaval, egyuttjatszas, labdazas,
gyongyflizés, rajzos tevékenységek, emberabrazolas,
gsalédrajz, stb.
Moédszer: Erzelmi, akarati élet, szocializacié fejlesztésekor:
beszelgetes, megfigyeles, cselekedtetés
Erteimi képességek fejlesztésekor: beszélgetés,
megdfigyelés, mesélés, cselekedtetés, kozds jaték
tarsasjatékkal, kartyaval, puzzle, memoria, képes
konyvek
Fejleszté jatékok alkalmazasa, a fejleszté jatékok
megnevezése:
Eszkéz6k: Ajanlas jatékokhoz:

Ovodaskort gyermekek fejlédésének nyomon kévetése
Budapesti Pedagdgiai Oktatasi Kézpont 2. atdolgozott
kiadas 2019.

A fejlesztés
eredményessége, ha

1. értékelés:

Idépont:

A fejlesztés: teljes mértékben eredményes — tdbbnyire
eredményes — kevésbé eredményes

Megjegyzés, korrekcio:
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sziikséges a korrekcio Legalabb 5-6 mondatban.
megtervezése:
2. értékelés:
Idépont:

A fejlesztés: teljes mértékben eredményes — tébbnyire
eredményes — kevésbé eredményes

Megjegyzés, korrekcio:

Legalabb 5-6 mondatban.

Felhasznalt szakirodalom:

értelemszeriien

FELJEGYZES

A sziil6 tajékoztatasa a gyermek fejlddésérol 1. (A tajékoztatast félévente kell megtenni.)

A gyermek neve:

A tajékoztatas
idépontja:

Félévente, tehat januar és junius hénapokban

Helyszine:

Az 6voda valamelyik csoportszobaja, vagy neveldi szoba, esetleg
ebédlé

Jelen vannak:

Egyik, vagy mindkét 6vodapedagogus, a szuldk, elvalt szulék
esetén a masik szul6t is megilleti a tajékoztatas, ez egyénenként
valtozhat, szdbeli, vagy irasos tajékoztatas lehetésége all fenn.

A feljegyzést
készitette:

ovodapedagdgus neve

Rovid 6sszefoglalas:

A gyermek kiemelked®6 teruletei, erésségei:

Mindig fogalmazzunk meg kiemelkedd teruletet, ezzel kezdjlik a szuld tajékoztatasat.

A gyermek fejlesztendé terlletei:

A szulét tajékoztatni kell arrdl is, hogy milyen médon tervezzik a fejlesztést megoldani
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(médszer, eszkdz). Ha a szll6 keéri, javasoljunk fejleszté jatékokat.

DIFER mérés eredménye: Részletes tajékoztatas sziikséges, a %-ok felsorolasa kevés.

irasban 6-8 mondat, széban kifejtés sziikséges!

Mellékletek:

1. Rajzok gyUjtése nevelési évente az alabbiak szerint:
Kulén nagyboritékban mellékletként datumozva kell tarolni, évente 6 db rajzot
a.) Csaladrajz — évente
b.) Emberabrazolas — évente
c.) Vegyes technika v. egyéb technika — évszakonként
2. A gyermek munkainak kezelése — tagovodanként egységes legyen
a.) hazaviheti
b.) gydjtsék boritékban
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Szuléi nyilatkozat arrél, hogy a gyermek elsé alkalommal veszi igénybe az évodai
nevelést (okt. 2. és dec. 31. kdzbtt beiratkozd, elészoér dvodas gyermekek esetén)

SZULOI NYILATKOZAT*

ATUIFOTE ettt st r e szil6 nyilatkozom arrél, hogy

6vodai nevelést.

Kelt: o

szUl6 alairasa

*A nyomtatvanyt azon gyermekek esetében kell kitdlteni, akik az adott nevelési évben oktéber 2-t6l
december 31-ig kezdték meg az dvodai nevelésiiket elsé alkalommal.
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4. A 2020/2021. évi nevelési év inditasanal a maximalis gyermeklétszam 20%-al
valo tullépéseére engedélyt kapott ovodak

=9

A nemzeti kdznevelésrél szold torvény 25. § (7) bekezdése szerint a 4. sz. mellékletben az
ovodai csoportra meghatarozott maximalis 25 f6 gyermeklétszam a nevelési év inditasanal a
fenntarté engedélyével legfeljebb husz szazalékkal atléphetd, tovabba fliggetlendl az inditott
csoportok szamatol, akkor is, ha a nevelési év soran az Uj gyermek atvétele, felvétele miatt
indokolt. Szeged Megyei Jogu Varos Kozgyllése a 110/2020. (VI.26.) Kgy. sz.
hatarozataban az alabbi 6vodaknak engedélyezte a nevelési év kezdetére a maximalis
gyermeklétszam 20 %-al valé tullépését:

Maximalis létszam tullépésének engedélyezése legfeljebb 20 %-al
Szegedi OVI Baross L. Ovodaja Szegedi OVI Kemes Ovodaja
Szegedi OVI Bem Utcai Ovodaja Szegedi OVI Klebelsberg Telepi Ovodaja
Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Bélcs Utcai Ovodaja Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja
Szegedi OVI Csé Utcai Ovodaja Szegedi OVI Negyvennyolcas U-i Ovodéja
Szegedi OVI Epité Utcai Ovodaja Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja
Szegedi OVI Felsévarosi Ovodaja Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja
Szegedi OVI F6 Fasori Ovodaja Szegedi OVI Széksdsi Uti Ovodaja
Szegedi OVI Gabor Aron Utcai Ovodaja Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja
Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja Szegedi OVI Szerb Utcai Ovoda
Szegedi OVI Gydngyvirag Ovodaja Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Hétvezér Ovodaja Szegedi OVI Tisza-parti Ovodaja
Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja
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Az OVI munkatéarsai - a tagintézmény-vezetdk elérhetéségei részletesen

Tagévoda megnevezése Tagoévoda vezetd Tagévoda email cime Tagovoda cime T?glg‘flgr?a Tar%?)\t/)?lda
Szegedi OVI Baross Laszlé Ovodaja Szikszai lldiko barosslaszlo.ovoda@int.ritek.hu | 6726 Szeged, Fési utca 6. 436-149 20/214-4022
Szegedi OVI Béke Telepi Ovodaja Szabo Katalin beketelepi.ovoda@int.ritek.hu | 6728 Szeged, Napos ut 16. 488-735 20/249-0565
Szegedi OVI Bem Utcai Ovodaja Csoban Renata bem.ovoda@int.ritek.hu | 6725 Szeged, Bem u. 3. 442-539 20/249-0569
Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja Ungvariné Gera Zsuzsanna berkert.ovoda@int.ritek.hu | 6726 Szeged, Bérkert u. 118. 430-337 20/249-0585
Szegedi OVI Boros Jézsef Utcai Ovodaja Fodorné Balla Gyongyi drborosj.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Boros J. u. 25. 315-634 20/249-0818
Szegedi OVI Bélcs Utcai Ovodaja Csanyiné Kecskés Hajnalka bolcs.ovoda@int.ritek.hu | 6791 Szeged, Bolcs u. 9. 461-337 20/249-0676
Szegedi OVI Cs6 Utcai Ovodaja Voros Laszloné cso.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Cs6 u. 3. 468-310 20/249-0679
Szegedi OVI Epit6 Utcai Ovodaja Szabéné Agécs Andrea epito.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Epité u. 9/B 478-412 20/216-8158
Szegedi OVI Felsévarosi Ovodaja Aranyné Biré Eva felsovarosi.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Gyik u. 15. 499-760 20/225-8588
Szegedi OVI F6 Fasori Ovodaja Révész Edina fofasori.ovoda@int.ritek.hu | 6726 Szeged, F6 fasor 63. 432-366 20/378-6338
Szegedi OVI Féldmives Utcai Ovodaja Biténé Harmat Erika foldmives.ovoda@int.ritek.hu | 6725 Szeged, Féldmives u. 3. 442-248 20/249-0878
Szegedi OVI Gabor Aron Utcai Ovodaja Bazsik Jozsefné gaboraron.ovoda@int.ritek.hu | 6727 Szeged, Gabor Aron u. 2. 425-080 20/252-4266
Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja Kiss-Szamosszegi Edit garam.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Garam u. 7. 487-524 20/253-3110
Szegedi OVI Geddi Ovodaja Aradi Jozsef gedoi.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Gaspar Z. u. 7/D 468-308 20/215-0637
Szegedi OVI Gyalaréti Ovodaja Csomds Natalia gyalareti.ovoda@int.ritek.hu | 6757 Szeged, Koszoru u. 44. 427-566 20/217-5194
Szegedi OVI Gyertyamos Utcai Ovodaja Lippai Zoltanné gyertyamos.ovoda@int.ritek.hu | 6722 Szeged, Gyertyamos u. 5-7. 420-635 20/222-7857
Szegedi OVI Gyéngyvirag Ovodaja Frissné Fenyvesi Beata gyongyvirag.ovoda@int.ritek.hu | 6727 Szeged, Délceg u. 15/B 474-724 20/230-2298
Szegedi OVI Hajnéczy Utcai Ovodaja Muhari Nikolett hajnoczy.ovoda@int.ritek.hu | 6722 Szeged, Hajnoéczy u. 20. 425-784 20/212-2995
Szegedi OVI Hétvezér Utcai Ovodaja Krizsan Gaborné hetvezer.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Hétvezér u. 11. 499-557 20/210-4981
Szegedi OVI Honfoglalas Utcai Ovodaja Santané Naszradi Judit honfoglalas.ovoda@int.ritek.hu | 6753 Szeged, Honfoglalas u. 95. 496-800 20/423-6543
Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja Erddsné Krizsan Aniko hunyadi.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Hunyadi tér 22. 469-767 20/229-2876
Szegedi OVI Jerney Ovodaja Szabd Aniko jerney.ovoda@int.ritek.hu | 6791 Szeged, Kubikos utca 39. 461-214 20/264-7203
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Szegedi OVI Katona Jozsef Utcai Ovodaja | Boz6 Erika katona.ovoda@int.ritek.hu | 6725 Szeged, Katona J. u. 28. 444-187 20/264-0463
Szegedi OVI Kemes Ovodaja Kristéfné Urban Szabé Irén kemes.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Réna u. 29. 470-796 20/217-9178
Szegedi OVI Klebelsberg Telepi Ovodaja Barkanyiné Kondrath Katalin klebelsbergi.ovoda@int.ritek.hu | 6729 Szeged, Zentai u. 33. fsz. 1. 427-505 20/221-5484
Szegedi OVI Kélcsey Téri Ovodaja Szaboné Varga Erzsébet majakovszkij.ovoda@int.ritek.hu | 6753 Szeged, Kdlcsey tér 15. 496-746 20/210-2335
Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja Ké&rosiné Csiszér Anita magyar.ovoda@int.ritek.hu | 6771 Szeged, Magyar u. 62-64. 405-150 20/216-6853
Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja Bezdany Edit makkoshazi.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Agyagos u. 20. 485-005 20/260-0166
Szegedi OVI Mars Téri Ovodaja Kovécs Edina marsteri.ovoda@int.ritek.hu | 6722 Szeged, Mars tér 19/B 424-232 20/249-1171
Szegedi OVI Nador Utcai Ovodaja Szél-Varga Erzsébet Fanni nador.ovoda@int.ritek.hu | 6720 Szeged, Nador u. 10. 425-997 20/237-0564
Szegedi OVI Napsugar Ovodaja Fejes Robert Tamasné szel.ovoda@int.ritek.hu | 6725 Szeged, Szél u. 3. 443-945 20/212-7503
S’zege:(.ji OVI Negyvennyolcas Utcai Peték Angéla negyvennyolcas.ovoda@int.ritek.h | 6791 Szeged, Negyvennyolcas u. 461-286 20/210-0715
Ovodaja u | 54.

Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja Tariné Benedek Edit petofi_telepi.ovoda@int.ritek.hu | 6727 Szeged, Csap u. 33. 426-501 20/249-1212
Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja Kovécsné Elek Margit Katalin petresi.ovoda@int.ritek.hu | 6724 Szeged, Petresi u. 1. 468-307 20/212-2255
Szegedi OVI Sas Utcai Ovodaja Zsambokiné Sirko Erika sas.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Sas u. 1-5 477-216 20/214-4626
Szegedi OVI Széksési Uti Ovodaja Timko Nora szeksosi.ovoda@int.ritek.hu | 6791 Szeged, Széksodsi ut 17. 461-062 20/263-1079
Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja Mayer Istvanné szentmihalyi.ovoda@int.ritek.hu | 6710 Szeged, Méricz Zs. u. 16. 427-524 20/216-3163
Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja Gydriné Sule Emese szerb.ovoda@int.ritek.hu | 6771 Szeged, Szerb u. 159. 405-149 20/234-8459
Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja Kepenyes Katalin taban.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Taban u. 29. 426-636 20/213-1890
Szegedi OVI Tarjani Ovodaja Agobcsné Franyo Marta tarjani.ovoda@int.ritek.hu | 6723 Szeged, Boélcsdde u. 1. 470-106 20/260-2718
Szegedi OVI Tisza-parti Ovodaja Dr. Bertané Siili Szilvia tiszaparti.ovoda@int.ritek.hu | 6726 Szeged, Alsokikdtd sor 2-4. 435-129 20/217-0442
Szegedi OVI Toldy Utcai Ovodaja Greksa Regina toldy.ovoda@int.ritek.hu | 6720 Szeged, Toldy u. 4. 420-929 20/213-9902
Szegedi OVI Tiinde téri Ovodaja Efzr:;z)':t”e Himmelsbach tundeteri.ovoda@int ritek.hu | 6723 Szeged, Tiinde tér 1. 475-638 20/217-0973
Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja Magyarné Téth Eva ujvideki.ovoda@int.ritek.hu | 6729 Szeged, Ujvidéki u. 6. 420-287 20/423-4467
Szegedi OVI Vedres Utcai Ovodaja Havlikné Racz Andrea vedres.ovoda@int.ritek.hu | 6726 Szeged, Vedres u. 17. 435-791 20/423-5764
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Az OVI munkatarsai — az Igazgatésagon dolgozok elérhetéségei részletesen
Név Email Mobil Vezetékes Mellék

Bartané Téth Maria bartane.meri@int.ritek.hu | 20/423-98-15 06-62/549-359 119
Bugyiné Tabit Erzsébet bugyine.erzsebet@int.ritek.hu | 20/462-95-78 06-62/549-363 123
Pozséar Eva pozsar.eva@int.ritek.hu | 20/584-47-87 06-62/549-367 127
Daroczi Erzsébet daroczi.erzsebet@int.ritek.hu | 20/441-23-37 06-62/549-365 125
Ternainé Fodor Marianna fodor.mariann@int.ritek.hu | 20/458-12-78 06-62/549-360 120
Lékané Szaloky Anett lekane.anett@int.ritek.hu | 20/249-11-81 06-62/549-356 116
Dr. Fédi Judit fodi.judit@int.ritek.hu | 20/249-25-15 06-62/549-353 113
Kosztyo Karolyné kosztyone.erika@int.ritek.hu | 20/471-49-60 06-62/549-361 121
Koczka Gabriella koczka.gabi@int.ritek.hu | 20/473-49-62 - -

Gal Viktorné gal.viktorne@int.ritek.hu | 20/274-56-54 - -

Magda Eva magda.eva@int.ritek.hu | 20/249-24-44 06-62/549-357 117
Bedd Nelli bedo.nelli@int.ritek.hu | 20/249-21-61 06-62/549-352 112
Csizek Zoltan Csabané csizekne.edit@int.ritek.hu | 20/249-19-94 06-62/549-354 114
Jod Regina joo.regina@int.ritek.hu | 20/249-15-00 06-62/549-357 117
Danka Judit danka.judit@int.ritek.hu | 20/249-21-81 06-62/549-351 111
Katona Edina katona.edina@int.ritek.hu | 20/249-22-21 06-62/549-350 110
Harterné Daka Judit dakajudit@int.ritek.hu | 20/249-20-99 06-62/549-355 115
Holké Csenge holko.csenge@int.ritek.hu | 20/249-22-00 06-62/549-353 113
Berkes Agnes berkes.agnes@int.ritek.hu | 20/287-86-96 06-62/549-364 124
Mészaros Csaba m.csaba@int.ritek.hu | 20/296-98-92 06-62/549-368 128
Taryné Péter Agnes taryne.agnes@int.ritek.hu | 20/249-20-72 06-62/549-350 110
Szabd Péter szabo.peter@int.ritek.hu | 20/249-12-62 - -

Tanéacs Janos tanacs.janos@int.ritek.hu | 20/249-20-25 - -
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Az OVI munkatarsai - 6vodatitkarok, pszicholdgusok, fejleszté pedagdgusok elérhetéségei részletesen

Ovodatitkarok

Név

Mobil

Email cim

Ovodai

Agostonné Jenei Nikoletta

20/249-1222

agostonne.nikoletta@int.ritek.hu

Geddi Ovoda

Honfoglalas Utcai Ovoda

Balazsné Veres Olga

20/249-2260

balazsne.olga@int.ritek.hu

Magyar Utcai Ovoda

Cs6 Utcai Ovoda

Bite Anikd

20/249-1414

bite.aniko@int.ritek.hu

Bem Utcai Ovoda

Féldmives Utcai Ovoda

Boércsok Edit

20/249-1323

borcsok.edit@int.ritek.hu

Gabor Aron Utcai Ovoda

Taban Utcai Ovoda

Csanyiné Tari Kinga

20/249-1313

tari.kinga@int.ritek.hu

Tarjani Ovoda

Epité Utcai Ovoda

Csorba Dezséné

20/249-1319

csorba.dezsone@int.ritek.hu

Bolcs Utcai Ovoda

Jerney Ovoda

Csanadi-Miklés Erzsébet

20/249-1249

csanadi.erzsebet@int.ritek.hu

Szerb Utcai Ovoda

Makkkoshazi Ovoda

Farkas Klara

20/249-2494

farkas.klara@int.ritek.hu

Gyéngyvirag Ovoda

Sas Utcai Ovoda

Lazanyeczné Gal Maria

20/249-1161

gal.maria@int.ritek.hu

Mars Téri Ovoda

Bérkert Utcai Ovoda

Benke Katalin

20/394-2771

benke.katalin@int.ritek.hu

Negyvennyolcas Utcai Ovoda

Széksosi Uti Ovoda

Gyorfi Piroska Tinde

20/249-1363

gyorfi.tunde@int.ritek.hu

Hajnéczy Utcai Ovoda

Ujvidéki Utcai Ovoda

Hoffmann-né Barabdas Zsuzsanna

20/249-1252

barabas.zsuzsanna@int.ritek.hu

Petresi Utcai Ovoda

F6 Fasori Ovoda

Horvath Nikolett

20/249-1838

horvath.nikolett@int.ritek.hu

Tisza-parti Ovoda

Jenei Helga

20/249-1393

jenei.helga@int.ritek.hu

Katona J. Utcai Ovoda

Boros J. Utcai Ovoda

Lazar Lenke Agnes

20/249-1303

lazar.agi@int.ritek.hu

Garam Utcai Ovoda

Kemes Ovoda

Révészné Ferling Erika

20/249-1505

reveszne.erika@int.ritek.hu

Hunyadi Téri Ovoda

Hétvezér Utcai Ovoda

Szépfalusiné Dobronyai Zsuzsanna

20/249-1848

szepfalusine.zsuzsanna@int.ritek.hu

Szentmihalyi Ovoda

Baross Laszl6 Ovoda

Hortobagyi Eméke

20/249-1933

hortobagyi.emoke@int.ritek.hu

Felsévarosi Ovoda

Kélcsey Téri Ovoda

Szombati Mihalyné

20/249-0868

szombati.mihalyne@int.ritek.hu

Béke Telepi Ovoda

Napsugar Ovoda

Toth Timea

20/249-1234

toth.timea@int.ritek.hu

Petéfi Telepi Ovoda

Tiinde Téri Ovoda,

Torok Irén

20/249-2011

torok.iren@int.ritek.hu

Toldy Utcai Ovoda

Nador Utcai Ovoda

Vords Laszlo

20/249-1719

v.laszlo@int.ritek.hu

Gyertyamos Utcai Ovoda

Klebelsberg Telepi Ovoda

Zadoriné Jenei Irén

20/249-1373

zadorine.iren@int.ritek.hu

Vedres Utcai Ovoda

Gyalaréti Ovoda

Fejleszt6-pedagog

usok

Pszichologusok

Fejleszt6 neve

Mobil

Email cime

Pszichologus neve

Email cime

Mobil

Bertékné Toth Katalin

20/249-1221

bertokne.kati@int.ritek.hu

Apré Bakai Magdolna

bakai.magdolna@int.ritek.hu

20/249-2545

Czagany Kriszta

20/455-4881

czagany.kriszta@int.ritek.hu

Vargané Temesi Szilvia

temesi.szilvia@int.ritek.hu

20/249-2565

Fulép PéaIné

20/249-2585

fulopne.klari@int.ritek.hu

Dusnoki-Tajti Franciska

tajti.franciska@int.ritek.hu

20/433-3437

Gajdacs Eniké

20/249-1991

gajdacs.eniko@int.ritek.hu

Kurityak Csenge

kurityak.csenge@int.ritek.hu

20/249-2211

Hégely Mariann

20/249-2023

csomangone.mariann@int.ritek.hu

Kiss Tamasné

20/249-1550

kissne.beata@int.ritek.hu

Pappné Matuz Szilvia

20/287-8490

pappne.szilvia@int.ritek.hu

Veréb Krisztina

20/249-2524

vereb.krisztina@int.ritek.hu
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