Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatésaga
6723 Szeged, Solyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosito: 200416
Tel: 62/ 549-350 Honlap: ovi.szegedvaros.hu
E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

Iktatoszam: OVI1/2447-1/2023/0VI/14
Orzési idd: 5 év

MUNKATERYV
2023/2024. NEVELESI EV

SZEGED MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA
OVODAK IGAZGATOSAGA
(6723 SZEGED, SOLYOM U. 6.)
OM: 200416

Mellékletek:
A 41 tagévoda Feladatterve
Munkak6z6sségek munkaterve

Datum: 2023. szeptember 15.

Készitette: Bartdné Toth Maria Magdolna
Igazgaté



Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatésaga
6723 Szeged, Solyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosito: 200416
Tel: 62/ 549-350 Honlap: ovi.szegedvaros.hu
E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

A munkatervre vonatkozé jogszabalyi hattér

1.

o > DN

© ® N o

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Magyarorszag Alaptérvénye

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

1997. évi CLIV. térvény az egészsegugyrol

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol

13/2020. (V1.22.) AB hatarozat a gyamhatosagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarasrol
sz6l6 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 64. § (4) bekezdését érinté alkotmanyos kévetelmény
megallapitasarol

2022. évi XXV. térvény Magyarorszag 2023. évi kozponti kéltségvetésérol

2023. évi LV. térvény Magyarorszag 2024. évi kdzponti kéltségvetésérdl

2023. évi LIl. térvény a pedagogusok uj életpalyajarol

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl

. 573/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdtelezd legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt bérminimum

megallapitasardl

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél szol6 torvény végrehajtasardl

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol)

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelete a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a kdzalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. tdérvény kdznevelési intézményekben torténé végrehajtasardl

48/2012. (XII. 12.) EMMI-rendelet a pedagodgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrél és a
pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban val6 kozremlkddés feltételeirdl

15/2023. (VII. 13.) GFM rendelet a 2024. évi munkaszineti napok koéruli munkarendrél (Hatalyos 2024. 01.
01-t4l)

30/2023 (VIII. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl
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1. Az intézményre vonatkozo adatok

AZ INTEZMENY NEVE:

SZEGED MEGYEI JOGU VAROS
ONKORMANYZATA
OVODAK IGAZGATOSAGA
(Szegedi OVI)

Székhely cime:

6723 Szeged, Sélyom u. 6.

Telefonszam:

06-62-549-350

Email-cim:

igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

2. Az intézmény vezetése *

lgazgato

Bartané T6th Maria Magdolna

Pedagodgiai és tanlgyigazgatasi igazgatohelyettes

Daroczi Erzsébet

Pedagdgiai és esélyegyenléségi igazgatohelyettes

Bugyiné Tabit Erzsébet

Pedagdgiai és fejleszté igazgatohelyettes

Lékané Szaldky Anett

Pedagdgiai és Uzemeltetési igazgatohelyettes

Pozsar Eva

Pedagogiai és szakmodszertani igazgatohelyettes

MagyarnéTéth Eva

Gazdasagi csoportvezetd

Kosztyo Karolyné

*A fenti sorrend helyettesitési rendnek megfelel6.

Munkaligyi csoportvezet6:

Danka Judit

Tagovoda neve:

Tagoévoda-vezetd neve:

Szegedi OVI Baross Laszl6 Ovodaja

Kovacs Edina

Szegedi OVI Béke Telepi Ovodaja

Fabianné Magyari Eva

Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja

Ungvariné Gera Zsuzsanna

Szegedi OVI Boros Jézsef Utcai Ovodaja

Fodorné Balla Gyongyi

Szegedi OVI Bélcs Utcai Ovodaja

Csanyiné Kecskés Hajnalka

Szegedi OVI Cs6 Utcai Ovodéja

Takacs Erzsébet

Szegedi OVI Epité Utcai Ovodaja

Szabéné Agocs Andrea

Szegedi OVI Felsévarosi Ovodéja

Solymosi Andrea

Szegedi OVI F8 Fasori Ovodaja

Nedényiné Toér6csik Anna

Szegedi OVI Féldmives Utcai Ovodaja

Biténé Harmat Erika

Szegedi OVI Gabor Aron Utcai Ovodaja

Bazsik J6ozsefné

Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja

Kiss-Szamosszegi Edit

Szegedi OVI Gedéi Ovodaja

Aradi Jozsef

Szegedi OVI Gyalaréti Ovodaja

Tanacs Judit

Szegedi OVI Gyertyamos Utcai Ovodaja

Lippai Rita

Szegedi OVI Gydngyvirag Ovodaja

Frissné Fenyvesi Beata

Szegedi OVI Hajnéczy Utcai Ovodaja

Markovics Orsolya

Szegedi OVI Hétvezér Utcai Ovodaja

Krizsan Gaborné

Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja

Kalapacs Agnes

Szegedi OVI Jerney Ovodaja Szabd Anikd
Szegedi OVI Katona Jézsef Utcai Ovodaja Fejes Robert Tamasné
Szegedi OVI Kemes Ovodaja Tolnai Eva

Szegedi OVI Klebelsberg Telepi Ovodaja

Barkanyiné Kondrath Katalin

Szegedi OVI Kélcsey Téri Ovodaja

Molnar Gaborné

Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja

Koérosiné Csiszér Anita

Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja

Bezdany Edit

Szegedi OVI Mars Téri Ovodaja

Varga Zoltanné

Szegedi OVI Nador Utcai Ovodaja

Kalman Agota
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Tagovoda neve: Tagovoda-vezetd neve:

Szegedi OVI Negyvennyolcas Utcai Ovodaja Petak Angela

Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja Tariné Benedek Edit

Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja

Németh Beatrix

Szegedi OVI Széksosi Uti Ovodaja

Timko Nora

Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja

Molnar Szimonetta

Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja

Kéti Szilvia

Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja

Pasztor Gaborné

Szegedi OVI Tarjani Ovodaja

Szécsi Anikd

Szegedi OVI Tisza-parti Ovodaja

Dr. Bertané Sili Szilvia

Szegedi OVI Toldy Utcai Ovodaja

Rozgonyi Rita

Szegedi OVI Tinde Téri Ovodaja

Sajoné Mihaly Réka

Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja Téth Andrea Katalin

Szegedi OVI Vedres Utcai Ovodaja Csoban Renata

3. Intézmeényi allashelyek*

Allashely: Adat:

Engedélyezett allashely: 653
Ovodapedagdgus allashely:
(Tartalmazza az igazgato, igazgatd helyettesek, fejleszté

. a : ,, ) 355
referens, pszicholégusok, fejleszté pedagogusok,
gyogypedagogusok létszamat is.)
Nevelémunkat kézvetlenll segité allashely: 259,25

> Ebbél dajka: 165

» Ebbél pedagdgiai asszisztens és

. e : ] 72,25
gyogypedagogiai asszisztens:
» Ebbdl 6vodatitkar 22
» Ebbdl rendszergazda 1
Nem szakmai (technikai) 38,75
» Konyhas: 6,75
» Egyéb: udvaros + igazgatasi dolgozok 18+14

*187/2023. (VI. 23.) Kgy. sz. hatarozat alapjan 2023. szeptember 01. allapot

4. Létszamadatok az Igazgatdésagon (intézményen beluli iranyité szervezet)*

Munkakor: Fé:

Igazgaté

Igazgatéhelyettes

IS

Pszicholégus

Fejleszté évodapedagogus
Ebbdl: 1 f6 gyermekvédelmi referens

(o]

Gyodgypedagogus

Jogasz

Gazdasagi csoportvezetd

Munkaugyi csoportvezetd

Gazdasagi ugyintéz6k

Munkaugyi Ugyintézék

Igazgatdi titkar (dvodatitkar)

Iktatod Ugyintéz6

PRk Nv R RPN

Rendszergazda
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Munkakor: Fo6:
Oktatastechnikus
Ovodatitkar
Konyhai kisegit6
Uzemeltetési ligyintézd
Gondnok

*187/2023. (VI. 23.) Kgy. sz. hatarozat alapjan 2023. szeptember 01. allapot

PRk

5. A feladatellatas jellemzéi *

Ovodai csoportok adatai (2023.09.01.) csoportszam gljyernjek atlag
étszam

Kiscsoport (3-4 éves)* - - -
Kbzépsb csoport (4-5 éves)* - - -
Nagy csoport (5-6-7 éves)* - - -
Vegyes csoport (3-7 éves)* 165 3794 22,99
Osszesen: 165 3794 22,99
Az intézmény engedélyezett csoportszama:* 165
Intézmény alapitoé okirat szerinti engedélyezett maximalis

L o 4173
féréhely kapacitasa:*
Sajatos nevelési igényl gyermekek* 154
Hatranyos helyzetli gyermekek* 25
Halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek* 18
Diétas étkezésben részesiild gyermekek* 205
Téritésmentes étkezésben részesulé gyermekek* 2787
Fejleszt6 foglalkozason varhatdan résztvevé gyermekek* 162

*2023. szeptember 01. dllapot alapjan

6. A nevelési év rendje (2023. szeptember 01- 2024. augusztus 31.)

6.1. Nevelés nélkiili munkanapok rendje

Két egymast kovetd nevelés nélkiili munkanap kozott legalabb egy hénapnak kell lennie. Két napot az igazgatésag
szervez, harom napot a tagévoda tervezhet.

Idépont Téma Felel6s

Igazgatd,
Igazgatéhelyettesek

2024. marcius 25.

(hétfd) Konferencia (késébb meghatarozott témaban).

2024. februar 5., 7., Nevelstestiileti iilések Igazgato,
12.,19., 21, 26. Igazgatéhelyettesek

6.2. Nyari takaritasi sziinet

A nyari takaritasi sziinet 3 hét. Ezen id6 alatt a tagévodaban karbantartasi, feltjitasi munkak a NGSZ-el térténé
elézetes egyeztetési Utemezés szerint, és a megfeleld higiénés korilményeket biztosito takaritas folyik. A tagévoda
a takaritasi szlinet alatt, csak rendkivili esetben zarhat be, melyet indoklassal az igazgatétdl kell irasban kérmni, és
csak az irdsos engedély alapjan (fenntart6 egyideji értesitésével) zarhat be a tagévoda.

A tagdévoda-vezetd a gyermekek sziilei kozott irasos felmérést végez a gyermekek nyari évodai ellatas igényére
vonatkozoan, és a gyermekek ellatasat a sziilé kérésének megfeleléen a helyettesité tagdvoda latja el. Amennyiben
a szUl6 mas pl. munkahelyéhez kbzeli tagdvodat valaszt, annak igénybevételére is lehetdséget biztositunk. Az alabbi
tablazat a tagévodak feladatterve alapjan kerilt kitdltésre:
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Tagovoda

Zarva tartas (3 hét)

20 tagovoda:

Szegedi OVI Bérkert Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Bélcs Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Csé Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Epité Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Féldmives Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Gabor Aron Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Garam Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Gyalaréti Ovodaja
Szegedi OVI Gydngyvirag Ovodaja
Szegedi OVI Hajnéczy Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Hétvezér Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Katona Jézsef Utcai Ovodéja
Szegedi OVI Negyvennyolcas U-i Ovodaja
Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Szentmihalyi Ovodaja
Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Taban Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Tisza- parti Ovodaja
Szegedi OVI Toldy Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Tiinde Téri Ovodaja

2024. jalius 01 - julius 19.

21 tagévoda:

Szegedi OVI Baross Laszlé Ovodaja
Szegedi OVI Béke Telepi Ovodaja
Szegedi OVI Boros Jézsef Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Felsévarosi Ovodaja
Szegedi OVI F8 Fasori Ovodaja
Szegedi OVI Gedsi Ovodaja
Szegedi OVI Gyertyamos Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Hunyadi Téri Ovodaja
Szegedi OVI Jerney Ovodaja
Szegedi OVI Kemes Ovodaja
Szegedi OVI Klebelsberg Telepi Ovodaja
Szegedi OVI Kdélcsey Téri Ovodaja
Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja
Szegedi OVI Mars Téri Ovodaja
Szegedi OVI Nador Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Petéfi Telepi Ovodaja
Szegedi OVI Széksési Uti Ovodaja
Szegedi OVI Tarjani Ovodaja
Szegedi OVI Ujvidéki Utcai Ovodaja
Szegedi OVI Vedres Utcai Ovodaja

2024. julius 22 - augusztus 09.

6.3. Téli zarva tartas

Karacsony és ujév napja k6z6tti munkanapokon a tagévodak zarva vannak.
Indoklas: a tapasztalatok azt mutatjak, hogy csak nagyon kevés csalad (max. 10 f6) veszi igénybe az évodai ellatast

a varosban, valamint energiatakarékossagi szempontokat érvényesitiink. Az ellatast a varosban egy tagévoda nyitva

tartasaval biztositjuk.

Tagévoda

Datum

Ugyeletes tagévoda

41 tagévoda

2023. december 27-t6l

december 29-ig
3 munkanap

Szegedi OVI Gyertyamos Utcai
Ovoddja
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7. Pedagogiai folyamatok, feladatok tervezése
7.1. Tervezés
cél Feladat Felelés Hataridé A végrehajtas
ellenérzéje
A i0aszabalvi Tajékoztatok kiadasa név szerint
, hv1ogs:z N valamennyi dolgozé szamara a 2023.
valtozasokbdl adéddan a . A AT ) .
S s pedagogusok uj életpalyajarol Igazgaté szeptember Igazgaté
jogviszonyban allok e e T
. sz016 2023. évi LII. térvény 15.
tajékoztatasa. N .
szerinti atalakulasrol.
A differencialt és A kompenzalt béremelés miatti 2023.
kompenzalt béremelés atsorolasok elkészitése és Igazgaté szeptember Igazgaté
megvaldsitasa. kiosztasa. 15.
A jogszabalyi és
intézményi valtozasok
kapcsan a mikddést 2023.
meghatarozé A Hazirend aktualizalasa. Igazgaté szeptember Igazgatdé
dokumentumok tartalmi 30.
megfeleléségének
biztositasa.
A jogszabalyi valtozasok
kapcsan az
alapdokumentumok Pedagdgiai Program lgazaato 2023. Igazgaté
tartalmi modositasa. 9azg oktéber 31. | Igazgatéhelyettesek
megfelelségének
biztositasa.
A jogszabalyi valtozasok
kapcsan a mikddést
meghatarozé A Szervezeti és Mikodeési 2023. laazaaté
alapdokumentumok Szabalyzat mdédositasa a Igazgaté november %o gsz
tartalmi munkakori leirdsokkal egyutt. 30. 9
megfelel6ségének
biztositasa.
7.2. Megvalésitas
cél Feladat Felels Hatarids | A végrehajtas
ellenérzéje
A tagdvodak nevelési A tagévodak nevelési
gyakorlata 6sszhangban gyakorlatanak elemzése, Tags Igazgatd,
L 3 . o agovoda- .
van a pedagogiai Osszevetése a pedagogiai ,, Folyamatos Igazgato-
L ) vezet6k
programban programmal, sziukség esetén a helyettesek
megfogalmazottakkal. gyakorlat ujragondolasa.
A szakmai A szakmai munkakdzdsségek
munkak&zosségek kiemelt feladatuknak tekintik a
hatekor]yan tgmogatjak kllemelt p’)edggoglallfeladatokat, Munkakéz6sség- Igazgatg,
az éves kiemelt tdmogatasként segédanyagokat vezetsk Folyamatos Igazgato-
feladatok magas készitenek, szakmai bemutatok, helyettesek
szakmai szinvonalon bels6 képzések szervezésében
torténd megvaldsitasat. aktivan feladatot vallalnak:
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7.3. Ellendrzés

7.3.1. Bels6 ellen6rzés kiemelt teriletei

A
Cél Feladat Felel6s Hataridoé végrehaijtas
ellendrzdje
A Felvételi és .
< s . A 41 tagévoda .
mulasztasi naplo dokumentum Iggzgato 2023. Igazgato
pontos, naprakész o Igazgatéhelyettesek | szeptember 30.
) vizsgalata.
vezetése.
A tagbévodak
feladatterve és .
beszamoldja tiikrozze a A 41 tagovoda lgazgato 2023. .
. " dokumentum . Igazgaté
tagoévoda nevelési o Igazgatéhelyettesek | szeptember 30.
- vizsgalata.
gyakorlatanak
megvaldsuldsi tervét.
A csoportnaplé feleljen A 41 tagévoda lgazaato 2023.
meg a rendeletnek, dokumentum lgaz a%éhgl cttesek oktéber Igazgaté
Pedagégiai Programnak. vizsgalata. 9azg y 31.
. . Gyermekvédelmi
Gyermekvédelmi A 41 tagévoda referens 2023,
tevékenységek kvedelmi | .
dokumentacicjanak do_kum’entum Gyerme._vgde,ml november gazgato
meafeleléséai vizsaalata vizsgalata. munkak6z0sség- 30.
9 9 9 vezetd
A fejleszt6-
BTMN gyermekek pedagogusok 2023
ellatasa, fejlesztése, Haladasi Napléjanak, Pedagogiai és novemBer
annak fejlesztési terveknek esélyegyenl6ségi Igazgaté
s N . < ; ; 2024.
dokumentaciéjanak attekintése. Fejleszt6 igazgatohelyettes nius
ellenbrzése. foglalkozasok J
megvaldsulasa.

Egyéni fejlédési

dokumentacio A 41 tagovoda .
szakszer( pedagodgiai dokumentum lgazgato o 2.024' Igazgato

o Igazgatohelyettesek junius 30.
tartalommal vizsgalata.
rendelkezzen.
. - A . A 41 tagovoda Igazgato 2023/,20.2,4 '
fejlesztépedagbégusok, PN nevelési év
. N dokumentum Pedagogiai és . .
pszicholégusok . . . . . .o soran Igazgatd
PN vizsgalata, interju a esélyegyenlGségi .
egyuttmikodeése az tagovoda-vezetével igazgatohelyettes egyeztetes
ovodapedagdgusokkal. 9 ' 9azg Y alapjan
Szabadsag A 41 tagovoda . 2023,

_— X Igazgaté november 30. )
nyilvantartas pontos, dokumentum # 2024 Igazgaté
naprakész vezetése vizsgalata Sgasz LT

' ) junius 30.
Munkaiigyi : 2023.
dokumentumok A 41 tagoiida Igazgato november 30. .
iy . e dokumentum ” Igazgatd
ellen6rzése (jelenléti iv, vizsaalata Jogasz 2024.
MUNYI) g2l janius 30.

Az ellenérzés soran keletkezett dokumentum: Ellenérzé lap
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7.3.2. Kllsé ellen6rzés

7.3.2.1. Tanfellgyeleti ellenérzés
Célja:
1. Az d6vodapedagogusok munkajanak kilsé, egységes kritériumok szerinti ellenérzése és értékelése a
mindség javitasa érdekében.
Intézményi feladatok:
1. Biztositania kell az intézményben zajlé tanfelligyeleti ellenérzés technikai feltételeit.
2. Dokumentumok el6készitése.
3. Interjuk megszervezése.

2023

Tanfelugyeleti ellenérzésben részt vevl 6vodapedagégusok: 0 f6

Intézmeényvezetd/Tagintézmény-vezetd ellenérzése: 2 6
Csanyiné Kecskés Hajnalka, Petak Angela
Intézményi tanfelligyelet: 5 tagintézmény
Szegedi OVI Petdfi Telepi Ovodaja, Szegedi OVI Tiszaparti Ovodaja, Szegedi OVI Gedoi Ovodaja,
Szegedi OVI Magyar Utcai Ovodaja, Szegedi OVI Negyvennyolcas Utcai Ovodaja

2024

Tanfellgyeleti ellenérzésben részt vevé évodapedagoégusok: 0 f6
A pedagogusok Uj életpalyajarol sz6lé 2023. évi LIl térvény szerint torlésre kerl.
Intézmenyvezetd/Tagintézmény-vezetd ellenérzése: 0 6
A pedagogusok uj életpalyajarol szolé 2023. évi LIl. térvény szerint torlésre kertil.
Intézményi tanfeliigyelet: 13
Szegedi OVI Petresi Utcai Ovodaja, Szegedi OVI F6 Fasori Ovodaja, Szegedi OVI Jerney Ovodaja, Szegedi OVI
Foéldmives Utcai Ovodaja, Szegedi OVI Tiinde Téri Ovodaja, Szegedi OVI Kélcsey Téri Ovodaja, Szegedi OVI
Boros Jézsef Utcai Ovodaja, Szegedi OVI Makkoshazi Ovodaja, Szegedi OVI Szerb Utcai Ovodaja, Szegedi OVI
Bolcs Utcai Ovodaja, Szegedi OVI Katona Jozsef Utcai Ovodaja, Szegedi OVI Kemes Utcai Ovodaja, Szegedi
OVI Bérkert Utcai Ovoda

7.3.2.2. Toérvényesseégi ellendrzés.
A fenntarté altal meghatarozott szempontokkal és id6pontban torténik.

7.3.3. Pedagogusminésitési eljarasok
Célja:
A kdznevelés rendszerének eredményesebbé tétele.
A nevelb-oktatd munka értékelésében orszagosan egységes rendszer kialakitasa.
A nevel6-oktaté munka eredményességének novelése.
A min8ség elismerése és jutalmazasa.
A pedagogusok hivatasbeli tovabbfejlédésének 6sztonzése.
A pedagogusok motivalasa sajat teljesitménylik javitasara.
Intézményi feladatok:
1. Ki kell jelélni a delegalt személyét a pedagégusmindsitési bizottsag felallasahoz a tervezett latogatas
idépontjanak publikalasat kdvetéen legkésdbb a 10. napig.
2. Meg kell szervezni, biztositania kell az intézményben zajlé mindsitési eljarasok személyi, technikai és targyi
feltételeit.

oM wNE

2023

Pedagégusmindsitési eljarasban részt vevé évodapedagogusok/pszicholégusok: 8 f6
Ovodapedagégus: Apjok Nikolett, Neumann Kitti, Balazsi Bernadett, Magé Edina, Kajtarné Miklés Mariann,
Dardczi Erzsébet, Silloné Varga Anikd, Benczurné Nagy Tunde
Mesterpedagogus: -
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2024
Pedagogusminésitési eljarasban részt vevé évodapedagdgusok: -
Ovodapedagégus: A munkaterv készitésének idépontjaban még nincs informacié.
Mesterpedagogus: A munkaterv készitésének idépontjaban még nincs informacio.
7.4. Ertékelés

A pedagdgusok Uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIl torvény értelmében az intézményi tanfeliigyelet (onértékelés)
tovabbra is feladat.

Az intézményi onértékelés elvégzésére az intézmény munkacsoportot szervez (Onértékelést Tamogatd
Munkacsoport)

Az Onértékelést Tamogaté Munkacsoport miikodtetése
Cél: Kiemelked6 és a fejleszthetd tertletek meghatarozasa, intézményi intézkedési tervek rogzitése.

Feladat Felelés Hataridé A végrehajtast
ellenérzi
Az Onértékelési terv alapjan érintett C C
6vodapedagogusok, tagévoda-vezetbk és P"e dagolglall es Alf IOktate;]& Ijllvatal | .
tagintézmények dnértékelésének _ Uzemeltetesi altal meghatarozott gazgato
clkészitése igazgatéhelyettes hataridéhoéz igazitva.

A kovetkezd kiemelt intézményi elvarasokat rendszeresen vizsgaljuk, az éves Munkatervben megjejenitjik, az
éves Beszamoléban az eredményeket rogzitjik. Az éves Munkaterv &6sszhangban van a stratégiai
dokumentumokkal és a munkakdzdsségek terveivel.
¢ A nevelési év végi beszamol6 megallapitasai alapjan torténik a kdvetkez6 nevelési év tervezése.
e Az intézményben a gyermeki fejlédést folyamatosan kovetik, a gyermeki fejlédést dokumentaljak, elemzik,
és az egyes évek értékelési eredményeit 6sszekapcsoljak, sziikség esetén fejlesztési tervet készitenek.
e Az Ovodapedagégusok a gyermekek eredményeirdl fejleszté céllal folyamatosan visszacsatolnak
szuleinek/gondvisel6jének és az életkornak, fejlettségi szintnek megfelel6 formaban a gyermeknek.
o Az intézmény vezetése és érintett 6vodapedagogusa informaciokkal rendelkezik minden gyermek szocialis
helyzetérdl.
o A szul6k a megfelel6 kereteken belll részt vesznek a kdzdsségfejlesztésben
o Nyilvantartjak és elemzik az intézményi eredményeket:
v helyben szokasos megfigyelésen, vagy mas alapon megszervezett mérések eredményei,
v esetleges sport, mas versenyeredmények: orszagos szint, megyei szint, teleplilési szint elismerések,
v' 6 éves kor utan évodaban marad6é mutatok, elégedettségmérés eredményei (sziil6, 6vodapedagdgus,
pedagodgiai munkat segiték),
v' neveltségi mutatok.
e Az 6vodapedagdgusok szakmai csoportjai maguk alakitjak ki mikoédési koriket, 6néllé munkaterv szerint
dolgoznak. A munkaterviiket az intézmeényi célok figyelembe vételével hatarozzak meg.
e Az intézmény munkatarsai szamara biztositott a munkajukhoz sziikséges informacidokhoz és ismeretekhez
valé hozzaféreés.
e Azintézmény a helyben szokasos mddon tajékoztatja kiilsé partnereit (az informacioatadas szobeli, digitalis
vagy papiralapu)
e A partnerek tajékoztatasat és véleményezési lehet6ségeinek biztositasat folyamatosan felllvizsgaljak,
visszacsatoljak és fejlesztik.
e Az intézmény rendszeresen felméri a pedagdgiai program megvalositasahoz sziikséges infrastruktura
meglétét, jelzi a hianyokat a fenntarto felé.
e Az intézmény rendszeresen felméri a szikségleteket, realis képpel rendelkezik a neveld/ tanité munka
humaneréforras-szikségletérdl.

e A humaneréforras sziikségletben bekdvetkez6 hianyt, a felmerilt problémakat idejében jelzi a fenntartd
szamara.

Az Onértékelést Tamogaté Munkacsoport ésszejéveteleirél jegyz6kényv késziil.
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7.5. Pedagégus teljesitményértékelési rendszer

A pedagoégusok Uj életpalyajardl szolé 2023. évi LIl. torvényben foglaltak alapjan a 2024/2025. nevelési évtdl a
munkaltaté minden évben koteles a kdznevelésért felelés miniszter rendeletében meghatarozott szabalyok szerint
értékelni a pedagdgus és a pedagdgus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd neveld-oktaté munkat
kozvetlenil segité munkakérben foglalkoztatott teljesitményét. Ennek bevezetéseként az idei nevelési évben
intézménylnk megkezdi a pedagogus teljesitményértékelés préobaverzidjat.

A Belligyminiszériumtdél kapott ,Pedagdgus teljesitményértékelési rendszer koncepcidja dvodaknak” cimi
tajékoztatoban foglaltak alapjan az értékelési rendszer két részbdl all dssze:
e Személyre szabott szakmai kdvetelmények (éves fejlesztési célok vagy teljesitménycélok) meghatarozasa
és értékelése.
e Munkavégzés meghatarozott (mennyiségi és mindségi szempontokra egyarant kiterjedd) értékelési
szempontjai alapjan torténd értékelés.

Ovodapedagogusok értékelési szempontjai:

Eredményesség, hatékonysag

Munkaterhelés, terhelhet6ség

Pedagdgiai és szakmai mindség

Gyermekek, munkatarsak értékelésének rendszeressége, megfelelésége
Munkafegyelem, hataridék betartasa

Kommunikacio, szakmai egyittmikodeés

Tehetséggondozas, felzarkoztatas

Kapcsolat a szul6kkel, csaladokkal

Motivacio, elkdtelezettség, etikus magatartas

10 Egyedi intézményi értékelési szempont

Ovodavezetdk értékelési szempontjai:

Intézményi feladatellatas eredményessége

Eréforrasokkal valé gazdalkodas

Stratégiai szemlélet

Vezet6i kommunik&cio és iranyitas

Kapcsolat a szlilékkel, csaladokkal

Kapcsolat a fenntartéval

Motivacio, elkdtelezettség, etikus magatartas

Fenntarté altal meghatarozott, az adott intézmény sajatos helyzetét tikrdzd értékelési szempont

©COoNOOAWNE

N A~WNE

A konkrét, részletes feladatok meghatarozasa a majdani, kéznevelésért felel6s miniszter altal kiadott rendelet
megjelenése, valamint az Oktatasi Hivatal tajékoztatdsa utan kertlhet megtervezésre.
7.6. Korrekcié

A kapott eredményekbdl adodo feladatok:
e Az ellendrzések soran feltart informacidkat feldolgozzuk és felhasznaljuk a kdvetkezd évi tervezés soran.
e Az Onértékelés eredményei alapjan megtorténik a tanulsagok levonasa, fejlesztések meghatarozasa.
e Szikség esetén a kapott eredmények figgvényében korrekciot végzink.

8. Személyiség- és kdzosségfejlesztés

8.1. A fejlesztd csoportok miikodése

Pszicholégusok (4 f6)
cel Feladat Felelés A végrehajtast
ellenérzi
Megfigyelések:
Prevencié. Szul6i értekezleteken valé részvétel. Pedagdgiai és
A pedagdgiai munka Belsd képzések vezetése. esélyegyenléségi lgazgatod
tdmogatasa a gyermekek Kapcsolattartas a tagdévoda-vezetbvel, igazgatohelyettes

fejlédése érdekében. 6vodapedagdgusokkal.
Dokumentacio vezetése.
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Fejleszt6 6vodapedagogusok (8 f6, ebbdl 1 f6 gyermekvédelmi referens)

cél Feladat Felel6s A végrehajtast
ellenérzi
A tanulashoz szikséges L ] o
értelmi, érzelmi funkciok Egyeni fejlesztes. Méres, értekeles. Pedagdgiai és
fejlesztése, a sérlilt Kapcsollattartas a tagovoda-vezetovel, esélyegyenl6ségi Igazgato
funkciok javitasa, a ovodapedagogusokkal. igazgatohelyettes
hianyzok pétlasa. Dokumentacié vezetése.
Személyes, csoportos Az egészséges, de bizonyos terlleteken
seqit6 és fejlesztd nehézségekkel kizdé gyermekeknek és
tevékenység gyermekek felnétteknek vald segitségnyuijtas. Pedagodgiai és
és munkatarsak A coaching, meseterapia, szakmaodszertani Igazgaté
(esetenként dramapedagogia technikai a gyermekeket, | igazgatéhelyettes
csaladtagjaik) felnétteket segitik a megoldasok, valaszok
vonatkozasaban. megtalalasaban.

8.2. Kiilonleges banasmaédot igénylé gyermekek ellatasa

Cél: Biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat a
lehetéségeket, amelyek sziikségesek, hogy tudasanak, képességének megfeleléen fejlédjon.

SNI gyermekek ellatasa

A végrehajtast

Feladat Hatarid6 Felelds o
ellendrzi
Az Uj SNI gyermekek rogzitése az adatbazisba, az 2023. P’edagog|a’|’ es )
< , TR esélyegyenléségi Igazgaté
elmendk anyaganak irattarazasa. szeptember ; h
igazgatohelyettes
PN e " 2023/2024. Pedagogiai &s ,
Szakeért6i vélemények atnézése, hianyok potlasa. esélyegyenlGségi Igazgaté
folyamatos . p
igazgatohelyettes
Egyeztetés a Szegedi Barczi Gusztav Egységes
Gyogypedagogiai Médszertani Intézmény Utazo Pedaqsaiai és
Gydgypedagogus Haldzattal a fejlesztendd 2023/2024. cdagogial €s )
,, esélyegyenléségi Igazgatod
gyermekekrol. folyamatos iqazaatohelvettes
A szakértdi vélemények masolatanak atadasa 9azg y
atado-atvevd elismervénnyel.
A gyermekek fejlesztésével kapcsolatos feladatok,
) AN - ) : - 2023/2024. . . .
fejlesztés idépontjanak egyeztetése, fejlesztészoba f Tagdvoda-vezetd Igazgaté
A ) e olyamatos
zavartalan hasznalatanak biztositasa.
Konzultalds a gyogypedagdgussal, fejlesztési 2023/2024. Tagdvoda-vezetd | .
21 . . gazgato
tervek megbeszélése. folyamatos Ovodapedagogusok
Pedagdgiai vélemények elkészitése, tovabbitasa 2023/2024. Tagdvoda-vezetd | .
. . . . gazgato
kontroll vizsgalathoz. folyamatos Ovodapedagoégusok
A tankoételes koru gyermekek tovabbi egy nevelési
évig az 6vodai nevelésben valo részvételérdl a . .
MRS ! . R e A 2023. Tagovoda-vezetd .
szul6k tajékoztatasa, és a szul6k kérésére december Ovodapedaadausok Igazgaté
szakszer( és hitelesitett dokumentumok pedagog
masolatanak atadasa.
Szakért6i vélemények érvényességének nyomon Pedagogiai és
kdvetése, nyomtatvanyok kitoltetése, tovabbitasa. 2023/2024. esélyegyenlbségi .
. . - L . : ; f Igazgatd
Vizsgalatok kérése, sziikség szerint egyedi folyamatos igazgatohelyettes
esetkezelés. Tagdévoda-vezetd
Folyamatos kapcsolattartas a gyégypedagdgusok Pedagégiai és
" - Al i 2023/2024. ) o x .
vezetbivel a zokkenémentes ellatas érdekében, folyamatos esélyegyenlGségi Igazgaté

felmerllé problémak megoldasa.

igazgatohelyettes

14




Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatésaga
6723 Szeged, Solyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosito: 200416
Tel: 62/ 549-350 Honlap: ovi.szegedvaros.hu
E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

Cél: Biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat a
lehetéségeket, amelyek sziikségesek, hogy tudasanak, képességének megfeleléen fejlédjon.

SNI gyermekek ellatasa

Feladat Hatéridé Felels A végrehajtast
ellendrzi
Folyamatos kapcsolattartas a szakért6i 2023/2024. P.e dagogla’[ es .
. X esélyegyenléségi Igazgaté
bizottsagokkal. folyamatos . ;
igazgatohelyettes
A gyermekek felllvizsgalatra jelentése a kdvetkezd P'e dagoglall' es
N . . i R 2024. esélyegyenléségi .
évi kotelezé vizsgalathoz a szakértdi bizottsagok S . p Igazgaté
junius igazgatohelyettes

felé.

Tagovoda-vezetd

Cél: Biztositani a leghatékonyabb személyiségfejl6dés el6segitését. A gyermek megkapja azokat a
lehetéségeket, amelyek sziikségesek, hogy tudasanak, képességének megfeleléen fejlédjon.

A BTMN kiizd6 gy

rermekek ellatasa

Feladat Hatéridé Felels A végrehajtast
ellendérzi
A BTMN gyermekek régzitése adatbazisba, az 2023. P’edagog|a'|’ es .
L i esélyegyenléségi Igazgaté
elmendk irattarazasa. szeptember . ;
igazgatohelyettes
Pedagdgiai és
ke e " 2023/2024. | ESelvegyenlosegi .
A szakért8i vélemények atnézése, hianyok poétlasa. igazgatohelyettes Igazgaté
folyamatos : «
Fejleszté
ovodapedagodgusok
Pedagogiai és
esélyegyenlbségi
A gyermekek ellatasanak megszervezése (fejlesztések 2023. igazgatohelyettes lgazaats
ideje, helye). szeptember Tagbévoda-vezet6 9azg
Fejleszt
ovodapedagdgus
~Tagdvoda-vezetd
Szakértéi vélemények érvényességének nyomon 2023/2024. | Ovodapedagdgusok lgazaato
kovetése, kontroll vizsgalati kérelmek elkészitése. folyamatos Fejleszt 9az9
ovodapedagdgus
Kapcsolattartds a Pedagdgiai Szakszolgalattal, 2023/2024. P’e dagog|a’|’ es )
. . : . . esélyegyenlbségi Igazgato
szukseg szerint egyedi problémakezelés. folyamatos . p
igazgatohelyettes
A tankdteles koru gyermekek tovabbi egy nevelési évig
az ovodai nevelésben valo részvételérél a szuldk 2023. _Tagovoda-vezet lgazaato
tajékoztatasa, és a szuldk kérésére szakszer(i és december Ovodapedagogusok 9azg
hitelesitett dokumentumok masolatanak atadasa.
Ovodapedagégusok, fejlesztépedagdgusok Ovodapedagégusok
. 1 . . 2023/2024. ; . ]
kapcsolattartasa, rendszeres konzultélas, fejlesztések Fejleszt Igazgaté
1A folyamatos . .
megbeszélése. 6vodapedagdégus
Jelentés elkészitése és tovabbitasa a Pedagodgiai Pedagdgiai és
Szakszolgalatnak a kévetkezd nevelési évben 2024. junius esélyegyenlbségi Igazgaté

vizsgalandd gyermekekrél.

igazgatohelyettes

Az SNI, BTMN gyermekek esetében a tankotelezettség megkezdésekor az 6voda az iskolanak, illetve
intézményvaltaskor a gyermek el6z6 6vodaja koteles megkiildeni a fogadoé intézménynek a gyemekre
vonatkozé — szakértdi bizottsag altal kiallitott — szakvéleményt.
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8.3. Gyermekvédelem, esélyegyenléség

Cél: A krizishelyzetbe kerult gyermekek, csaladok eseteinek jelzése. Az arté hatasok nyoman kialakult allapot
felismerése, amely a gyermek testi, értelmi, érzelmi vagy erkdlcsi fejlédését akadalyozza, gatolja. A hatranyos és a
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek életvitelének, és személyiségfejlédésiiknek figyelemmel kisérése.

Feladat Hatéridé Felels A végrehajtast
ellenérzi
A gyermekvédelmi munka intézményi szint( Gyermekvédelmi referens
e p 2023/2024. . ; .
koordinalasa, jogszabalyi hattér f Gyermekvédelmi Igazgatd
: s . Iy olyamatos .
megismerésének biztositasa. munkak6zdsség-vez.
Kapgs’.olattalr.ta_.s a Jelzorer)d?z?r tobbi 2023/2024. Gyermekvédelmi referens .
tagjaval, kuléndsen a véddnékkel. ) : o Igazgato
e L . folyamatos Gyermekvédelmi felel6sok
Sziikséges jelzések megtétele.
A pedagdgiai program ide vonatkozé Gyermekvédelmi referens
: - L ) - 2023/2024. - N .
fejezeteinek attekintése, értelmezése, f Tagévodai szinten a Igazgaté
: Y PP olyamatos . o
gyakorlati megvaldsitasanak lehetéségei. tagévoda-vezetdk
Az intézményi esélyegyenlGségi terv 2023/2024 Gyermekvédelmi referens
attekintése, feladatok pontositédsa, gyakorlati § Gyermekvédelmi Igazgato
o folyamatos .
megvalositasa. munkak6zbsség-vez.
Az akciotervben megfogalmazott feladatok 2023/2024. Gyermekvédelmi referens laazaato
végrehajtasanak koordinalasa. folyamatos Tagovoda-vezeték 9azg
Képviseld utjan kdzrem(ikddés a telepllési Varosi team Gyermekvédelmi referens )
S e e s munkaterve . o Igazgaté
intézkedési terv megvaldsitasaban. szerint Tagovoda-vezeték
Az egyenl6 banasmaodra és Tag6voda-vezetdk
esélyegyenléségre vonatkozé 2023/2024. . a9 . .
i - o s . Ovodapedagdgusok Igazgato
kotelezettségek érvényesitése a nevelés folyamatos o : cn
; AR Pedagdégiai munkat segitdk
minden terlletén.
Pedagdgiai és
Az 6vodapedagdgusok és pszicholégusok _eselyeg’yenlosegl
s - . igazgatdhelyettes
munkajanak dsszehangolésa a . . : .
. . 2023. oktdber Gyermekvédelmi referens Igazgaté
gyermekvédelmi feladatok . :
e s Gyermekvédelmi
megvaldsitasaban. e
munkak6zdsség-vez.
Pszicholégusok
Az Intézményi Kdzoktatasi Esélyegyenlbségi Gyermekvédelmi referens
és Intézkedési Terv monitoringja, az elért 2024. mércius- Gyermekvédelmi laazaaté
eredményekrél a nyilvdnossag tajékoztatasa majus munkak6zdsség-vez. 9az9
(szllék, fenntartd). Tagévoda-vezeték
Gyermekvédelmi referens
Az ellenérzés és értékelés soran szerzett 2024. majus- Gyermekvédelmi lqazaato
informaciok, tapasztalatok visszacsatolasa. junius munkak6z0sség-vez. 9azg
Tagovoda-vezetdk
Az intézmény jelz6rendszeri munkajanak 2024. majus- | Gyermekvédelmi felel6sok, lgazaato
értékelése. janius munkak6zdsség-vez. 9az9
Az intézmény a hatranyos helyzetlii gyermekek szamara ‘az oktatasért felelés miniszter altal kiadott
személyiségfejleszté, tehetséggondozd, felzarkoztaté program szerint o6vodai fejleszté programot
szervez. Az évodai fejleszté programot az intézmény az OH POK szakmai tAamogatasaval szervezi meg. Az
oévodai feljeszté programba felveheté az a gyermek is, aki nem hatranyos helyzetii, feltéve, hogy a gyermek
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
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8.4. Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasa

Az intézményben a szUl6 kuldén kérelme alapjan tagévodanként biztositjuk az 1-es tipusu diabétesszel éI6
gyermekek specialis ellatasat.

Az ellatas érdekében minden tagévodaban 1 f6 dvodapedagodgus vagy érettségivel rendelkez6 nevelés-oktatast
segité szakember rendelkezik DiaPed tanusitvannyal — ,Diabétesz oktatasi program pedagégusoknak”. A
tanusitvanyt az Oktatasi Hivatal altal szervezett tovabbképzésen szerzik/szerezték meg.

szerint végzik.

A gyermek szakszer( ellatasan tul a szuld a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet szerint igényelheti a diétas étrend
biztositasat, illetve a diétas étkezés a szl irasbeli nyilatkozata alapjan, a gyermek intézménybe bevitt, vagy a
szuld altal az intézménybe rendelt étel intézmeényben torténd elfogyasztasanak lehetévé tételével is biztosithato.
Ez esetben biztositjuk a hiités, a melegités és a fogyasztas megfelels feltételeit a hatalyos jogszabalyok és
szakmai el6irasok betartdsaval.

Az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek ellatasi folyamata az intézményben:

Szil6i kérelem benyujtasa mellékelt szakorvosi javaslattal.

Szil6i nyilatkozat diétas étrend biztositasarol.

A gyermek csoporthoz rendelése megfelel6 szakember jelenlétével.

Diétas étrend biztositasa szll6i nyilatkozat alapjan.

A gyermek rendszeres vércukorszint mérése szakorvosi el6irds szerint.

Az ellatashoz sziikséges eszkdzok, gyogyszerek megfeleld tarolasa.

Az elbirt id6kozdnként szlikséges mennyiségli inzulin beadasa.

Megfeleld, eliras szerinti id6ben torténé étkezés biztositasa.

Kapcsolattartas, egyluttmikodés a szulével, szakemberekkel.

8.5. A gyermekek stlyos allergias reakciéjanak (anafilaxia) kezelése

A nemzeti kdznevelésrél széld 2011. évi CXC. toérvényben foglaltak alapjan a kodznevelési intézménynek
biztositania kell a diabétesszel é16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek,
tanuldk egészségének megébrzésére forditott fokozott figyelmet. A tagdvoda-vezetdk kotelesek a jogviszony
kezdetekor lenyilatkoztatni a szl6t, hogy gyermekének van-e sulyos allergias betegsége. Ha igen, akkor a szul6ét
a térvényben meghatarozott kdtelezettségekrdl tajékoztatni koteles.

A szll6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel évodai jogviszonyban allo, fokozott kockazatu
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igénylé egészséqi allapotardl és a megteendd
surg8sségi intézkedésekrél a beiratkozassal egyidejlleg, vagy a diagndzis ismertté valasat kdvetSen
haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy az életmentd
gyégyszert leadja gyermeke évodajaban.

8.6. Tartés gyogykezelés alatt allé gyermekek ellatasa

Tartés gyogykezelés alatt allé gyermek: Az a gyermek, akinek kezelése az Eltv. 89. §-a szerinti altalanos
jarobeteg-szakellatasban vagy Eltv. 91. §-a szerinti altaldnos fekv6beteg-szakellatasban részt vevé szakorvos
véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt az
6vodai nevelésben az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan nem tud részt venni.

A tartés gyogykezelés alatt allé gyermek szlilei kérhetik a gyermek felmentését az 6vodakotelezettség aldl.
A tartds gyogykezelés alatt all6 gyermekek esetében az adott egészségligyi allapotbdl eredd sajatossagok és a
tankotelezettséggel 6sszefiiggd alapvet6 jogok és kotelességek dsszhangba kell, hogy kertiljenek.

Minden ellatérendszeri tagot a gyermek megsegitésén dolgozé team-be kell sorolni. Az egylttmikodés 6 célja a
gyermekek tarsadalmi reintegracidjanak a biztositasa. Ehhez elengedhetetlen a teljes betegut idészaka alatti
pedagogiai ellatasuk megtervezése és nyomon kovetése.

Ennek alapfeltétele a szulé és minden ellatd szamara a pontos, tiszta és atlathatdo kommunikacio. A szulé kérésére
és beleegyezésével minden tag koteles a téle kért informacidkat megadni, és a gyermek érdekében
egyuttmikodni.

Az intézmény feladatai a tartosbeteg gyermekek esélyegyenléségének, fejlesztésének, rehabilitacidjanak
biztositasa érdekében:

I. A kérhazi lét szakaszaban:
1. Kapcsolatfelvétel a csaladdal az igények, lehetéségek egyeztetése céljabol.
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2. AKkortarsak és a nevel6testilet informalasa.

3. Esetgazda (a gyermekkel foglalkozé dvodapedagogus) kijelolése, aki az adott id6szakra vonatkozé
hetitervet, fejlesztési feladatokat, valamint az SNI gyermek esetében a gydgypedagdgus altal elkészitett,
az adott id6szakra vonatkozé egyéni fejlesztési tervet a szlilének irasban és/vagy online formaban
megkdldi. A szllé kotelessége a megkapott oktatasi anyagot a kérhaz pedagdégusanak atadni.

4. A kdzdsségben tartas megszervezése

. Az aktiv kezelés ideje alatt, az aktiv adaptacios otthonlét és az aktiv kezelések lezarasat kovet6 otthon

tartézkodas idészaka soran:

1. Az esetgazda az adott id6szakra vonatkozo hetitervet, fejlesztési feladatokat, valamint az SNI gyermek
esetében a gyogypedagoégus altal elkészitett, az adott id6szakra vonatkozé egyéni fejlesztési tervet a
szulének irasban és/vagy online formaban megkuldi.

2. Amennyiben lehet6ség van ra, csaladlatogatas. Szlikség szerint online kapcsolattartas.

lll. Visszatérés az 6vodaba, utégondozas:

1. Areintegracio és inkluzio elékészitése.

2. Fokozatos visszatérés kidolgozasa a nevel6testilet bevonasaval.

3. Szilkség szerint kapcsolatfelvétel a szakszolgalattal, szakértdi bizottsaggal, gyermekvédelemmel.

8.7. Tehetséggondozas

A tagovodak tehetséggondozé munkaja Pedagdgiai Programunk alapjan, a tagévodak gyakorlataban
meghatarozottak szerint torténik.

A tehetséggondozé munkat a pedagoégiai és szakmodszertani igazgatohelyettes, valamint a Tehetséggondozo
munkako6zosség vezetdje iranyitja. A tagévodakban tehetséggondozé miihely mikodik. Hetente egy alkalommal
az 6vodapedagogusok altal kivalasztott gyermekek komplex tehetséggondozé foglalkozasokon vesznek részt. A
tagoévodak nevelési évre sz6lo Tehetséggondozo terv alapjan végzik feladataikat.

A tehetséggondozas jegyében intézményi Tehetségnapot tartunk, amelyen az d&vodapedagogusok, szulék
javaslatara ,fellépnek” az 6vodas ,tehetségcsirak”, ill. kiallitast rendeziink az elkészult munkakbal.

OVI Tehetségnap 2024. aprilis 26. (péntek)

8.8. Kb6zosségfejlesztés - Unnepek

A rendszeres 6vodai programok, tevékenységek egy id6 utan hagyomannya valnak. Minden tagévodaban mas
hagyomanyok alakultak ki, de a klasszikus Gnnepeket mindenhol megtartjak.

Az innepek, hagyomanyok tervezése az intézményi Pedagdgiai Program és a tagdévodak nevelési gyakorlata szerint,
a tagovodak feladattervében torténik.

9. Eredmeények

Az intézményben folyd munka soran folyamatosan szikséges annak vizsgalata, hogy a Pedagégiai Programban
megfogalmazott célok elérése redlis-e az elért eredmények alapjan.

Ebben a nevelési évben eredményességi mutatokat a kovetkezé mérési eredményekbél varunk:

Mérés megnevezése Hataridé Megkérdezett partnerek
_ Irftezm’enyl,’ tagovod,al sz!ntlu 2024. februar Tagovoda-v-ez.fet?k, |’ntezrr1e’r’1y|
igény- és elégedettség mérés. alkalmazotti k6zdsség, szuldk.
Igény- és elégedettség mérés
esetenként feladatokhoz kotve.

2024. augusztus 31. A feladathoz rendelve.

A nevelési év folyaman minden 5.
életévét betolté gyermek esetében, a
fejleszté dvodapedagogussal kozosen
megtervezve, folyamatosan.

Gyermekek képesség- és
készségszintjeinek felmérése —
DIFER.

Erintett gyermekek
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10. Kapcsolatok, egyuttmikodeés, kommunikacio
10.1. Belsd kapcsolatok, egyiittm{ikodés, kommunikacio

10.1.1. Fogaddérak rendje

Igazgatésag

Hétf6 11-12 6raig Szerda 14-16 6raig Csutortok 11-12 oraig

Tagovodak

A tagévodak feladattervében keril meghatarozasra. A fogadéorak rendjét a tagévoda hirdet6 tablajara ki kell
fuggeszteni a kdvetkezékre vonatkozdan:

tagévoda-vezetd,
6vodapedagogusok,
gyermekvédelmi felelds.

10.1.2. Szlil6i értekezletek tagévodaban

Téma Idépont Keletkezett dokumentum
A nevelési évet nyit6 értekezlet. 2023. szeptember Jegyz6konyv
A nevelés félévi értékelése. 2024. februar eleje Jegyzdkonyv
A nevelési évet zaro6 értekezlet. 2024. majus vége Jegyz6konyv

10.1.3. Nevel6testileti értekezletek tagéovodaban
Téma Idépont Keletkezett dokumentum

Az intézmény munkatervének és a
tagovoda feladattervének, 2023. szeptember 15. Jegyz6konyv
megismertetése.

A nevelési év értékelése. 2024. junius 30. Jegyz6konyv

Az intézmény beszamolojanak,
valamint a tagévoda 2024. augusztus 31. Jegyz6konyv
beszamoldjanak megismertetése.

Minden olyan alkalommal kotelez6 a nevelétestiilet 6sszehivasa, amelyhez nevel6testiileti hatarozat
sziikséges!

10.1.4. Nyilt napok tagévodaban
A tagdvoda feladattervében kotelez6en kertl meghatarozasra.

10.1.5 Intézményi koordinacids megbeszélések rendje

Az igazgaté és az intézmény vezetése a munkatervben meghatarozott id6ponttdl eltéréen is dsszehivhatja barmelyik
testilettel a megbeszélést, amennyiben az intézmény mikddése, vagy valamely feladat ezt szikségessé teszi.
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Résztvevék Datum Felelés joeletkezett
okumentum
Igazgaté, .
. Pedagégiai és
Igazgatohelyettesek, Minden hét hétf6 taniigyigazgatasi Emlékeztets
referensek és egyéb ; -
. igazgatohelyettes
meghivott
lgazgatoi kérben: lgazgatd
2023. augusztus 31.
2023. november 08.
2023. december 13.
2024. februar 28.
Tagoévoda-vezetdk 2024. aprilis 24. Jegyz6konyv
2024. junius 17.
Szakmai kOrok Igazgatohelyettesek,
2023. oktober 25. referens
2024. majus 29.
Nevelés nélkiili
Tagovodak munkanap keretében Igazgato Jeqvzékén
nevelbtestiletei 2024. februar 5., 7., 12., Igazgatohelyettesek 9y w
19., 21., 26.
. < Pedagdgiai és
Fejlesztd Havi egy alkalom esélyegyenléségi Feliegyzés
6vodapedagogusok 9y eselyegy 9 19y
igazgatohelyettes
Pedagdgiai és
Pszicholégusok Havi egy alkalom esélyegyenlGségi Feljegyzés
igazgatohelyettes
- . Az SZMSZ-ben Pedagogiai és fejlesztd _
Ovoda Tanacs meghatarozottak szerint igazgatohelyettes Jegyzkonyv
Intézményi SzUl6i Az SZMSZ-ben Pedagdgiai és fejlesztd Jeqvzékén
Szervezet meghatarozottak szerint igazgatohelyettes 9y w
Amennyiben szervezédik, Ff'edagoglal’ es -
Szakszervezet D ) Uzemeltetési JegyzOkonyv
aktualis téma esetén. ; .
igazgatoéhelyettes
y Pedagégiai és
Kdzalkalmazotti Tanacs 2023. decem?er 31-ével Uzemeltetési Jegyz6konyv
megszinik. : .
igazgatohelyettes
Ovodatitkarok Harom havonta Gazdasagi csoportvezetd Jegyz6konyv

10.1.6 Dolgozéi férum

A férumon e-mailen keresztil a dolgozdi kdzdsséget érintd, az intézmény mikoédésével, a munkaltatassal,
gazdalkodassal kapcsolatos informaciok atadaséara, értelmezésére és a dolgozdk vélemény nyilvanitasara,
javaslatok megtételére nyilik lehetéség az igazgatd, illetve az igazgatdsag felé.

Fontos, hogy ezeken olyan témakorok érintésére kerlljon sor, amelyek kézérdekliek és nem egyéni problémak. Az
egyénekre vonatkoz6 egyedi kérdések megbeszélésére id6pont egyeztetést kdvetéen barmelyik dolgozénak az
igazgatdsagon van lehetésége.

Erintettek kore Felel6s

Pedagégiai és tanlgyigazgatasi
igazgatohelyettes

Datum

Ovodapedagdgusok 2024. januar masodik hete

Pedagégiai és tanligyigazgatasi

Technikai dolgozok igazgatohelyettes

2024. januar masodik hete
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10.2. Az intézmény kiils6 kapcsolatai

10.2.1. A gyermekek egészségugyi ellatasat biztosito intézmények

Tartalma Datum Felelds Koordinald
Az 6voda véddéndje (orvosa Pedaadaiai és
is) elkésziti éves Védsnsk 909

munkatervét, melyet egyeztet
a tagévoda-vezetbvel.

2023. szeptember

Tagovoda-vezeték

tanugyigazgatasi
igazgatohelyettes

A védénéi halozat és a
tagévodak kozotti
egyuttmikodési
megallapodasok alairasa.

2023. szeptember

Tagovoda-vezetbk

Pedagdgiai és
tanugyigazgatasi
igazgatohelyettes

Varosi vezet6 védénd

Fogaszati sz(irés
megszervezése, minden
6voda a sajat fogorvosaval.

2023/2024.

egyeztetett idépontban

Tagoévoda-vezetbk

Tagoévoda-vezetbk

Kapcsolattartas a varosi
vezetd védénbvel, torvényi
valtozasok figyelemmel
kisérése, felmeriilt problémak
megoldasa.

2023/2024.
folyamatosan

Gyermekvédelmi
munkak6zosség vezetd

Pedagdgiai és

tantgyigazgatasi
igazgatohelyettes

Pedagdgiai és
tanugyigazgatasi
igazgatohelyettes

10.2.2. Csongrad-Csanad Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szegedi Tagintézménye

Tartalma

Datum

Felel6s

Koordinaloé

A Csongrad-Csanad Megyei
Pedagégiai Szakszolgalat
Szegedi Tagintézményével az
elmult nevelési év értékelése,
egyuttmikodési feladatok
attekintése.

Logopédiai centrumok
mikddtetése.

2023. szeptember

Szakszolgalat vezetdje

Pedagdgiai és
esélyegyenlGségi
igazgatohelyettes

Pedagégiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Logopédiai szlirdvizsgalatok
megszervezeése.

2023. szeptember

Tagoévodak

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Kontroll vizsgalatok
Utemezésének egyeztetése.

2023/2024. nevelési
évben folyamatosan

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

A szakértdi véleményekben
meghatarozott fejlesztésekkel
kapcsolatos egyedi
esetkezelések.

2023/2024. nevelési
évben folyamatosan

Tagovoda-vezeték

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Kapcsolattartas a vizsgalatok
alatt (egyedi problémak,

hianypaétlas, szul6ék értesitése).

2023/2024. nevelési
évben folyamatosan

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatéhelyettes

Tagdvoda-vezeték

Pedagdgiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes
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Tartalma Datum Felelds Koordinal6
Egyeztetés a jelentés
elkészitéséhez a kdvetkez6
nevelési évben vizsgalando Pedagdgiai és Pedagégiai és
gyermekekrdl. 2024. junius esélyegyenl8ségi esélyegyenlbségi

A gyermekek felllvizsgalatra
jelentése a kdvetkezb évi
kotelez6 fellilvizsgalathoz.

igazgatohelyettes

igazgatohelyettes

10.2.3. Csalad- és Gyermekjoéléti Kozpont

Tartalma

Datum

Felel6s

Koordinalo

Kerekasztal beszélgetés a
Gyermekjoléti Kozpont vezetéije,
a gyermekvédelmi felelésok és
a pszicholdgusok részvételével,
térvények értelmezése,
gyakorlati végrehajtasa.

2023. szeptember

Gyermekvédelmi referens
Gyermekvédelmi felel6sok

Gyermekvédelmi
referens

A Gyermekjoléti Kézpont és a
csaladsegiték altal szervezett
programokon részvétel,
egyuttmikodés. Részvétel az
esetmegbeszéléseiken.

2023/2024.
folyamatos

Gyermekvédelmi referens
Gyermekvédelmi felel6sok

Gyermekvédelmi
referens

Részvétel jelzb6rendszeri
férumon, beszamolo

2024. marcius

Gyermekvédelmi referens

Gyermekvédelmi

N Gyermekvédelmi felel6sok referens
elkészitése.
Egyéni esetkezelések, 2023/2024. Gyermekvédelmi referens Gyermekvédelmi
konzultaciok. folyamatos Gyermekvédelmi felel6s6k referens
A oz 2023/2024. Gyermekvédelmi referens Gyermekvédelmi
Képzések, elbadasok. . . o
folyamatos Gyermekvédelmi felel6s6k referens
10.2.4. Szakértdi bizottsagok
Tartalma Datum Felel6s Koordinalé

A Csongrad-Csanad Megyei
Szakértéi Bizottsaggal az elmult
nevelési év értékelése, az
egyuttmikodés ujragondolasa.

2023. szeptember

Pedagégiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Pedagégiai és
esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

Pedagdgiai és

Pedagdgiai és

) Kontroll vizsgalatok 2023/2024. esélyegyenléségi esélyegyenidségi
Utemezésének egyeztetése. folyamatos . ; . ;

igazgatohelyettes igazgatohelyettes

SNI gyermekek vizsgalataval és Pedagogiai és Pedagdgiai és

gyermex 9 2023/2024. esélyegyenléségi csélveqvenlBséai

feJIesztegeveI kapcgolatos folyamatos igazgatohelyettes eselyegy g

egyedi esetkezelések. Tagovoda-vezetsk igazgatohelyettes

. o Pedagogiai és e
et (egyed problemal, 2023/2024. esélyegyenitsegi esélyogyonisscg
! folyamatos igazgatdhelyettes

hianypaétlas).

Tagdvoda-vezeték

igazgatohelyettes
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Tartalma Datum Felel6s Koordinald
Egyeztetés a jelentés
elkészitéséhez a kdvetkezd Pedagdgiai és A
i g ’ . oo Pedagdgiai és
nevelési évben vizsgalando I esélyegyenlbségi . oo
,, . 2024. junius . ; esélyegyenlbségi
gyermekekrél (Csongrad- igazgatohelyettes iqazaatohelvettes
Csanad Megyei és Orszagos Tagovoda-vezeték 9azg y
Szakért6i Bizottsagokkal).
10.2.5. Egyhaz-hitoktatas lehet6ségének biztositasa
Tartalma Datum Felel6s Koordinalé

A tagévodak és az
egyhazk6zdsségek
egyuttmdkodési
megallapodésainak megkotése.

2023. szeptember 30.

Tagovoda-vezetd

Gyermekvédelmi
referens

11. A pedagdgiai munka feltételei

11.1. Targyi feltételek

Az intézmény infrastrukturalis kdérnyezete az intézmény Pedagdgiai Programja és alaptevékenysége alapjan

megfelel6en kerdlt kialakitasra.

A fejlesztés a lehet6ségekhez képest folyamatos.

Igényfelmérésen alapulé tervezés

Egyeztetés az NGSZ
munkatarsaival.

2023. oktober 15.

Feladat Hataridé Felelés
) . s - Igazgato
A tagov_o@ak feluytash |’<a'rbantarta5| 2023. szeptember 25. Pedagégiai és Uzemeltetési
igényének felmérése. ; ?
igazgatohelyettes
Igazgaté

Pedagdgiai és lizemeltetési
igazgatohelyettes

TOP -6.2.1.-15

Terilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP)

3. Szegedi OVI F6 Fasori
Ovodaja

Nyilaszaro csere
Fltéskorszer(sités

Tagévoda neve Fejlesztési tartalom Felelés
1. Szegedi OVI Boros Jozsef Szigeteles . lgazgato .
P . Nyilaszaro csere Pedagogiai és Uzemeltetési
Utcai Ovodaja g s . f
FUtéskorszerUsités igazgatohelyettes
2. Szegedi OVI Gabor Aron Szigeteles . lgazgato .
P . Nyilaszaro csere Pedagogiai €s uzemeltetési
Utcai Ovodaja g s . f
FUtéskorszerUsités igazgatohelyettes
Szigetelés Igazgatd

Pedagdgiai és lizemeltetési
igazgatohelyettes

4. Szegedi OVI Szentmihalyi
Ovodjja

Szigetelés
Nyilaszaro csere
FltéskorszerUsités

Igazgaté
Pedagégiai és Uzemeltetési
igazgatohelyettes

Az lgazgat6, a Pedagégiai és lizemeltetési igazgatéhelyettes feladata a tagévodak koltoztetéséhez az
ttemterv elkészitése, a terv megvalésitasanak koordinalasa. Fontos - a rendkiviili helyzetre valé
tekintettel - a nevelémunka zavartalansaganak biztositasa.
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11.2. Személyi feltételek

Az intézmény nyomon kdveti a személyi feltételek meglétét, realis képpel rendelkezik a nevel munka

humanerdforras sziukségletérél a tagévodaban.

Munkaligyi problémanyomtatvanyok kezelése

Feladat Hatarido

Felel6s

A tagévodéak a nyomtatvanyon
jelzik igényuket, kérésiket, amelyre
a munkaugyi csoportvezetd irasban

A problémanyomtatvany
beérkezésétdl szamitott harom

Munkaugyi csoportvezetd

racionalis munkaszervezés keretein
belll kiemelt feladat.

valaszol a megtett intézkedésrol. napon beltl
Az 6vodapedagdgushiany
megoldasa a!’rendellfezesr,e allo 2023/2024. ]
kompetenciak, feltételek és a Igazgato
folyamatos

11.3. Szervezeti feltételek

11.3.1 Dontés el6készités

Az intézményi tervek elkészitése az intézmény munkatarsainak és partnereinek bevonasaval térténik.

Folyamatosan megtorténik az egyének és a csoportok dontés elékészitésbe torténé bevonasa - képességiik,

szakértelmik és a jogszabalyi elbirasok alapjan.

Ovoda Tanacs miikodése

Feladat Hatarido

Felelos

A szakmai korokbél a tagévoda-
vezetdk koronként kettd 6
o6vodapedagogust valasztanak,
delegalnak az Ovoda Tanacsba.

2023. november

Pedagdgiai és fejleszté
igazgatohelyettes

11.3.2 A bels6 tudasmegosztas szervezeti szintjei
11.3.2.1. Bels6 képzések

Tagévoda-vezetok gyakorlati kurzus: folyamatosan

Résztvevok kore Témakor Hataridé Felelds
Tagbvoda-vezetsk Felkészités az intézményi 2023/2024. lgazaato
9 tanfellgyeletre. folyamatosan 9azg
] A matematikai tartalmak Pelj%azga;;? és
Ovodapedago6gusok beépitése a kuldonbdz4 2024. februar ~edagogial &
. . Uzemeltetési
tevékenységekbe. . .
igazgatohelyettes
Igazgaté
Pedagdégiai A pedagdgiai asszisztens 2023/2024. Pedagégiai és
asszisztensek szerepe, feladatai. folyamatosan Uuzemeltetési
igazgatohelyettes
.vezetdveé valok” — elméleti és 2023/2024. Igazgaté

Voros Laszléné 6raadd

A belsé képzeésrél feljegyzés késziil.
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11.3.2.2. Szakmai munkakozosségek

A varosi munkakdzdsségek mikoédésének rendje és éves feladatai a megalakulast kdvetéen a munkakdzdsségi
munkatervekben fog realizalédni, mely az igazgatésag munkatervének mellékletét képezi.

A munkakdzosségek az dvodapedagdgusok igényei alapjan szervezddnek, intézményi szinten maximalisan tiz.

Munkak6z6sség megnevezése cél
Tagovoda-vezeték munkakdzdssége Vezet6i feladatok hatékony, tervszeri ellatasa.

A gyermekvédelmi munka feladatainak eredményes,

Gyermekvédelmi munkakozossé . or L
y 9 torvényes ellatasa, koordinalasa.

A tehetséggondoz6 miihelyek mikodésének szakmai
Tehetséggondozé munkakdzdsség tamogatasa, a tehetséggondozas beépitése a
mindennapi tevékenységekbe.

Fejleszté munkakozbésség Az egyéni fejleszté munka tamogatasa.

Kérnyezetvédelmi feladatok megvaldsitasa, a

Kornyezetvédelmi munkakozosség koérnyezetvédelem fontossaganak megerd@sitése.

A drdmapedagdgia modszereinek népszerisitése,

Drémapedagogiai munkakozosseg beépitése a mindennapi gyakorlatba.

Néptancok és népi jatékok sokszin(i alkalmazasanak

Néptanc munkakozosség lehet&ségei a csoportban.

A vizualis nevelés modszertananak, eszkozeinek

Vizudlis nevelés munkakdzosség gazdagitasa

Az évodatitkarok egyuttmikoédésének,

Ovodatitkarok munkakozossége egyuttgondolkodasanak segitése.

A pedagdgiai munkat segiték neveldmunkajanak

Pedagégiai munkat segiték munkak6zbssége segitése, korszer(i ismeretek nyujtasa.

11.3.2.3. Mentori feladatok ellatasa

11.3.2.3.1. A palyakezdd 6vodapedagdgus gyakornokok mentoralasa

Cél: A palyakezdd évodapedagogus gyakornokok munkajanak szakszer( tamogatasa a mentor pedagdgiai-
modszertani tapasztalatainak atadasaval.

Feladat Hatarido Felel6s

A szakmai tamogatas feladatainak
Utemezése a Gyakornoki Folyamatos
szabalyzatban foglaltak szerint.

Igazgaté
Gyermekvédelmi referens

11.3.2.3.2. Ovodapedagégus hallgaték mentoralasa

Cél: Az 6vodapedagogus hallgaték gyakorlati képzésének szakszer(i tdmogatasa a mentor pedagégiai-
maodszertani tapasztalatainak atadasaval.

Feladat Hatarido Felel6s

A szakmai gyakorlat lebonyolitasa
a SZTE JGYPK API
Ovodapedagégus-képz6 Tanszéke Folyamatos
altal kiadott Gyakorlati atmutaté és
Pedagdgiai napldk alapjan.

Pedagdgiai és fejleszté
igazgatohelyettes
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11.3.2.4. Tavaszi mdédszertani napok — Kiemelt nevelési teriletek

Cél: az 6vodapedagogusok modszertani kulturajanak folyamatos fejlesztése

A pedagogia tevékenység

. Modszer Datum Felel6s
terilete
Igazgaté
Pelusjaj’ Szekci6 ilés Peidaag“i'fé'he; f:{'t‘im
A szobatisztasag kérdése az keretében szakmai 2024. marcius 18-22. gazg ) y )
6vodaban. parbeszéd. Pedagogiai és

esélyegyenléségi
igazgatohelyettes

A zenei nevelés jelenbsége,

Szekcio Ulés

Igazgatdé
Pedagdgiai és fejleszté
igazgatohelyettes

Ui modszerei az 6vodaban keretében szakmai 2024. marcius 18-22. A
J : parbeszéd. Pedagogiai és
esélyegyenlGségi
igazgatohelyettes
Igazgaté
Az 6vodai befogadas Szekcié iilés Pedagdgiai és fejleszté
lehetdségeinek K . . - igazgatohelyettes
: . svodiak eretében szakmai 2024. marcius 18-22. A
meglsmertete’se a tagoy.oda parbeszéd. Pedagogiai és
gyakorlatan keresztul. esélyegyenlBségi
igazgatohelyettes
A fejleszt6 foglalkozas lgazgato
felépitése, célja, feladatai és Szekcié iilés Pedagdgiai és fejleszté
modszerei. A fejlesztd K b kmai 2024. mArci igazgatohelyettes
6vodapedagogus és eretében szakmai . marcius 18-22. A
parbeszéd. Pedagdgiai és

csoportban dolgozdék
egyuttmikodése.

esélyegyenlbségi
igazgatohelyettes

11.3.2.5. K6z6s Konferencia a SZTE Juhasz Gyula Gyakorlo Altalanos és Alapfoku Miivészeti Iskolaja,
Napkozi Otthonos Ovodaja intézményével

Cél: k6zbs szakmai parbeszéd az évoda-iskola atmenet pedagdgiai kérdéseirdl

A pedagogla" tevékenyseg Médszer Datum Felelés
teriilete
Ovoda-iskola atmenet az - - .
6vodapedagogusok és a Eloadalsc’)k, plenaris 2023. oktober 18. Igazgato
P, . ipx Ulések. (szerda)
taniték szemszogeébdl.
11.3.2.6. A fenntartasi id6szakban 1évd intézményi palyazatok
Palyazat Projekt cime Fenntartasi Fenntartasi Feladatok

azonositoszama

id6szak kezdete | id6szak vége

Csaladbarat

CSBH/MH/2585-3
munkahely

Visszavonasig,
2022.04.04-16l de legkésdbb
2024.04.03-ig

A munkavallalok
csaladkézpontu tamogatésa
tényleges intézkedésekkel, a
munka és a maganélet kdzotti

harmonia érdekében, az
intézmény Esélyegyenl&séqi
terve alapjan.

A tagévodak érvényben Iévé palyazatai a tagovodak feladattervében rogzitve.
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11.3.3. Hagyomanyapolas

Fontosak szamunkra az intézményi hagyomanyok, mikodésink fontos részét képezik.

Vezetbkkel kozés csapatépitd program, évértékelés

Osszetartozasanak erfsitése.

Feladat Hataridé Felelés

Vezetoknek ;zgrvezgtt csapatepito 2023. szeptember 27. Igazgaté
kirandulas.

A vezetbi k6zb6sség .

2023. december 13. Igazgato

12. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban megfogalmazott elvarasoknak és a
pedagogiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés

A munkatarsak belsé képzése, szakmai tamogatasa annak érdekében torténik, hogy szakmai tudasuk,
felkészlltségik megfeleljen az intézmény jelenlegi és jovébeli igényeinek, elvarasainak.

13. A 2023/2024-es nevelési év rendjét meghatarozé datumok

Datum

Jeles napok, tinnepek és munkanap athelyezések

2023. oktéber 23. (hétfd)

1956-o0s forradalom Gnnepe (3 napos hosszu hétvége)

2023. november 1. (szerda)

Mindenszentek napja

2023. december 24-t6l 26-ig (vasarnaptél keddig)

Szenteste, Karacsony (4 napos hosszu hétvége)

2024. januar 1. (hétfo)

Ujév elsé napja (3 napos hosszi hétvége)

2024. marcius 15. (péntek)

1848-as forradalom Unnepe (3 napos hosszu hétvége)

2024. marcius 29-t6l aprilis 1-ig (péntektdl hétféig)

Nagypéntek, Husvét (4 napos hosszu hétvége)

2024. majus 1. (szerda)

Munka Unnepe

2023. majus 20. (hétfd)

Plinkdsd hétfé

2024. augusztus 03. (szombat)

Munkanap

2024. augusztus 19. (hétf)

Ledolgozott munkaszineti nap

2024. augusztus 20. (kedd)

Szent Istvan Gnnepe (4 napos hosszu hétvége)
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14. Intézményi rendezvények és egyéb kiemelt események, feladatok

Feladat ‘ Idépont

Szeptember

Tajékoztatok kiadasa név szerint valamennyi dolgozé
szamara a pedagogusok Uj életpalyajardl szolé 2023. 2023. szeptember 15.
évi LIl. térvény szerinti atalakulasrol.

A kompenzalt béremelés miatti atsorolasok elkészitése és

Kiosztasa. 2023. szeptember 15.

Az intézmény munkatervének és a tagévoda

feladattervének megismertetése. 2023. szeptember 15.

A tagdvodak felujitasi, karbantartasi igényének 2023. szeptember 25.

felmérése.
Vezetbknek szervezett csapatépité kirandulas 2023. szeptember 27.
A Hazirend aktualizalasa. 2023. szeptember 30.

Oktober

K6z6s Konferencia a SZTE Juhasz Gyula Gyakorld
Altalanos és Alapfoku Miveészeti Iskolaja, Napkozi 2023. oktober 18.
Otthonos Ovodaja intézményével.

Koordinaciés megbeszélés a tagdvoda-vezetbkkel

szakmai korben. 2023. oktober 25.

Pedagdgiai Program

. A 2023. oktober 31.
modositasa.

November

Koordinaciés megbeszélés a tagévoda-vezetdkkel

. o 2023. november 08.
igazgatoi korben.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat médositédsa a

munkakdri leirasokkal egyutt. 2023. november 30.

December

Koordinaciés megbeszélés a tagévoda-vezetdkkel

. A 2023. december 13.
igazgatdi kdrben.

Téli zarva tartas. 2023. december 27-t6l december 29-ig
Januar

Dolgozd6i forum évodapedagdgusok részeére. 2024. januar masodik hete

Dolgozdi forum technikai dolgozék részére. 2024. januar masodik hete
Februar

Nevel6testlleti Glések nevelés nélklli munkanap

. 2024. februar 5.,7.,12.,19., 21., 26.
keretében

Intézményi, tagdvodai szintl igény- és elégedettség

. 2024. februar
mérés.

Belsd képzés tagovoda-vezetdk részére: ,Vezetbve

valok” elméleti és gyakorlati kurzus 20 ' yamatosan
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Bels6 képzés 6évodapedagdgusok részére: A
matematikai tartalmak beépitése a kiilénb6z6 2024. februar
tevékenységekbe.

Bels6 képzés pedagdgiai asszisztensek részére: A

i : ) 2023/2024. folyamatosan
pedagogiai asszisztens szerepe, feladatai.

Koordinacios megbeszélés a tagévoda-vezetdkkel

: i 2024. februar 28.
igazgatoi kérben.

Marcius
Tavaszi modszertani napok. 2024. marcius 18-22.
Konferencia (kés6bb meghatarozott t¢émaban). 2024. marcius 25.
Aprilis

Koordinaciés megbeszélés a tagévoda-vezetdkkel

igazgatoi korben. 2024. aprilis 24.

OVI Tehetségnap. 2024. aprilis 26.

Majus

Koordinaciés megbeszélés a tagdvoda-vezetbkkel

szakmai korben. 2024. majus 29.

Junius

Koordinaciés megbeszélés a tagévoda-vezetdkkel

igazgatoi korben. 2024. janius 17.

A nevelési év értékelése a tagdévodakban. 2024. junius 30.
Julius
Nyari takaritasi sztinet 20 tagévodaban. 2024. julius 01 - jalius 19.
Nyari takaritasi sztinet 21 tagévodaban. 2024. julius 22 - augusztus 09.
Augusztus
ll(%?\rg— és elégedettség mérés esetenként feladatokhoz 2024. augusztus 31.

Az intézmény beszdmoldjanak, valamint a tagévoda
beszamoldjadnak megismertetése.

2024. augusztus 31.
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Legitimacios zaradék

Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Ovodak Igazgatésaga
2023/2024. nevelési év munkaterve
2023. szeptember 15. napjaval lep hatalyba

TEKINTETTEL A VALTOZO KORULMENYEKRE A MUNKATERVBEN TERVEZETT FELADATOK
MODOSULHATNAK!

A munkatervet a nevelttestilet bevonasaval készitette:

‘b"oukaru,r_&{y
AW \f,ﬂlgar@;’ e%

ané Téth Maria Magdolna
Igazgato

Szil&i szervezet nevében alairas

A munkatervet Szeged Megyei Jogu Varos Kézgylilése

a Z¥1/2023. (LX :..2.«.:{4-) Kgy. sz.hatarozataban véleményezte és jovahagyta.

A dokumentum megtalalhaté a tagévodakban és az intézmény honlapjan: http://ovi.szegedvaros.hu/
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