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Ikt.szam: OVI/3128-1/2024/0VI1/12

Szabalyzat

a pedagogus szakképzettséggel rendelkez6 foglalkoztatottak gyakornoki

feladatairol

Teriilet:

Szakmai

Cél:

A SZMJV Onkormanyzata Ovodak Igazgatdsagaval (tovabbiakban: Szegedi
OVI) kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé gyakornokok sikeres
felkészitése a mindsitd vizsgara, a pedagdégus kompetenciak minél magasabb
feladataik

szint(i elsajatitasa amely altal alkalmassa valnak munkakori

ellatasara.

Jogszabalyi hattér:

2023. évi LIl. térvény a pedagogusok Uj életpalyajarol (tovabbiakban: Puétv.)

401/2023. Kormanyrendelet a pedagdgusok U] életpalyajardl szolé 2023. évi
LIl. térvény végrehajtasarol

Hatalyba lépés
ideje:

2024. november 15. Ezzel egyiddében hatalyat veszti az OVI/3394-

1/2016/0OV1/9 iktatoszamu szabalyzat

Keletkezett
dokumentum

Gyakornoki napld

Mellékletek:

Mentor adatlap
Hospitalasi lap minta
Tervezet minta
Vazlat minta

Ertékeld lap minta

A teriiletért felel6s
személy:

Gyermekvédelmi referens

Az eljarasrend
jogszeriliségét
ellenérzé:

Jogasz

Az eljarasrend
személyi hatalya:

Jelen szabalyzat kiterjed a Szegedi OVI-val kéznevelésben foglalkoztatotti
jogviszonyban all6, pedagdégus szakképzettséggel rendelkezé gyakornok
munkakorben foglalkoztatottakra.




Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Ovodak Igazgatosaga
6723 Szeged, Sélyom u. 6.
Levelezési cim: 6701 Szeged Pf.: 728
OM azonosit6: 200416
Tel: 62/ 549-350 Honlap:ovi.szegedvaros.hu

E-mail: igazgatosag.ovoda@int.ritek.hu

1. Jelen szabalyzat alkalmazasaban a fogalmak meghatarozasa

gyakornok: A koznevelési intézményben a pedagoégus elémeneteli rendszer
hatalya ala tartozé munkakdr betoltéséhez el6irt végzettséggel és
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel, valamint két évnél kevesebb
szakmai gyakorlattal rendelkezé pedagoégus.

gyakornoki id6: A 401/2023. Kormanyrendelet alapjan a pedagogus
kinevezésében kerll meghatarozasra és a KIR rendszerben kerul rogzitésre.
intézményvezetd: a kdznevelési intézmény vezetdje,

kézvetlen felettes: a kbdznevelési intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata alapjan pedagogus munkakérben foglalkoztatott munkakori
leirasaban kdzvetlen felettesként megjeldlt személy,

mentor: a gyakornok szakmai fejl6dését segitd, az intézményvezetd altal
kijelolt, pedagogus munkakdrben foglalkoztatott személy.

portfolié: olyan dokumentumgydjtemény, amely alapjan végigkisérhetd a
pedagogus szakmai Utja, szakmai tevékenysége, ezzel Osszefliggésben
felmerilé nehézségei, sikerei, a pedagéguskompetenciak fejlédése, egyrészt a

tények tikrében, masrészt az dneértékelés alapjan.

2. A Gyakornokra vonatkoz6 szakmai kovetelményrendszer:

A pedagoguskompetenciak:

1.
2.

szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas,

pedagdgiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvaldsitasukhoz
kapcsolédo dnreflexidk,

a tanulas tamogatasa,

a tanulé személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmod érvényesllése, a
hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kuzdd gyermek, tanuld tobbi gyermekkel, tanuléval
egyutt torténé sikeres neveléséhez, oktatdsahoz szikséges megfelel6
modszertani felkésziltség,

a tanuléi csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése,
esélyteremtés, nyitottsag a kulénbdzd tarsadalmi-kulturalis sokféleségre,

integracios tevékenység, osztalyfénoki tevékenység,
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6. a pedagédgiai folyamatok és a tanulok személyiségfejl6désének folyamatos
értékelése, elemzése,

7. A koérnyezeti nevelésben mutatott jartassag, a fenntarthatésag értékrend-jének
hiteles képviselete és a kérnyezettudatossaghoz kapcsolodo attit(idok
atadasanak maodja,
kommunikacio és szakmai egylttmikodés, problémamegoldas, valamint

elkotelezettség és szakmai felelésségvallalas a szakmai fejlédésért.

A gyakornokot a minésit6 vizsgara, illetve a munkaltato altal térténé minésitésre valo
felkészllésben mentor seqiti, akit az igazgato jeldl ki.

A mentor és a gyakornok szoros egyuttmiikbdésének célja, hogy a gyakornok sikeresen
felkészlljon a minésitd vizsgara, a pedagogus kompetencidak minél magasabb szintl
elsajatitasaval alkalmassa valjon munkakori feladatainak ellatasara.

A gyakornok a feladatait neveléssel lekotott (heti 26 6ra) és kotott munkaideje (heti 32
ora) kozotti idében, amelyet az intézményben koételes tolteni, a pedagoégus kompetenciak
elsajatitasahoz szilkséges feladatait végzi.

Gyakornok feladata:

e Havonta a mentorral egyeztetett idépontra foglalkozas tervezetet készit.
/mellékelt minta/ A tervezet elkészitésénél a fenti pedagdgus kompetenciak
koézul az 1-2 pont teruletei mindig szerepel, valamint a gyakornok valasztasa
szerint a 3-8. pontban leirtak kdzul legalabb kettd.

o A mentor altal tett latogatast kdévetéen onreflexiot gyakorol, amely soran
legalabb 2 kompetencia terlletre kitér.

o Félévente minden tevékenységi teruletre készit a gyakornoki idd elsd felében
1 tervezetet, a gyakornoki id6 masodik évében pedig 1 vazlatot minden
tevékenységi terlletre.

o A mentor altal tett javaslatokat munkajaba beépiti.

e Havonta 1 alkalommal hospitalast végez az Ovodak Igazgatésaga
tagintézmeényében, melyet a melléklet szerinti ,Hospitalasi lap”

dokumentumon rogzit.

Mentor

A mentor a gyakornok felkészitésével kapcsolatos feladatait a 401/2023.

Kormanyrendelet. alapjan, kétott munkaidején felll, legfeljebb heti 4 6raban latja el.
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Mentor feladata:

¢ Havonta legalabb kétszer konzultaciés lehetéséget biztosit a gyakornoka szamara

e Havonta legalabb egyszer meglatogatja a gyakornok altal tartott foglalkozast,
megfigyeli tevékenységét.

e A latogatast kovetben a gyakornok értékeli sajat foglalkozasat /mely 1-1
alkalommal legalabb 2 pedagégus kompetenciara terjed ki/ majd a mentor
elmondja véleményét a latottakrol, szukség esetén tovabbi javaslatot tesz a
hatékonyabb nevel6 munka érdekében. Az értékel6 megbeszélésrél/konzultaciordl
feljegyzés készil.

o Félévente minden tevékenységi terlletet érintéen torténik Ilatogatas, és
konzultacio.

¢ A mentor félévente, februarban szeptembertél januarig és juliusban, az értékelést
megeléz6 5 hoénapra vonatkozéan értékeli a gyakornok tevékenységét a
pedagdégus kompetenciak alapjan a mellékelt ,Ertékel6 lap” c. dokumentumon
rogzit.

e A mentor a gyakornoki id6 lezarulta el6tt Osszefoglald értékelést készit a
gyakornoki idészak tapasztalatairdl. Ekkor kilon féléves értékelést nem Kkell
késziteni. Ha a foglalkoztatasi jogviszony a gyakornoki id8 lejarta el6tt megsz(inik,

a jogviszony megsziinésekor a mentor soron kivil értékelést készit.

3. A mindsités szempontjai, és a teljesitmény mérésének maodja

A pedagogusok minésitésének jogszabalyi kereteit a 401/2023. Kormanyrendelet
hatarozza meg. A minésitd vizsga soran minden pedagdgusra egységes, nyilvanos
szabalyok vonatkoznak. A mindsitd bizottsag a jeldlt pedagogus teljes kord
tevékenységét, kuldbnbésen a jogszabalyokban és a pedagdgus munkakoéri leirdsaban

megfogalmazott kotelezettségek teljesitését vizsgalja.
4. A minésités eljarasrendje

Minésitévizsgat a diploma megszerzését koveté masodik gyakornoki év végén tesz a
pedagogus, a Pedagogus |. cim elnyeréséért. A minGsitévizsgat az Oktatasi Hivatal
szervezi meg és folytatjia le. A minésitévizsga eljarasrendjét, ennek tartalmi elemeit és

modszertanat a 401/2023. Kormanyrendelet szabalyozza.
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A gyakornokot sikeres minésité vizsga esetén a 401/2023. Kormanyrendelet értelmében

Pedagoégus |. fokozatba kell sorolni.

Szeged, 2024. november 14.
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